
    Verzuim protocol 

 

 

 

Inleiding 
Gelukkig hebben alle kinderen in Nederland recht op passend onderwijs, maar tegelijkertijd hebben 
zij ook de plicht er gebruik van te maken.  
 
Kinderen gaan vanaf hun vierde verjaardag naar school, maar zijn volledig leerplichtig vanaf de eerste 
schooldag van de maand na hun 5e verjaardag.  
 
Als school zijn wij verplicht om een verzuim administratie bij te houden om te kunnen zien of er 
voldaan wordt aan de wettelijke verplichtingen ten aanzien van de leerplichtwet. 
 
Algemeen 
De schooldeur gaat elke dag open om 8.20 uur en onze onderwijstijd start om 8.30 uur; alle kinderen 
moeten dan aanwezig zijn in de klas. 
Op maandag, dinsdag en donderdag gaat de school uit om 14.45 uur. Op woensdag en vrijdag gaat 
de school uit om 12.30 uur.  
 
In de eerste week na elke vakantie ben u van harte welkom om uw kind elke dag naar de klas te 
brengen. U kunt zo zien waar uw kind zit, de klas mee bezig is en de sfeer op school proeven. 
In de andere weken vragen wij u om uw kind vanaf de voordeur (of het hek) zelfstandig de school 
binnen te laten gaan. Zo werken wij samen aan de zelfredzaamheid van uw kind(eren) en de rust in 
de school. 
Mocht u toch mee willen lopen naar de klas, kan dit voor de groepen 1,2,3 en 4 op maandag, 
woensdag en vrijdag en voor de groepen 5 en 6 op dinsdag en donderdag. Om 8.30 uur starten onze 
lessen en is het de bedoeling dat u het schoolgebouw heeft verlaten. 
  
Aan het eind van de schooldag komen alle klassen naar buiten en kunt u uw kind bij het hek ophalen. 
De eerste week na de zomervakantie zullen alle groepen met de leerkracht naar buiten komen. Na 
deze week zullen de groepen 1,2,3,4 en 5 met hun leerkracht naar buiten komen en de groepen 6,7 
en 8 zelfstandig. 
 
Soorten verzuim 
Als school werken wij met 5 redenen van verzuim.  
 

1. Afwezig 
2. Medisch Pedagogisch Verlof 
3. Ongeoorloofd Afwezig 
4. Te laat 
5. Verlof 
6. Ziek 

 
 
 
 
 
Te laat 



Kinderen die na 08:30 aankomen op school krijgen een te laat briefje mee en moeten deze aan de 
leerkracht overhandigen. Zo weet de leerkracht dat deze kinderen te laat aankwamen op school. De 
kinderen die geen briefje hebben maar wel na 08:30 uur in de klas aankomen waren wel al op school 
maar niet op tijd in de klas. Ook deze kinderen krijgen een te laat melding.  
De lessen beginnen echt om 08:30 uur en de kinderen moeten dan in de klas aanwezig zijn. 
 
Hoe bekijken wij het te laat komen? 
Wij nemen de periodes van vakantie tot vakantie. Wanneer het kind drie keer te laat is geregistreerd 
krijgen de ouders een brief. Deze brief moet ondertekend door de ouders retour komen. 
 
Bij 4 keer te laat in dezelfde periode volgt er een gesprek met de groepsleerkracht en de ouders. Bij 
kinderen in groep 5 en hoger is het kind ook aanwezig bij dit gesprek. 
Bij 8 keer te laat in dezelfde periode volgt er een gesprek met de ouders en de directie. En bij 12 keer 
te laat in dezelfde periode zal er een (verplichte) melding bij de leerplichtambtenaar volgen. 
 
Afwezig/Ongeoorloofd afwezig/MPV  
Wanneer de kinderen niet op school zijn vanwege een reden waardoor ze anders wel naar school 
zouden zijn gekomen, maar de situatie dit op dat moment niet toelaat dan worden zij geregistreerd 
als afwezig.  
 
Wanneer er geen melding is voor afwezigheid van de kinderen dan worden zij geregistreerd als  
Ongeoorloofd afwezig. De administratie zal contact opnemen met de ouders om na te gaan waar de 
Kinderen zijn. 
 
MPV (Medisch Pedagogisch Verlof) 
Deze registratie wordt gebruikt bij tandarts/huisarts/ziekenhuis enz. bezoek. Een bezoek van 
medische aard dient altijd gemeld te worden bij de leerkracht of bij de administratie. 
 
Ziek 
Ouders/verzorgers melden de afwezigheid van de kinderen voor 08:30 uur. 
Wanneer ouders/verzorgers dit via de parro app melden dan vermelden zij ook de reden van het 
verzuim. 
Wanneer ouders/verzorgers de kinderen via mail of telefonisch ziek melden dan noteert degene 
die de melding aanneemt de naam van de leerling, de persoon die de melding maakt en de reden 
van de afwezigheid. 
 
Verlof 
Verlof met een gewichtige reden wordt aangevraagd wanneer de kinderen vrij moeten hebben 
op dagen buiten de vakanties om.  
 
Extra verlof wordt alleen toegekend wegens gewichtige omstandigheden of vanwege de aard van het 
beroep van (één van) de ouders. 
 
Voor aanvraag van verlof wordt altijd overleg gepleegd met de leerplichtambtenaar. 
 
 
 
 


