
 
 
 

 

 

 

  
 
 
 
 

 
 
 
 

Vastgesteld door CvB op: 9 juni 2023 

 
02FB 



 Ondersteuningsplan 2023-2026, definitief, MR 7 juni 2023 2 

 

Inhoud  
 
 
Inleiding 
 
1 Visie op leerlingbegeleiding en -ondersteuning 
1.1  Algemene doelstellingen leerlingbegeleiding en -ondersteuning 
 
2 Organisatie van de leerlingenondersteuning 
2.1  Indeling 
2.2  Basisbegeleiding 
2.3  Basisondersteuning 
2.4  Extra Onderwijsondersteuning 
 
3 Communicatie 
 
4 Stroomschema Aanvraag ondersteuningstraject 
 
5 Talentcentrum en Pluspunt 
 
6 Schoolondersteuningsprofiel CCNV 
 
 
Bijlage: Protocollenboekje Ondersteuning 
 
 
 



 Ondersteuningsplan 2023-2026, definitief, MR 7 juni 2023 3 

 

Inleiding 
 
 
Het CCNV vindt begeleiding en ondersteuning van leerlingen belangrijk. De ondersteuning is 
ondersteunend aan het leren. Het leren staat op het CCNV centraal. De leerlingen komen naar het 
CCNV om een diploma te behalen. De docenten en mentoren hebben de taak om hen hierin te 
begeleiden. Dit valt onder de basisbegeleiding. Echter, soms is dit niet voldoende. Sommige 
leerlingen hebben basisondersteuning nodig. Dit wordt dan gegeven door medewerkers van het 
Pluspunt, leerlingbegeleider GG, persoonlijk mentoren en de decanen. Wanneer basisondersteuning 
niet voldoende is, is er de mogelijkheid van extra onderwijsondersteuning. Deze ondersteuning 
wordt gegeven in samenwerking met externe specialisten. 
Door het geven van basisbegeleiding, basisondersteuning en extra onderwijsondersteuning is het 
CCNV in staat om leerlingen goed te begeleiden en ondersteunen bij hun leerproces. 
In dit ondersteuningsplan wordt beschreven hoe het CCNV vorm geeft aan basisbegeleiding, 
basisondersteuning en extra onderwijsondersteuning in het kader van Passend Onderwijs. 
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1 Visie op leerlingbegeleiding en -ondersteuning 
 
 
In het Schoolplan 2023-2026 zijn de missie, visie en algemene doelstellingen van het CCNV 
vastgelegd. Deze zijn ook van toepassing op de begeleiding en ondersteuning van de leerlingen. 
 
1.1 Algemene doelstellingen leerlingbegeleiding en leerlingenondersteuning 
 
We nemen ons voor het aantal doorverwijzingen naar de ondersteuningsstructuur te beperken. Elke 
leerling mag er zijn. We erkennen alle leerlingen, ook hen die om welke reden ook meer 
ondersteuning behoeven. Niet elke leerling hoeft om die reden verbijzonderd worden. We streven 
naar het herstel van het gewone leven, waarin diversiteit geleefd en gedragen wordt. De 
ondersteuning is bedoeld voor leerlingen die zonder de speciale ondersteuning in het primaire 
proces onvoldoende kunnen presteren en functioneren. 
De begeleiding van en de ondersteuning voor leerlingen staat nadrukkelijk in het perspectief van 
ontwikkelingsmogelijkheden met goede resultaten. Ontvangt een leerling extra ondersteuning, om 
wat voor reden ook, dan blijft de ontwikkeling gericht op het herstel van het gewone leven.  
Op het CCNV betekent dit dat passend onderwijs allereerst heel goed onderwijs is waar zoveel 
mogelijk leerlingen baat bij hebben. Op het CCNV gebeurt dit door adaptief onderwijs (relatie, 
autonomie, competentie). Het CCNV is een plek waar de leerling leert om zichzelf te zijn binnen een 
groep, ongeacht wie hij/zij is. De relatie staat centraal in de groep en in de interacties tussen de 
leerlingen. De docent zet de leerling vanuit de pedagogische relatie aan tot een maximale prestatie, 
ongeacht een diagnose. Hoge verwachtingen aan leerlingen zijn ingebed in die relatie. 
Op basis van de wet op het Passend Onderwijs heeft het CCNV in zijn schoolondersteuningsprofiel 
expliciet opgenomen: meer- en hoogbegaafde leerlingen, leerlingen met een stoornis in het 
autistisch spectrum en leerlingen met een lichamelijke beperking, behoudens leerlingen met een 
visuele en/of auditieve beperking. Ook is voor deze leerlingen het Pluspunt ingericht. Hier kunnen 
deze leerlingen hun dag starten of opgevangen worden wanneer de onderwijsdag niet 
vanzelfsprekend verloopt. Het Pluspunt is een expertisecentrum waar leerlingen, medewerkers en 
ouders terecht kunnen met vragen op het gebied van onderwijsondersteuning.  
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2 Organisatie van de leerlingenondersteuning 
 
 
2.1 Indeling 
 

 Basisbegeleiding Basisondersteuning 
Extra 
Onderwijsondersteuning 

Leren leren 
(studiebegeleiding) 

Vakdocenten 
Mentoren 
Coördinator LZ 
Taal/Rekenen 

Steunlesbegeleiders 
Dyslexieondersteuning 
Dyscalculieondersteuning 
RT 
 

Tijdelijk toegevoegde 
ondersteuning voor de 
docent/het team op de 
eigen school 
 

Leren kiezen 
(keuzebegeleiding) 

Mentoren 
Afdelingsleider (AL) 

Decaan Beroepskeuzetest 

Leren leven 
(sociaal-emotionele 
begeleiding) 

Vakdocenten 
Mentoren  
Absentencoördinator 
Coördinator LZ 
Onderwijsassistenten 
en conciërges 

Persoonlijk mentoren 
Leerlingbegeleider GG 
Leerlingbegeleider (o.a. 
voor: 
Gedragsproblemen zoals 
ADHD, meer- en 
hoogbegaafdheid (zie 
ook Beleidsplan HB), 
autisme spectrum 
stoornis 
Workshops: faalangst, 
perfectionisme, 
zelfvertrouwen, 
toekomstbeeld, 
studiestress, sociale 
omgeving 
Richtlijn voor medische 
handelingen) 
Schoolverpleegkundige 

Deskundigen in ZAT zoals: 
CJG/jeugdarts/ 
Leerplichtambtenaar/ 
Politie/ 
Verslavingszorg 

 
De basisbegeleiding heeft betrekking op de directe begeleiding van alle leerlingen, die voornamelijk 
in de klas wordt geboden door vakdocenten en mentoren. Deze begeleiding is de 
verantwoordelijkheid van de AL. De AL is verantwoordelijk voor beleid en uitvoering van de 
leerlingbegeleiding in zijn/haar afdeling. De AL van de brugklassen is ook verantwoordelijk voor het 
behalen van de referentiekaders Taal en Rekenen door alle brugklasleerlingen. De coördinator LZ is 
verantwoordelijk voor de uitvoering van de studiebegeleiding en sociaal-emotionele begeleiding van 
de leerling. 
 
De basisondersteuning omvat de meer preventieve en licht curatieve interventies aan leerlingen 
met specifieke ondersteuningsbehoefte. Deze hulp wordt geboden door docenten of andere 
medewerkers die zich hebben gespecialiseerd en een bijzondere taak hebben. Tot deze groep 
behoren de steunlesbegeleiders, de dyslexiecoach, de dyscalculiecoach, decaan, persoonlijk 
mentoren, schoolverpleegkundige, leerlingbegeleider GG en de leerlingbegeleiders Pluspunt.  De 
basisondersteuning wordt gecoördineerd door de manager Ondersteuning (schoolbreed: dyslexie, 
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dyscalculie, RT, Pluspunt) of door de coördinator LZ (afdelingsbreed: steunlesbegeleiders en 
persoonlijk mentoraat) of door de AL (afdelingsbreed: decanaat). Sociaal-emotioneel welzijn bij 
leerlingen heeft ook onze aandacht (www.jouwggd.nl). 
 
De extra onderwijsondersteuning wordt geleverd in samenwerking met deskundigen van externe 
instanties. Het gaat om specifieke hulp die de school niet kan bieden. Het betreft de 
schoolmaatschappelijk werker, de jeugdarts, de leerplichtambtenaar en medewerkers van diverse 
instellingen (o.a. Stichting Leerlingenzorg). Overleg met externe deskundigen vindt plaats in het Zorg 
Advies Team (ZAT), dat enkele keren per jaar bijeenkomt. 
De extra onderwijsondersteuning wordt georganiseerd in de vorm van arrangementen (meestal 
uitgevoerd door een leerlingbegeleider Pluspunt). Deze kunnen variëren van licht curatief en tijdelijk 
van aard tot intensief en langdurend of structureel van aard.  
In de bijlage is een protocollenboekje ondersteuning opgenomen. In dit boekje zijn protocollen 
rondom de ondersteuning van leerlingen op het CCNV opgenomen.  
 
2.2 Basisbegeleiding 
De basisbegeleiding vindt voornamelijk in de klas plaats. De basisbegeleiding wordt vooral gedaan 
door de vakdocenten en de mentoren.  
De vakdocent 
Vakdocenten zien de leerlingen in de les. Zij helpen de leerlingen indien zij problemen signaleren op 
hun vakgebied (ook voor wat betreft studievaardigheden). Zodra de vakdocent merkt dat ondanks 
hun hulp, het leren van hun vak stagneert, overlegt hij met de mentor.  
De mentor 
De mentor is de spil in de leerlingenbegeleiding. Hij/zij is het eerste aanspreekpunt voor de leerling 
en de ouders/verzorgers als er vragen of problemen zijn. De taak van de mentor richt zich op de 
voortgang van de studie, het sociaal-emotioneel welbevinden en de keuzebegeleiding van de 
leerling. De mentor geeft ook aandacht aan het leren plannen. De mentor bespreekt specifieke 
problemen met de coördinator LZ. 
De absentencoördinator 
De absentencoördinator signaleert wanneer er door wie moet worden opgetreden bij 
(on)geoorloofd verzuim. Indien het gedrag van de leerling niet positief verandert, geeft de 
absentencoördinator dit signaal door aan de mentor/coördinator LZ/manager Ondersteuning. 
De coördinator LZ 
De coördinator LZ is verantwoordelijk voor de uitvoering van de leerlingbegeleiding in zijn/haar 
afdeling.  
 
2.3 Basisondersteuning 
De basisondersteuning wordt gegeven door gespecialiseerde medewerkers van de school aan 
leerlingen met meer specifieke ondersteuningsbehoeften. De basisondersteuning wordt 
gecoördineerd door de manager Ondersteuning of door de coördinator LZ. 
De volgende aandachtsgebieden vallen onder de basisondersteuning: 

• Steunlesbegeleider 

• Dyslexie 

• Dyscalculie 

• RT 

• Decanaat 

• Persoonlijk mentor 

• Leerlingbegeleider GG 

• Leerlingbegeleider Pluspunt 

• Schoolverpleegkundige 
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De steunlesbegeleider 
De steunlesbegeleider geeft steunlessen voor bepaalde vakken in de brugklas. De coördinator LZ 
coördineert dit. 
Dyslexie/Dyscalculie 
Om na te gaan of leerlingen last hebben van dyslexie of dyscalculie kan onderzoek plaatsvinden. Dit 
onderzoek gebeurt niet op school. In samenwerking met de O.P.E. kan dit onderzoek plaatsvinden. 
Dyslectische leerlingen en leerlingen met dyscalculie krijgen via een dyslexie/dyscalculiepas 
faciliteiten toegekend. De dyslexie-/dyscalculiecoach is hiervoor verantwoordelijk. 
RT 
Voor extra begeleiding bij dyslexie en Nederlands als tweede taal. 
Decanaat 
De mentor is eerstelijns verantwoordelijk in de keuzebegeleiding van de leerling. De decaan 
ondersteunt de mentor door de mentoren voorlichting en materiaal te geven.  De decaan 
organiseert allerlei vormen van keuzevoorlichting aan de leerlingen en ook aan hun 
ouders/verzorgers. 
Persoonlijk mentor 
Voor leerlingen met specifieke individuele problemen. De coördinator LZ coördineert dit nadat deze 
leerling besproken is in de interne zorgcommissie. 
De leerlingbegeleider GG 
De leerlingbegeleider GG is ondersteunend en richt zich specifiek op de leerlingen die alle sancties 
conform het protocol Aanwezigheidsregistratie Magister hebben ondergaan. De leerlingbegeleider 
GG begeleidt deze leerlingen intensief om gewenst gedrag te bewerkstelligen, dit in samenwerking 
met het thuisfront, coördinator LZ en de manager Ondersteuning. 
De leerlingbegeleider Pluspunt 
De leerlingbegeleider Pluspunt is ondersteunend voor leerlingen die basisondersteuning nodig 
hebben. Deze basisondersteuning is tijdgebonden, bijvoorbeeld maximaal 8 weken. De mentor blijft 
betrokken bij dit ondersteuningstraject. 
De schoolverpleegkundige 
De schoolverpleegkundige heeft een gesprek met alle leerlingen uit de tweede klas. De manager 
Ondersteuning voert met de schoolverpleegkundige eindgesprekken over bepaalde leerlingen naar 
aanleiding van de bevindingen. Ook leerlingen uit andere leerjaren kunnen doorverwezen worden 
naar de schoolverpleegkundige. 
De manager Ondersteuning 
De manager Ondersteuning is degene die alle ondersteuning (schoolbreed) coördineert, zodat de 
juiste ondersteuning aan de leerling geboden wordt. De manager Ondersteuning houdt het overzicht 
en heeft een aansturende rol.  
Deskundigen interne zorgcommissie 
In de interne zorgcommissie hebben de manager Ondersteuning en de leerlingbegeleiders Pluspunt 
zitting. Hier worden alle leerlingen besproken die mogelijk in aanmerking komen voor  
basisondersteuning en/of extra onderwijsondersteuning. De interne zorgcommissie beslist of een 
leerling in het ZAT moet worden besproken. 
 
2.4 Extra onderwijsondersteuning 
Bij de extra onderwijsondersteuning wordt de vraag gesteld: ‘Is de school nog in staat deze 
ondersteuning te bieden?’ De extra onderwijsondersteuning is ondersteuning die de school niet kan 
bieden omdat het om erg specifieke problematiek gaat. De externe instanties bieden ondersteuning 
aan de leerlingen en aan de school en werken nauw samen met de school. Deze ondersteuning 
wordt georganiseerd in de vorm van arrangementen, ingericht onder regie van het 
Samenwerkingsverband. Er zullen geen arrangementen voor extra onderwijsondersteuning voor 
leerlingen die passen in het schoolondersteuningsprofiel van het CCNV aangevraagd worden. Het 
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Pluspunt beschikt over leerlingbegeleiders die expertise hebben op het gebied van meer- en 
hoogbegaafdheid, op het gebied van stoornis in het autistisch spectrum en van leerlingen met een 
lichamelijke beperking. 
Het Zorg Advies Team (ZAT) 
Leerlingen kunnen voor het ZAT aangemeld worden door de manager Ondersteuning. 
Onder leiding van de manager Ondersteuning worden op schoolniveau de extra 
onderwijsondersteuningsvragen besproken door een team van specialisten. Het bespreken betreft 
dan alleen leerlingen met een OPP. 
Deze zijn: 
Manager Ondersteuning (voorzitter) 
Jeugdarts 
Vertegenwoordiger CJG 
Medewerker Tactus 
Leerlingbegeleiders Pluspunt 
Leerlingbegeleider GG 
Politie 
Leerplichtambtenaar 
De jeugdarts 
Leerlingen uit alle leerjaren kunnen de hulp en deskundigheid van de jeugdarts inroepen. Ook voor 
interventies op langdurig ziekteverzuim.  
Tijdelijk toegevoegde ondersteuning 
De tijdelijk toegevoegde ondersteuning is een (externe) deskundige die een leerling begeleidt. Deze 
begeleiding is (een aanvulling op de) basisondersteuning vanuit de school. 
Vertegenwoordiger Centrum Jeugd & Gezin 
De school, maar ook ouders kunnen de diensten van dit Centrum inschakelen , wanneer zij vragen 
hebben over opvoeding en ontwikkeling 
Politie 
De politie is aanwezig in het ZAT-overleg. 
De leerplichtambtenaar 
De rol van de leerplichtambtenaar is er op gericht om spijbelen en vroegtijdig schooluitval te 
voorkomen in samenwerking met de absentenregistratie op het CCNV.  
Meld- en adviespunt Veilig Thuis 
Wanneer er op school signalen binnen komen van lichamelijke dan wel geestelijke mishandeling, is 
de school verplicht dit te melden bij het Meld- en adviespunt Veilig Thuis. Bij signalen van 
mishandeling en/of verwaarlozing worden de vijf stappen doorlopen die in het protocol van Veilig 
Thuis zijn verwoord. Het in gesprek gaan met ouders/ verzorgers is daarin ook opgenomen. Dit 
protocol is opgenomen in het Schoolveiligheidsplan. 
 
De Wet bescherming persoonsgegevens bepaalt dat een leerling vanaf zijn 16e jaar zelf toestemming 
geeft aan een beroepskracht voor het verstrekken van zijn gegevens aan een ander (al dan niet in de 
vorm van het doen van een melding). 
 
Ouders/verzorgers zijn eindverantwoordelijk voor hun kinderen.  
 
De school behoudt zich het recht voor om ouders/verzorgers van leerlingen in te lichten over het 
gedrag van de leerling. 
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 3 Communicatie 
 
 
De mentor is de spil in de begeleiding van de leerling. Hij/zij heeft intensief contact met de leerling. 
Zowel over de studieresultaten, het sociaal- en emotioneel welbevinden als over het keuzeproces. 
De mentor is alert op het opvangen van signalen bij problemen. De mentor communiceert hierover 
met de leerling, de ouders, de coördinator LZ en met andere collega’s. 
 
De mentor noteert contacten met en over de leerling in het leerlingvolgsysteem (Magister). Hierdoor 
ontstaat een overzicht van alle aandachtspunten en problemen, de geboden hulp en de contacten 
hierover. Ook de coördinator LZ, de manager Ondersteuning en andere begeleiders noteren hun 
contacten met en over leerlingen in Magister. De mentor neemt bij problemen van een leerling 
contact op met de ouders. Van ouders wordt verwacht dat zij, indien nodig, ook zelf contact 
opnemen met de mentor. 
 
De manager Ondersteuning werkt nauw samen met de coördinator LZ en begeleiders. De manager 
Ondersteuning is verantwoordelijk voor de coördinatie van en de communicatie over de 
basisondersteuning en extra onderwijsondersteuning. Elke begeleider in de basisondersteuning doet 
jaarlijks verslag van zijn/haar werkzaamheden, zowel in uren als in werkzaamheden, aan de manager 
Ondersteuning. De manager Ondersteuning neemt deze verslagen op in het 
ondersteuningsjaarverslag en stuurt deze aan de rector-bestuurder. 
 
De AL is verantwoordelijk voor het beleid van de leerlingenbegeleiding in zijn/haar afdeling. De 
coördinator LZ heeft de verantwoordelijkheid dat elke leerling in zijn/haar afdeling de begeleiding en 
ondersteuning krijgt die hij/zij nodig heeft. 
 
Voor leerlingen met een ondersteuningsvraag geldt de reguliere aanmeldingsprocedure ook. 
Daarnaast is het noodzakelijk dat er vóór de aanmelding een gesprek met de manager 
Ondersteuning plaats vindt over de gewenste ondersteuningsbehoefte. 
 
Bij de overgang van de basisschool naar onze school, bezoeken de coördinatoren LZ brugklassen, in 
samenwerking met een aantal mentoren, de basisschool. Dit is de zogenaamde ‘warme overdracht’.  
Tijdens de warme overdracht wordt expliciet gevraagd of van deze leerling bekend is dat deze 
(mogelijk) meer- of hoogbegaafd is. Tevens wordt gevraagd wat er op de basisschool al voor de 
leerling op dit gebied gedaan is en wat deze leerling nodig heeft op het VO. De leerlingen waarvan 
bekend is dat zij meer- of hoogbegaafd (kunnen) zijn, ontvangen een aparte uitnodiging om kennis te 
maken op het CCNV voor de zomervakantie. Deze kennismaking heeft als doel om inzicht te krijgen 
of deze leerling kan leren leren, gemotiveerd is en wat zijn/haar zelfbeeld is. 
Aan het begin van het schooljaar is er een gesprek tussen de mentor en de voormalige leerkracht van 
groep 8 (tijdens de zogenaamde Tafeltjesmiddag). Relevante gegevens worden verwerkt in Magister.  
 
De brugklasleerlingen krijgen aan het begin van het schooljaar een ondersteuningskaart. De 
ondersteuningskaart (de zogenaamde Routekaart) is te vinden op de website. 
Medeleerlingen van een leerling met extra onderwijsondersteuning ontvangen indien gewenst 
informatie (na overleg met de leerling en zijn/haar ouders), zodat de leerlingen op de hoogte zijn van 
bijvoorbeeld een andere benaderingswijze of aanpak. 
 
NB. De rechten rondom het leerlingdossier (recht op inzage, kopie, correctie, aanvulling etc.) gelden 
in beginsel voor de leerling. Voor kinderen onder de 16 jaar treden ouders op als wettelijk 
vertegenwoordiger. Dat betekent dat een leerling vanaf 16 jaar zelf mag beslissen over zijn 
leerlingdossier en dus ook zelf inzage hoort te vragen. De ouder kan alleen met toestemming van de 
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leerling zelf over het gehele dossier beschikken. De school heeft overigens wel de plicht, op basis van 
artikel 23b in de Wet Voortgezet Onderwijs, om ouders op de hoogte te stellen over de 
studievoortgang van hun kind zolang deze minderjarig is, dus tot hun kind 18 is. 
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4. Stroomschema Aanvraag nieuw Ondersteuningstraject 
                                 (leren leven) 
 
N.B. Pluspuntleerlingen hebben een OPP! 
 
 
     
 
 
+  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ondersteuningsbehoefte 
(leren leven) 

Leerling 
leerling 

Mentor   

LZ Manager Ondersteuning 

ZAT: 
Manager Ondersteuning 

CJG 
Tactus 

Jeugdarts 
Leerplichtambtenaar 

Politie 
Leerlingbegeleiders PP 
Leerlingbegeleider GG 

Zorgcommissie: 
 

Manager Ondersteuning 
 

Leerlingbegeleiders 
 
 

Externe onderwijs- 
ondersteuning 

(Samenwerkingsverband) Aanmelden PCL 
door manager 

(On)geoorloofd 
verzuim 

 
 

Absenten 
coördinator    

LZ 

Mentor   

AL Zorg/ 
Incident 

Sanctie  

Arrangementen: 
Inzet medewerkers 
externe instanties 

Inzet PP 

OPP niet gelukt; 
Uitwisselen wat er op 
school speelt 

Jeugdarts  

Leerplicht 
ambtenaar  

AL  

Leerlingbegeleider 
GG 

AL   
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Warme overdracht van de basisschool gebeurt in mei 
De warme overdracht gebeurt met een standaard gespreksformat. 
Informatie uit OSO en de warme overdracht wordt door genoteerd in Magister. De 
leerlingenadministratie noteert de kenmerken van de leerling. De manager Ondersteuning verkrijgt 
hierdoor een overzicht met de kenmerken van alle leerlingen (via kwadrant in Magister). 
 
Start Basisbegeleiding in de brugklas 
De eerste periode in de brugklas is de mentor bezig met het groepsproces en het wennen van de 
leerlingen op hun nieuwe school. De eerste lessen in de brugklas worden door de docent besteed  
aan het leren van executieve vaardigheden. 
Docenten en mentoren signaleren in de eerste periode wanneer een leerling onvoldoende over 
executieve vaardigheden beschikt. De docent pakt dit op in zijn vak. De mentor doet dit wanneer een 
leerling bij meerdere vakken laat zien dat hij/zij onvoldoende executief vaardig is. De mentor zet dan 
de training Leren kun je organiseren (LKJO) bij een individuele leerling of bij een groepje leerlingen in 
en daarna indien nodig het spel Zelfregulerend leren. 
Alle mentoren kunnen twee keer per jaar de training Leren kun je organiseren (LKJO) volgen, zodat 
zij deze kennis en vaardigheden kunnen toepassen in de basisbegeleiding van leerlingen.  
 
Constateert de mentor dat het bovenstaande onvoldoende resultaat heeft, dan overlegt de mentor 
met de coördinator LZ.  
 
Overleg mentor en coördinator LZ 
De coördinator LZ informeert bij de mentor wat deze al gedaan heeft en welke ondersteuningsvraag 
de leerling heeft. Hierdoor is het goed duidelijk wat er al gedaan is en wat er nodig is. 
 
Overleg coördinator LZ en manager Ondersteuning 
De coördinator LZ gaat met deze informatie naar de manager Ondersteuning. De vraag is: wat kan de 
mentor nog meer doen voor deze leerling? De manager Ondersteuning checkt of inderdaad alles is 
gedaan wat een mentor kan doen. Indien niet, dan geeft de manager Ondersteuning andere 
mogelijkheden en geeft de coördinator LZ dit aan de mentor door. De coördinator LZ wordt geen 
casemanager. Dat blijft de mentor. De mentor spreekt met de ouders. De coördinator LZ hoeft dus 
ook niet bij deze gesprekken aanwezig te zijn. 
Het kan ook zo zijn dat de manager Ondersteuning constateert dat alles door de mentor is gedaan. 
Dan wordt deze leerling besproken in de zorgcommissie. De vraag is: wat heeft deze leerling nodig? 
De coördinator LZ en de manager Ondersteuning doen een case-overdracht via het intakeformulier 
voor de Zorgcommissie. 
 

Inbreng case door manager Ondersteuning in Zorgcommissie 
De manager Ondersteuning brengt deze case in bij de Zorgcommissie. De coördinator LZ hoeft hierbij 
niet aanwezig te zijn. 
Na bespreking in de Zorgcommissie kan de uitkomst zijn: 
- een leerlingbegeleider wordt casemanager 
- een persoonlijk mentor moet door de AL worden gezocht 
 
Indien een leerlingbegeleider casemanager van een leerling wordt, dan wordt er altijd een OPP in 
overleg met de leerling en de ouders gemaakt. De leerlingbegeleider meldt de inhoud van het OPP 
aan de mentor, coördinator LZ en docenten van de leerling.  
 
Inbreng case door manager Ondersteuning in ZAT 
De leerlingbegeleider brengt de case in het ZAT wanneer het OPP niet is gelukt. Er wordt aan de 
deelnemers ZAT om advies gevraagd. Op basis van dit advies wordt het OPP aangepast. De 
leerlingbegeleider blijft casemanager. 
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5 Talentcentrum en Pluspunt 
 
Op basis van de wet op het Passend Onderwijs heeft het CCNV in zijn schoolondersteuningsprofiel 
expliciet opgenomen: meer- en hoogbegaafde leerlingen, leerlingen met een stoornis in het 
autistisch spectrum en leerlingen met een lichamelijke beperking, behoudens leerlingen met een 
visuele en/of auditieve beperking. Het CCNV heeft een Talentcentrum om meer- en hoogbegaafde 
leerlingen in een individueel traject meer uitdaging te bieden en om meer- en hoogbegaafde 
leerlingen die zijn vastgelopen te helpen. Het CCNV heeft een Pluspunt ingericht voor leerlingen die 
daar hun dag starten of opgevangen worden wanneer de onderwijsdag niet vanzelfsprekend 
verloopt. In het Pluspunt hebben deze leerlingen ook hun kluisje. In de ruimte van het Pluspunt zit 
elke dag minstens één leerlingbegeleider. De leerlingen die begeleid worden vanuit het Pluspunt  
zitten in de reguliere klassen. 
Deze intensieve begeleiding door het Pluspunt houdt in: 

- Expertise uitwisseling tussen docenten en ouders; 
- Individuele begeleiding van de leerling: 

o Observeren van de leerling; 
o Bieden van hulp tijdens de les; 
o Opstellen van een handelingsplan (OPP); 
o Bewaken proces; 
o Coachingsgesprekken/oudergesprekken. 

- Faalangsttraining en weerbaarheidstraining in groepsverband. 
- Begeleiding op planning en organiseren en studievaardigheden in groepsverband tijdens het 

inloopuur van maandag t/m donderdag tussen 15.00 uur en 16.30 uur.  
Door middel van een intakegesprek vooraf aan de aanmelding wordt bepaald of de leerling in 
aanmerking komt voor de ondersteuning van Pluspunt. Het doel is dat minimaal 90 % van deze 
leerlingen doorstromen naar het tweede leerjaar. 
Het streven is dat 90% van de ondersteuningsbehoefte wordt begeleid door mentor en/of 
coördinator LZ. 10% van de ondersteuningsbehoefte wordt begeleid door het Pluspunt (ongeveer 
maximaal 140 leerlingen).  
De aanmelding voor arrangementen gaat via de PCL van het samenwerkingsverband Stichting 
Leerlingenzorg N-W Veluwe. 
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6 Schoolondersteuningsprofiel CCNV 
 
Op basis van de wet op het Passend Onderwijs heeft het CCNV in zijn schoolondersteuningsprofiel 
expliciet opgenomen: meer- en hoogbegaafde leerlingen, leerlingen met een stoornis in het 
autistisch spectrum en leerlingen met een lichamelijke beperking, behoudens leerlingen met een 
visuele en/of auditieve beperking. Het CCNV biedt leerlingen met een extra ondersteuningsbehoefte 
conform dit profiel een zo passend mogelijke plek op school. Andere gewenste extra ondersteuning 
dan genoemd in dit schoolondersteuningsprofiel kan op andere VO-scholen binnen het 
samenwerkingsverband Stichting Leerlingenzorg Noord-West Veluwe gerealiseerd worden. 
Aanmelding verloopt dan via deze VO-scholen. 
 
Toelating 
Voor de toelating tot het CCNV is het advies van de basisschool belangrijk. Als aanvullende 
informatie wordt gekeken naar de uitslag van de Cito-toets of een andere erkende toets.  
Bij een positief advies van de groepsleerkracht is het leerlingvolgsysteem (LVS) van de basisschool 
van belang. 
Leerlingen met een clusterindicatie 1 (leerlingen met een visuele beperking) en 2 (leerlingen met een 
auditieve beperking) zijn op onze school in principe niet op de juiste plek.  
Voor Topsportcentrumleerlingen geldt dat zij alleen met een topsportstatus kunnen worden 
aangenomen als ze aan de normen van het NOC*NSF voldoen of aan de regiostatus van Topsport 
Gelderland voldoen. Als dat nog niet het geval is, kan deze leerling wel onder de normale 
voorwaarden worden aangenomen.  
Voor leerlingen die tussentijds willen instromen, geldt als voorwaarde dat er een beschikbare plek 
moet zijn. Het overgangsbewijs naar het niveau waarvoor de leerling zich aanmeldt en een positief 
advies gelden eveneens als voorwaarden. Er vindt altijd een overdrachtsgesprek met de school van 
herkomst plaats als activiteit in de toelatingsprocedure. 
Indien nodig, vindt er ook een intakegesprek met de ouders en/of leerling plaats. 
 
Voor de leerlingen met een clusterindicatie 3 en 4 geldt een specifieke toelatingsprocedure. Deze 
wordt beschreven in hoofdstuk 5. 
 
Basisondersteuning 
Het CCNV begeleidt leerlingen met dyslexie volgens het dyslexieprotocol. Afhankelijk van de 
dyslexieverklaring ontvangen deze leerlingen ondersteuningsmogelijkheden, zoals het werken met 
Claroread. Het voorlezen van toetsen of een examen door een persoon behoort niet tot de 
mogelijkheden. 
Het CCNV begeleidt leerlingen met dyscalculie volgens het dyscalculieprotocol. Leerlingen met een 
dyscalculieverklaring krijgen verlenging van de toetstijd, bij reken-gerelateerde vakken. 
Leerlingen met een andere verklaring dan voor dyslexie en dyscalculie kunnen in aanmerking komen 
voor verlenging van de toetstijd. Een verklaring moet dan altijd door een externe deskundige zijn 
afgegeven. Ook behoort het maken van een toets met een laptop tot de mogelijkheden.  
Brugklasleerlingen die moeite met Ne, En, Versterkt En, Fa of wi hebben kunnen zich inschrijven voor 
steunlessen.  
Het Bijspijkerbureau regelt bijles door een bovenbouwleerlingen voor leerlingen die moeite met een 
vak hebben. 
 
Op het CCNV is het huiswerkinstituut JAM|Harderwijk voor huiswerkbegeleiding en 
faalangstreductietraining aanwezig. Dit geldt ook voor IQbus. Ouders betalen hiervoor een 
gereduceerd tarief. 
In de derde klas worden leerlingen ondersteund bij het kiezen van hun profiel en vakken. Leerlingen 
in de bovenbouw worden ondersteund bij het kiezen van hun vervolgopleiding. 
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Examenklasleerlingen krijgen examentraining door eigen docenten voor hun examenvakken. 
Het CCNV beschikt over de volgende deskundigen: 

- Vertrouwenspersoon 
- Schoolmaatschappelijk werker/contactpersoon CJG 
- Schoolverpleegkundige/jeugdarts (GGD) 
- Wijkagent 
- Leerplichtambtenaar 
- Manager Ondersteuning 
- Leerlingbegeleider/RT 

Het schoolgebouw is rolstoeltoegankelijk. 
Leerlingen kunnen in het OLC in stilte werken aan hun schoolwerk. 
 
Samenwerking 
Het CCNV maakt deel uit van het samenwerkingsverband Stichting Leerlingenzorg N-W Veluwe te 
Harderwijk. De basisondersteuning bestaat uit de volgende standaarden Leerlingenzorg NW-Veluwe: 
Standaard 1: Leerlingen ontwikkelen zich op onze school in een veilige omgeving 
Er is vertrouwelijkheid van informatie over de leerlingen; er zijn respectvolle omgangsvormen; een 
incidentenregistratiesysteem en beleid gericht op voorkomen en aanpakken van incidenten.  
Standaard 2: Wij werken met methoden en aanpakken die afgestemd zijn op verschillen tussen 
leerlingen 
Er is extra orthodidactisch materiaal, extra leerstof voor leerlingen met taal- of rekenachterstand, 
afstemming van leerstof, onderwijstijd, instructie en verwerking, gericht op verschillen tussen 
leerlingen; feedback t.b.v. de leerlingen. 
Standaard 3: De school heeft continu zicht op de ontwikkeling van leerlingen 
Er zijn normen m.b.t. de te bereiken resultaten die in ieder geval het referentieniveau taal en 
rekenen/wiskunde bevatten. Hanteren van een leerlingvolgsysteem met genormeerde instrumenten 
en procedures; minimaal twee maal per jaar een analyse van de resultaten op school- en individueel 
niveau; vroegtijdige signalering welke leerlingen ondersteuning nodig hebben.  
Standaard 4: Wij werken opbrengst- en handelingsgericht aan het uitvoeren van de 
onderwijsondersteuning 
Zo nodig twee maal per jaar aanpassing van de groepsplannen en van de ontwikkelingsperspectieven 
op basis van toetsgegevens; uitvoering en evaluatie van de effecten van de onderwijsondersteuning. 
Standaard 5: Voor alle leerlingen met onderwijsondersteuning is een ontwikkelingsperspectief 
(handelingsplan) opgesteld  
Het ontwikkelingsperspectief heeft een vaste structuur; heeft een integraal karakter; is leidend voor 
externe begeleiders; bevat een omschrijving van het eindperspectief; bevat tussendoelen; bevat 
normen die gekoppeld zijn aan de referentieniveaus; bevat de inzet van middelen en/of menskracht; 
is handelingsgericht opgesteld; bevat evaluatiemomenten en maakt deel uit van het leerlingdossier. 
Standaard 6: Wij hebben een adequate leerlingondersteuning 
Een duidelijke, vastgelegde visie op leerlingondersteuning die gedragen wordt door het hele team; 
de onderwijsbehoeften van de leerlingen zijn bekend en vastgelegd per leerling; er is inzicht in de 
fysieke gezondheid van de leerlingen; de interne ondersteuningsprocedures zijn vastgelegd en de 
ondersteuningsmiddelen worden gericht ingezet.  
Standaard 7: Onze school gaat jaarlijks de effecten na van de ondersteuning en past zo nodig het 
beleid aan 
Jaarlijkse evaluatie van de leerlingenondersteuning en de resultaten van de leerlingen; opstellen van 
verbeterplan /ontwikkelagenda n.a.v. de opbrengsten van de evaluatie; borging van de kwaliteit van 
de leerlingondersteuning en continu werken aan de verbetering ervan; jaarlijkse check of de 
ondersteuningsmiddelen goed zijn ingezet en verantwoording aan ouders en aan bestuur. 
Standaard 8: Wij zijn deskundig en werken in een professionele cultuur 
Beschikken over deskundigheid m.b.t. het begeleiden van leerlingen met extra onderwijsbehoeften, 
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over didactische, pedagogische en organisatorische competenties; er wordt continu gewerkt aan het 
vergroten van deskundigheid; staan open voor reflectie en ondersteuning; hebben de mogelijkheid 
in teamverband te leren en nemen deel aan netwerken over de leerlingondersteuning.  
Standaard 9: Wij betrekken ouders en/of leerlingen nauw bij de school en de ondersteuning 
Gebruik maken van ervaringsdeskundigheid van ouders/leerlingen; bevragen ouders over wensen, 
verwachtingen en ervaringen thuis. Tijdig en regelmatig informeren van ouders over ontwikkeling 
van hun kind. Betrekken van ouders bij opstellen en evalueren van plannen voor hun kind en 
bespreken ontwikkelingsperspectief. Afspraken met ouders over ondersteuning en wie waarvoor 
verantwoordelijk is. Betrekken van ouders bij warme overdracht naar volgende klas, voeren van 
overdrachtsgesprek bij aanmelding. Houden van exitgesprek met ouders bij verlaten van de school 
door leerling en ondersteuning ouders bij overgang naar andere school.  
Standaard 10: Wij hebben een effectieve ondersteuningsstructuur in de school 
Goed toegerust mentoraat (voldoende tijd en middelen en voldoende gekwalificeerd) met een 
duidelijke taakomschrijving. Taken m.b.t. onderwijsondersteuning duidelijk belegd; coaching en 
begeleiding leraren is onderdeel van mentoraat. Taken en verantwoordelijkheden van leraren en 
directie op gebied van leerlingondersteuning duidelijk en transparant. Ondersteuning leraren bij de 
OPP’s. Onderwijsondersteuning goed georganiseerd in de praktijk; we kunnen snel deskundigheid 
inschakelen voor hulp; bij problemen wordt snel ingegrepen, bekend waar we in de regio terecht 
kunnen voor leerlingen met extra onderwijsbehoeften; ondersteuning is afgestemd op 
ondersteuningsstructuur van het s.w.v.  
Standaard 11: Wij hebben een goed functionerend ondersteuningsteam/ zorgteam 
Taken van ondersteuningsteam zijn duidelijk en vastgelegd; zorgcoördinator leidt 
ondersteuningsteam in school; dit team bereidt verwijzing naar andere school voor, bereidt 
bespreking van leerling in de PCL voor en ondersteunt ouders/leerling bij verwijzing. Het team is het 
informatieloket voor ouders/ leerlingen en organiseert snelle hulp in de school.  
Standaard 12: Wij dragen leerlingen zorgvuldig (warm) over  
We organiseren een warme overdracht met de vorige school; het ontwikkelingsperspectief sluit aan 
bij dat van de vorige school; terugkoppeling in het eerste jaar naar de vorige school; warme 
overdracht binnen de school tussen de leerjaren en naar MBO of andere vervolgschool. Volgen van 
de leerlingen minimaal gedurende één jaar na verlaten van de school. 
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Protocol Dyslexie        december 2022

       

Contact 

e-mail: c.renkema@ccnv.nl  

 

Wanneer is een leerling dyslectisch? 

Een dyslectische leerling is een leerling bij wie officieel dyslexie is vastgesteld. Dat betekent dat 

een erkend deskundige over deze leerling in een rapport verklaart dat de betreffende leerling 

in aanmerking komt voor faciliteiten. 

 

Voorwaarden voor ondersteuning 

Uitgangspunten leerlingen met een officiële dyslexieverklaring zijn: 

• De leerling/ouders zijn verantwoordelijk voor het aanleveren van het 

onderzoeksrapport en de dyslexieverklaring aan de leerlingenadministratie;  

• De leerling is verantwoordelijk voor het bij zich hebben en tonen van de CCNV-

dyslexiepas; 

• De docenten houden zich aan de afspraken die verwoord staan op de CCNV-

dyslexiepas; 

• Het CCNV kan niet elke vorm van gewenste ondersteuning bij dyslexie bieden.   

 

Instroom van dyslectische leerlingen of ontdekking van dyslexie tijdens schoolloopbaan 

We onderscheiden twee groepen leerlingen: 

 

A. Leerlingen komen van de basisschool of stromen van elders in met een 

dyslexieverklaring. 

De procedure: 

1) De leerlingenadministratie maakt een kopie van de dyslexieverklaring en het 

onderzoeksrapport en plaatst deze in Magister; 

2) De leerlingenadministratie maakt een melding van het bezit van deze verklaring in 

Magister en geeft de naam door aan de dyslexiecoach en manager ondersteuning; 
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3) De dyslexiecoach informeert bij leerling/ouders welke faciliteiten op basis van het 

onderzoeksrapport nodig zijn en regelt de CCNV-dyslexiepas; 

4) De dyslexiecoach informeert de RT, de mentor en de docenten; 

5) De leerling/ouders geven - in samenspraak met de mentor- aan wanneer er wijzigingen 

in de faciliteiten (basis onderzoeksrapport) nodig zijn. De dyslexiecoach past dan de 

CCNV-dyslexiepas aan en noteert dit in Magister en informeert de RT, de mentor en de 

docenten. 

 

B. Leerlingen komen van de basisschool zonder een dyslexieverklaring of krijgen 

taalgerelateerde problemen in klas 2 of hoger. 

De procedure : 

1) De mentor meldt bij vermoeden van dyslexie, dit aan de dyslexiecoach; 

2) De mentor en docenten vullen de signaleringsvragenlijst in (verkregen van de 

dyslexiecoach); 

3) De mentor vraagt naar aanleiding van de signaleringsvragenlijst om advies van de 

dyslexiecoach; 

4) De mentor verwijst eventueel, op basis van het advies van de dyslexiecoach, door voor 

screening en/of onderzoek naar de Orthopedagogische Praktijk te Ermelo of een 

andere instantie die dit onderzoek doet en overhandigt aan ouders de 

signaleringsvragenlijst en het dossier van de basisschool en het CCNV met informatie 

die het vermoeden doen bevestigen; 

5) Ouders zijn zelf verantwoordelijk voor de aanmelding bij een instantie voor screening of 

onderzoek en dragen de kosten hiervan; 

6) Vervolg: zie hierboven bij leerlingen met een dyslexieverklaring de stappen 1 t/m 5. 

 

Faciliteiten op CCNV-dyslexiepas 

De faciliteiten op de CCNV-dyslexiepas (op basis van de deskundigheidsverklaring) kunnen zijn: 

• Verlenging van tijd bij schriftelijke toetsen (10 minuten extra tijd voor repetities of 

ander schriftelijk werk van 50 minuten); 
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• Een opgave minder, zodat de toets binnen 50 minuten gemaakt kan worden (dit komt 

zelfden voor omdat de meeste toetsen 50 minuten beslaan); 

• Deze leerling maakt toetsen met behulp van Claroread voor de volgende 

vakken:…………………………………………………………………………………………….; 

• Toetsen worden nagekeken volgens nakijkprotocol; 

• Toetsen worden aangeleverd in lettertype Arial 12; 

• De leerling werkt met een laptop; 

• De leerling heeft voorkeur voor een plaats vooraan in de klas; 

• Geen onvoorbereide leesbeurten; 

• Wanneer stukken tekst van het bord overgenomen moeten worden: 

o Aan de leerling een kopie van de tekst geven of gelegenheid geven voor het 

maken van een foto van aantekeningen van het bord. 

De leerling: 

o Zet altijd een D bovenaan zijn/haar blaadje; 

o Gebruikt Claroread bij toetsen voor de vakken die hij/zij heeft aangegeven; 

o Overlegt bij wijziging van faciliteiten met de dyslexiecoach. 
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Protocol Dyscalculie        december 2022 

 

Contact 

e-mail: c.renkema@ccnv.nl 

 

Wanneer heeft een leerling dyscalculie?  

Een dyscalculie leerling is een leerling bij wie officieel dyscalculie is vastgesteld.  

Dat betekent dat een erkend deskundige over deze leerling in een rapport verklaart dat de 

betreffende leerling in aanmerking komt voor faciliteiten. 

 

Voorwaarden voor ondersteuning 

Uitgangspunten leerlingen met een officiële dyscalculieverklaring zijn: 

• De leerling/ouders zijn verantwoordelijk voor het aanleveren van het onderzoeksrapport 

en de dyscalculieverklaring aan de leerlingenadministratie; 

• De leerling is verantwoordelijk voor het bij zich hebben en tonen van de CCNV-

dyscalculiepas; 

• De docenten houden zich aan de afspraken op de CCNV-dyscalculiepas; 

• Het CCNV kan niet elke vorm van gewenste ondersteuning bij dyscalculie bieden.  

 

Instroom van leerlingen met dyscalculie of ontdekking van dyscalculie tijdens schoolloopbaan 

We onderscheiden twee groepen leerlingen: 

 

A. Leerlingen stromen in met een dyscalculieverklaring. 

De procedure is: 

1) De leerlingenadministratie maakt een kopie van de dyscalculieverklaring en plaatst deze 

in Magister. Op deze verklaring dienen de faciliteiten te staan. Is dit niet het geval, dan 

vraagt de leerlingenadministratie aan de ouders/verzorgers de officiële verklaring met 

de faciliteiten. Eventueel moet een aanvullende verklaring afgegeven worden, waar 

deze faciliteiten wel in vermeld staan. Bij voorkeur door de erkend deskundige die de 

eerste verklaring heeft afgegeven; 

2) De leerlingenadministratie maakt melding van het bezit van deze verklaring met 

faciliteiten in Magister en meldt dit aan de dyscalculiecoach en manager ondersteuning; 

3) De dyscalculiecoach regelt de CCNV-dyscalculiepas met daarop de benodigde 

faciliteiten; 
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4) De dyscalculiecoach informeert de manager ondersteuning, de mentor en de 

wiskundedocent; 

5) De mentor informeert de docenten van de leerling; 

6) De leerling/ouders geven in samenspraak met de mentor aan wanneer er wijzigingen in 

de faciliteiten (basis onderzoeksrapport) nodig zijn; de dyscalculiecoach past dan de 

CCNV-dyscalculiepas aan en noteert dit in Magister en informeert de mentor en de 

docenten; 

7) Indien er meer faciliteiten aangevraagd worden, moet uit de dyscalculieverklaring 

blijken dat daar recht op is, anders moet een aanvullende verklaring afgegeven worden. 

Bij voorkeur door de erkend deskundige die de eerste verklaring heeft afgegeven. 

 

B. Leerlingen komen van de basisschool zonder een dyscalculieverklaring of krijgen 

rekengerelateerde problemen in de 2e klas of hoger. 

De procedure is: 

1) De mentor meldt (na overleg met desbetreffende wiskundedocent) bij vermoeden van 

dyscalculie dit aan de dyscalculiecoach; 

2) De mentor vult de signaleringslijst in (verkregen van de dyscalculiecoach); 

3) De mentor vraagt naar aanleiding van de signaleringslijst om advies van de dyscalculiecoach; 

4) De mentor verwijst eventueel, op basis van het advies van de dyscalculiecoach, door voor 

screening en/of onderzoek naar de Orthopedagogische Praktijk te Ermelo of een andere 

instantie die dit onderzoek doet en overhandigt aan ouders de signaleringslijst en het dossier 

met overige informatie die het vermoeden van dyscalculie bevestigen; 

5) Ouders zijn zelf verantwoordelijk voor aanmelding bij een instantie voor onderzoek en 

dragen de kosten hiervan; 

6) Vervolg: blijkt bij de leerling alleen sprake van rekenproblemen/-achterstand, dan wordt 

het traject voortgezet met steunlessen en/of individuele begeleiding. Dit is een eindig 

traject. Blijkt de leerling daadwerkelijk dyscalculie te hebben en ook de bijbehorende 

verklaring is afgegeven, dan volgen de stappen 1 t/m 7 (zie hierboven bij leerlingen met 

een dyscalculieverklaring). 
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CCNV-dyscalculiepas 

Definitie 

Dyscalculie is een leerstoornis op het gebied van rekenen en ruimtelijk inzicht. Dit wordt gekenmerkt 

door problemen met het leren van, het oproepen of toepassen van reken- en wiskundige kennis. 

Problemen worden vaak ervaren bij de volgende items (Van Luit & Mönch, 2020): 

- Declaratieve kennis, waarbij het gaat om automatiseringsproblemen in zijn algemeenheid. 

- Procedurele kennis, waarbij het gaat om het ontbreken van structuur in het (denk)proces. 

- Visuele en ruimtelijke vaardigheden, waarbij het gaat om inzicht en begrip van ruimte (hieronder valt 

bijvoorbeeld ook getallen kunnen duiden naar waarde, door elkaar halen van cijfers in getallen). 

- Getalkennis, waarbij het gaat om de kennis van het getallensysteem en de waarde van cijfers in een 

getal. 

De faciliteiten op de CCNV-dyscalculiepas (op basis van de deskundigheidsverklaring) kunnen bij 

rekengerelateerde vakken zijn (Renkema, 2022): 

- Verlenging van tijd bij schriftelijke toetsen (10 minuten extra tijd voor repetities of ander 

schriftelijk werk van 50 minuten); 

- Een opgave minder, zodat de toets binnen 50 minuten gemaakt kan worden (dit komt zelfden 

voor omdat de meeste toetsen 50 minuten beslaan); 

- Een duidelijke lay-out bij toetsen en schriftelijke opdrachten; 

- Gebruik van een rekenmachine (bij Centraal Examen (CE) indien dit vermeld staat bij 

hulpmiddelen); 

- Gebruik van formulekaarten (niet bij het CE-examen); 

- Mondelinge toelichting van opgaven (niet bij toetsen en examen). 

Vormgeving van begeleiding 

De omvang van de begeleiding per leerling wordt geschat op (maximaal) vijftien bijeenkomsten 

van dertig minuten en tweeënhalf klokuren voor intake, evaluatie en verslaglegging. 

Bij aanvang van de begeleiding wordt een intake gedaan met de leerling (en eventueel ouders), 

dan volgen tien wekelijkse bijeenkomsten met evaluatie. Hierna volgt vijfmaal een 

tweewekelijkse bijeenkomst om de begeleiding af te bouwen met een eindevaluatie. Doel van 

de begeleiding is de leerling te helpen zonder problemen te kunnen functioneren in lessen met 

reken- en wiskundige vaardigheden. Uiteraard is er maatwerk mogelijk indien de situatie dit 

vereist, maar dan altijd in overleg met de manager Ondersteuning. 

Intake 

Op basis van het onderzoek wordt een focus ingesteld op de declaratieve kennis, de 

procedurele kennis, visuele & ruimtelijke vaardigheden en getalkennis volgens de beschreven 
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definitie. Er wordt een afspraak gemaakt met de leerling (en ouders) om de vormgeving en duur 

van de begeleiding te bespreken. De begeleider maakt met de leerling een afspraak in Magister 

aan. 

Begeleiding 

Hieronder wordt per item uit de gehanteerde definitie gespecificeerd waar de focus van de 

begeleiding op zal liggen. 

Declaratieve kennis 

Automatiseringstekorten aanpakken door gerichte omgang met en training van toegestane 

faciliteiten, zoals inzichtelijk gebruik van de rekenmachine en eventuele formulekaarten. 

Procedurele kennis 

Tijdens de begeleiding wordt de focus gelegd op het bevorderen van de verwerkingssnelheid in 

het werkgeheugen door berekeningen en formuleringen bij wiskunde meer te automatiseren. 

Dit gebeurt door met de leerling te werken aan structuur en vormgeving in berekeningen, 

stapsgewijs werken, wiskundige begrippen en het (laten) formuleren van plannings- en 

oplossingsstrategieën. 

Visuele en ruimtelijke vaardigheden 

Remediëring van getalbegrip en de verwerking daarvan al dan niet gecomplementeerd met 

omgang met toegestane faciliteiten. Verbetering van ruimtelijke vaardigheden met digitale 

hulpprogramma’s, zoals Geogebra, door tweedimensionale en driedimensionale aanzichten te 

genereren en te hanteren. 

Getalkennis 

Deze leerlingen hebben vaak een aversie jegens getallen opgelopen, hetgeen de ontwikkeling 

van de basis van de getalkennis (heeft) belemmert(d). Door persoonlijke aandacht en 

individuele instructie te geven is het de bedoeling het zelfvertrouwen en het bewustzijn van de 

eigen rekenvaardigheden te vergroten. 

Evaluatie 

Bij de eerste evaluatie wordt gekeken naar de vorderingen van de leerlingen op 

bovengenoemde items en wordt een plan gemaakt voor het afbouwen van de begeleiding in 

overeenstemming met de leerling, ouders en de manager Ondersteuning. Bij de eindevaluatie 

wordt gekeken of de leerling zo goed mogelijk zonder problemen op de items uit de definitie 

heeft leren functioneren. Indien noodzakelijk kan in overleg met de manager Ondersteuning 

worden besloten de begeleiding te verlengen of de leerling in gelegenheid te stellen contact op 

te kunnen blijven nemen met de begeleider. 
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Protocol Verlenen van extra tijd bij toetsen 
 
Onderstaand protocol geldt niet voor leerlingen die al een dyslexieverklaring of dyscalculieverklaring 
hebben op het moment dat zij op het CCNV beginnen. Deze leerlingen ontvangen een dyslexiekaart 
of dyscalculiekaart aan het begin van het schooljaar via de dyslexie/dyscalculiecoach op school. 
 

Te volgen stappen 
 

 
1) Overleg tussen ouders en mentor 

 
2) Mentor brengt coördinator LZ op de hoogte. 

 
3) Ouder(s)/verzorger(s) kunnen bij school een schriftelijk verzoek indienen 

om extra tijd bij toetsen aan te vragen voor hun kind. Er dient een 
deskundigheidsverklaring van een bevoegd deskundige (bijvoorbeeld een 
kinder- en jeugdpsychiater, of ander (medisch) specialist) overlegd te 
worden. Dit verzoek wordt aan de coördinator LZ gericht. 
 

4) Coördinator LZ legt verzoek neer bij de manager Ondersteuning. De 
manager Ondersteuning bespreekt het verzoek in de zorgcommissie. 
 

5) Wanneer beide documenten (verzoek en deskundigheidsverklaring) 
aanwezig zijn neemt de zorgcommissie het verzoek in behandeling. 
 

6) De zorgcommissie bepaalt of het verzoek wordt toegekend. De manager 
Ondersteuning informeert de coördinator LZ. De coördinator LZ 
informeert de ouders. De manager Ondersteuning registreert in Magister; 
de verklaring wordt digitaal gearchiveerd in Magister. 
 

7) Bij toekenning verzoekt de manager Ondersteuning de 
leerlingenadministratie de extra tijd in magister te registreren. De 
verklaring wordt gearchiveerd in het leerlingendossier. 
 

 

 
Wie komen er voor Extra tijd bij toetsen in aanmerking? 

1) Leerlingen die tijdens hun CCNV-loopbaan een dyslexieverklaring of dyscalculieverklaring 
krijgen en voor NT2 leerlingen. 

2)    Leerlingen met een deskundigheidsverklaring (waarin staat dat extra tijd bij toetsen  
aanbevolen wordt) of psychiatrisch rapport waarin een  DSM-IV-diagnose (waarin staat dat 
extra tijd bij toetsen aanbevolen wordt) wordt vastgesteld. Hierbij gaat het bijvoorbeeld om 
diagnoses binnen het autistisch spectrum. Daarnaast kunnen ook leerlingen met  motorische 
stoornissen hiervoor in aanmerking komen.  

N.B. Voor beide bovenstaande groepen leerlingen geldt het volgende: 
 
Regelgeving extra tijd en extra faciliteiten. College voor toetsen en examens.  
Uit de verklaring moet blijken dat tijdverlenging bij de leerling de blokkade wegneemt die wordt 
veroorzaakt door de problematiek. Een deskundigenverklaring met een algemene formulering dat 
‘deze leerling gebaat is bij extra tijd’ is niet voldoende.  
Als een deskundigenverklaring is vereist, moet daarna nagegaan worden of uit die verklaring blijkt 
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dat de beperking leidt tot een belemmering in de wijze van examinering. Als een (al of niet erkende) 
beperking ertoe leidt dat de kandidaat minder goed aan exameneisen kan voldoen, dan is alleen op 
grond daarvan geen aanpassing mogelijk of toegestaan. 
Als de beperking leidt tot een geringere woordenschat, vindt er geen aanpassing plaats, want bijna 
bij elk vak is de woordenschat een intrinsiek onderdeel van de exameneisen. Of de beperking heeft 
als gevolg een tragere verwerkingssnelheid, dan leidt dat niet tot een aanpassing aan het examen, 
want de verwerkingssnelheid is een essentieel onderdeel van de cognitieve vaardigheden. 
Compensatie voor brede cognitieve beperkingen, of voor eenzijdigheid in de vaardigheden 
(disharmonisch profiel) is niet aan de orde.  
Ruimere tijdverlenging is alleen mogelijk als volstrekt duidelijk is dat de extra tijd niet in meer 
‘denktijd’ gaat zitten, maar in pure lees- of schrijftijd. 
Tijdverlenging wordt soms ook gevraagd (en soms ook ruimer dan een half uur) bij chronische 
vermoeidheid of concentratieproblemen. Bij deze beperkingen ligt dat echter niet zonder meer voor 
de hand. Wie snel vermoeid is, zou juist korter moeten werken. De passende oplossing is hier niet 
tijdverlenging, maar een (korte of langere) onderbreking van het examen, uiteraard met voldoende 
toezicht. De kandidaat kan dan even rusten, of bijvoorbeeld ontspannen en concentratie opbouwen 
via oefeningen. 
Artikel 3.54 zou als automatisme kunnen worden toegepast: wie een verklaring heeft krijgt 
tijdverlenging. Dus de kandidaat met een dyscalculieverklaring krijgt een half uur extra voor Engels. 
Het spreekt vanzelf dat dat niet de bedoeling is. Het beoordelen van de vraag of naar redelijkheid 
door tijdverlenging een belemmering wordt weggenomen, vergt een inhoudelijke taxatie van de 
rector (de school). 
Voor een pauze of enkele pauzes binnen redelijke tijdsgrenzen is geen toestemming van het CvTE 
nodig. Binnen redelijke grenzen wil zeggen: in totaal niet meer dan een uur. Als de pauze effect heeft 
of kan hebben op het startmoment van het examen of van een erop volgend examen, is overleg met 
inspectie nodig. (https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/eindexamens/aangepast-
examen/aangepast-examen-voortgezet-onderwijs) 
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Protocol Ontheffing en Vrijstelling bewegingsonderwijs (LO) 
 

Bewegingsonderwijs is een verplicht vak en de school vindt het belangrijk dat zo veel mogelijk 
leerlingen deelnemen aan het bewegingsonderwijs. Als dit niet mogelijk is, zijn er drie situaties 
denkbaar: 

a. Een alternatieve sportactiviteit  
b. Een vervangende opdracht (tijdelijke ontheffing) 
c. Vrijstelling 

 

sub a. 
In geval van een blessure is het mogelijk tijdelijk op andere wijze het bewegingsonderwijs in te 
vullen, bijvoorbeeld met een passende fitness-opdracht. Deze alternatieve invulling gebeurt in 
overleg met de docent LO en eventueel ook met de ouder(s)/wettelijke vertegenwoordiger(s). 

  
sub b. 
Wanneer sprake is van een tijdelijk onvermogen tot deelname aan het bewegingsonderwijs dient 
de leerlingen een vervangende opdracht uit te voeren in overleg met de docent LO.  
1. De afspraken over een vervangende opdracht en de tijdsduur van de ontheffing wordt 
door de coördinator LZ in Magister geplaatst. 

               2. De coördinator LZ brengt de absentiecoördinator op de hoogte van de tijdsduur van de     
               afwezigheid bij LO en monitort dat na de korte ontheffing de leerling ook daadwerkelijk weer naar   
               LO gaat.  

 
sub c. 
Wanneer er sprake is van een chronische ziekte en/of regelmatig noodzakelijke behandelingen 
door medici, fysiotherapie en dergelijke, kan besloten worden een vrijstelling te verlenen. De 
ouder(s)/wettelijke vertegenwoordiger(s) behoren daarvoor een ontheffing aan te vragen via de 
afdelingsleider en een medische verklaring te overleggen. Een ontheffing wordt schriftelijk 
verleend en is pas geldig indien deze is ondertekend door de rector of plaatsvervangend rector van 
de school (in geval van bovenbouwleerling) of manager Ondersteuning. Een ontheffing voor LO 
voor een bovenbouwleerling wordt opgenomen in het leerlingdossier en zal tevens aan de 
Inspectie van het Onderwijs worden verzonden. 
 

N.B.  

• Als het gaat om “een alternatieve sportactiviteit” (zie onder a.) is de LO-docent degene die het 

oppakt. De leerling is aanwezig tijdens de gymlessen. In dat geval maakt de leerling ook de (PTA-) 

toets net als de andere leerlingen, al dan niet met een alternatieve invulling. 

• In geval van een vervangende schriftelijke opdracht/tijdelijke ontheffing (zie onder b.) zorgt de 

leerling ervoor dat de betreffende afdelingsleider een ondertekende medische verklaring ontvangt 

waarin aangegeven wordt voor welke duur de ontheffing nodig is. Denk hierbij aan een gebroken 

been, gekneusde voet, enz. De coördinator LZ doet hetgeen onder b. genoemd wordt. De leerling is 

tijdelijk afwezig tijdens de gymlessen. De leerling krijgt een vervangende opdracht voor de (PTA-

)toets. 

• Wanneer er sprake is van chronische ziekte, langdurige fysieke beperking enz. en verwacht mag 

worden dat de leerling het hele schooljaar hierdoor geen bewegingsonderwijs kan volgen, dan 

kunnen we een schriftelijke ontheffing verlenen voor het hele schooljaar. De medische verklaring 

hiervoor dient aangeleverd te worden bij de manager ondersteuning Chantal Renkema. Zij 

ondertekent vervolgens ook de ontheffing en informeert de betreffende afdelingsleider hierover. 

In beginsel zijn deze leerling vrijgesteld van de toetsen en hoeven dan ook geen vervangende 

opdracht te maken. Een ontheffing voor LO voor een bovenbouwleerling wordt opgenomen in het 

leerlingdossier en zal tevens aan de Inspectie van het Onderwijs worden verzonden. 
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Protocol Vrijstelling moderne vreemde taal in het Atheneum  

Het CCNV verleent alleen in uitzonderlijke gevallen vrijstelling van een 2e moderne vreemde taal 

(mvt). De leerling en de ouder(s)/wettelijke vertegenwoordiger(s) zijn zich in dit geval bewust van de 

consequenties voor de vervolgopleiding van het niet volgen van Fa of Du als examenvak.  

Om in aanmerking te komen voor vrijstelling moet de leerling aan de criteria onder A, B of C voldoen, 

waarbij de voorwaarde is dat A en C gekoppeld zijn. 

In het geval vrijstelling wordt verleend, wordt in overleg met de leerling een vervangend vak 

vastgesteld. Voorwaarde hierbij is dat het vervangende vak inpasbaar is in het rooster (conform het 

profielkeuzeformulier). 

A Talige stoornis of talige handicap 

De stoornis / handicap moet  

• op basis van een rapportage van deskundigen zijn vastgesteld  

• en van dien aard zijn dat een leerling zodanig problemen heeft met de talen dat Nederlands 

en Engels al problematisch genoeg zijn waardoor het moeten meenemen van een 2e mvt de 

kans op een vwo-diploma ernstig bedreigt.  

 

Vrijstelling kan alleen worden gegeven 

• als dat probleem in de onderbouw al duidelijk is vastgesteld, 

• en als door de school is vastgesteld dat de leerling in de onderbouw bij het wel volgen van 

een 2e mvt voldoende inzet heeft getoond om aan de eisen te voldoen, maar daar 

desondanks niet in heeft kunnen slagen. 

Het hebben van dyslexie en het daardoor moeilijker hebben in de talen is dus niet 

automatisch een vrijstellingsgrond.  

B Moedertaal anders dan de Nederlandse taal 

Dit criterium kan alleen dan tot vrijstelling leiden  

• als op die grond al vrijstelling is verleend in de onderbouw. De situatie wordt dan 

gecontinueerd in de 2e fase, 

• of als de leerling minder dan twee jaar onderwijs in het Nederlands heeft genoten en door 

de school is vastgesteld dat de verplichte vakken Nederlands en Engels al problematisch 

genoeg zijn waardoor het moeten meenemen van een 2e mvt de kans op een vwo-diploma 

ernstig bedreigt  

• en door de school is vastgesteld dat de leerling in de onderbouw bij het wel volgen van een 

2e mvt voldoende inzet heeft getoond om aan de eisen te voldoen, maar daar desondanks 

niet in heeft kunnen slagen. 

C Bijzondere bèta-gerichtheid 

 Dit criterium kan alleen dan tot vrijstelling leiden  
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• indien de leerling NT of NG kiest 

• en in de onderbouw gebleken is dat de leerling zoveel problemen heeft met de talen, dat de 

verplichte vakken Nederlands en Engels al problematisch genoeg zijn waardoor het moeten 

meenemen van een 2e mvt de kans op een vwo-diploma ernstig bedreigt 

• en door de school is vastgesteld dat de leerling in de onderbouw bij het wel volgen van een 

2e mvt voldoende inzet heeft getoond om aan de eisen te voldoen, maar daar desondanks 

niet in heeft kunnen slagen. 
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Formulier 

Vrijstellingsregeling 

2e moderne vreemde taal in het atheneum 

 

 

 

Het CCNV verleent vrijstelling van een 2e moderne vreemde taal aan: 

 

 

 

Naam: ______________________________ 

 

 

 

Vrijstellingsgrond A B C 

 

 

 

Het vervangend vak is: ____________(alleen een vak uit de keuzevakken van het vrije deel) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Is getekend _________________________  

       [afdelingsleider vwo 3/4/5] 

 

Datum: 
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Routekaart Ondersteuning bij fysieke zorgbehoefte  september 2018 

 

1. De manager Ondersteuning start het inventariseren van de Ondersteuning bij fysieke 

zorgbehoefte in september via een mail naar de coördinatoren LZ. 

2. De coördinatoren LZ inventariseren bij de mentoren of er leerlingen zijn met een fysieke 

zorgbehoefte. De inventarisatie moet voor eind september afgerond zijn. 

3. De mentor ontvangt informatie van ouders over een leerling voor ondersteuning bij fysieke 

zorgbehoefte. Dit kan bijvoorbeeld het geval zijn bij diabetes, bepaalde allergieën. Of de mentor 

ontvangt deze informatie van de vorige mentor van de leerling bij bijvoorbeeld de warme 

overdracht. In dit geval checkt de mentor deze informatie bij de ouders van de leerling. 

4. De mentor noteert (nieuwe) informatie op het format Fysieke zorgbehoefte (zie hierna). 

5. De mentor mailt deze informatie naar de manager Facilitair en de manager Ondersteuning.  

6. De manager Ondersteuning zorgt ervoor dat de informatie in het ‘kwadrant’ van magister komt 

te staan. 

7. De manager Facilitair voert de informatie in het BHV-systeem. 

8. De manager Facilitair vermeldt alle incidenten in het BHV-systeem en mailt het verslag naar de 

mentor, de betreffende coördinator LZ, de manager Ondersteuning en de rector. 
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Format Fysieke zorgbehoefte 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Naam:                                                                                                  Klas:                                                                                       

                                                                                                              Mentor: 

Adres: 

 

Telefoonnummers:   

Vader vast:                                                mobiel:  06 –  

Moeder vast:                                            mobiel:  06 –  

Opa/oma; buurvrouw (evt.) :  

Aandoening:  

 

 

 

 

 

 

Wat te doen in geval van nood: 

 

 

 

 

 

 

Medicatie:  

• Wat: 

• Waar aanwezig: 

• Hoe toe te dienen: 

• Eventueel verdere actie:  

• Wie mag dit doen: 

 

Bijzonderheden: 
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Inhoudsopgave 
 
 
Bron basisdocument: 
 
 
 
 
 
 
Inleiding 
 
1. Een leerling wordt ziek op school 
 
2. Het verstrekken van medicijnen op verzoek 
 
3. Medische handelingen 
 
Bijlagen: 
1. Toestemmingsformulier voor: “Het verstrekken van medicijnen op verzoek” 
2. Toestemmingsformulier voor: “Uitvoeren van medische handelingen” 
3. Bekwaamheidsverklaring 
4. Richtlijnen “Hoe te handelen bij een calamiteit?” 
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Inleiding 
 
 
Schoolpersoneel wordt regelmatig geconfronteerd met leerlingen die klagen over pijn die meestal 
met eenvoudige middelen te verhelpen is, zoals hoofd- en buikpijn. 
De schoolleiding krijgt soms ook het verzoek van ouders/verzorgers om een kind de door een arts 
voorgeschreven medicijnen toe te dienen. 
En een enkele keer wordt werkelijk medisch handelen van schoolpersoneel gevraagd als het 
bijvoorbeeld gaat om het geven van sondevoeding, het toedienen van een zetpil of het geven van 
een injectie. 
 
Dit protocol beschrijft hoe het CCNV omgaat met onderstaande situaties: 
 

• Een leerling wordt ziek op school; 
• het verstrekken van medicijnen op verzoek; 
• medische handelingen. 

 
De eerste situatie laat de school geen keus. Een leerling wordt ziek of krijgt een ongeluk en de school 
of bijvoorbeeld de docent moet direct bepalen hoe er gehandeld moet worden. Bij de tweede en de 
derde situatie kan de schoolleiding kiezen of zij wel of geen medewerking verleent aan het geven van 
medicijnen of het uitvoeren van een medische handeling. Voor het individuele personeelslid geldt 
dat hij mag weigeren handelingen uit te voeren waarvoor hij zich niet bekwaam acht. 
 
In de praktijk zijn leerlingen in het voortgezet onderwijs vrij zelfstandig als het gaat om het 
toedienen van medicatie of het verrichten van medische handelingen. Of en in hoeverre school 
hierin een rol vervult, hangt af van het ziektebeeld en de ontwikkeling van de betreffende leerling. 
 
Bij afspraken over medicijnverstrekking en medisch handelen, is het volgende juridisch van belang: 

1. leerlingen van 12 tot 16 jaar oud moeten, naast hun ouders, zelf toestemming geven. Het 
gaat dan om een zogenaamde dubbele toestemming. De afspraken hieromtrent moeten 
schriftelijk vastgelegd worden; 

2. leerlingen vanaf 16 jaar oud beslissen zelf over hun behandeling en geven daar ook 
toestemming voor. Voor de wet worden zij hetzelfde behandeld als een volwassene. Ouders 
kunnen daardoor niet zonder meer benaderd worden. Ook in deze situatie moeten de 
afspraken op schrift vastgelegd worden. 

 
In het hiernavolgende worden de genoemde drie situaties beschreven. In de bijlagen zijn het 
bijbehorende toestemmingsformulier en/of de bekwaamheidsverklaring opgenomen.



1. Een leerling wordt ziek op school 
 
 
Het gebeurt regelmatig dat een leerling ’s morgens gezond op school komt en tijdens de schooluren 
last krijgt van bijvoorbeeld misselijkheid, hoofd- of buikpijn. Ook kan hij door een insect geprikt 
worden. Iemand van het schoolpersoneel verstrekt dan vaak zonder toestemming of medeweten van 
ouders een “paracetamolletje” of laat de leerling Azaron op de plaats van een insectenbeet wrijven. 
 
Maar in zijn algemeenheid is een personeelslid van de school niet deskundig om een juiste diagnose 
te stellen. De grootst mogelijke terughoudendheid is hier dan ook geboden.  
 
Voor het geven van een paracetamol geldt daarom de volgende procedure: 

a) Alleen bij de receptie kan een leerling terecht voor het krijgen van een paracetamol; 
b) Een leerling krijgt hooguit één paracetamol; 
c) De leerling neemt de paracetamol in bij de receptie; 
d) De receptie noteert de naam van de leerling, datum en tijd. 

 
In een situatie van ziek worden op school gaat de leerling meestal naar huis. In de meeste gevallen 
zal een leerling zelfstandig naar huis kunnen, tenzij er sprake is van heftige symptomen, of als er al 
bepaalde instructies of aanwijzingen vooraf bekend zijn bij betreffende leerling. De ouders worden 
bij ziekte van hun kind gebeld. Bij geen gehoor wordt de leerling gevraagd zelf naar school te bellen 
wanneer het weer thuis is (zie ook de regels over ziek worden op school in de schoolgids). 
 
Er kunnen zich situaties voordoen waarbij het onverstandig is om de leerling alleen naar huis te laten 
gaan. In een dergelijk geval moet er voor begeleiding gezorgd worden. Bijvoorbeeld: ouders halen 
hun kind op, de leerling wordt met een taxi naar huis gebracht. 
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2. Het verstrekken van medicijnen op verzoek 
 
 
Leerlingen krijgen soms medicijnen of andere middelen voorgeschreven die zij een aantal malen per 
dag moeten gebruiken, dus ook tijdens schooluren. Te denken valt aan pufjes voor astma, insuline bij 
diabetes, antibiotica of zetpillen bij toevallen. Meestal redden leerlingen in het voortgezet onderwijs 
zich hier zelf mee, maar soms vragen ouders aan de schoolleiding of een docent deze middelen wil 
verstrekken. In deze situatie is de toestemming van de ouders gegeven, maar die van de leerling is 
ook van belang (zie de inleiding). 
Zie hiervoor het formulier in bijlage 1. 
 
Meestal gaat het niet alleen om eenvoudige middelen, maar ook om middelen die bij onjuist gebruik 
tot schade van de gezondheid van de leerling kunnen leiden. 
Laat de ouders en leerling daarom schriftelijk vastleggen om welke medicijnen het gaat, hoe vaak en 
in welke hoeveelheden ze moeten worden toegediend en op welke wijze dat moet gebeuren. 
Laat ze ook beschrijven in welke periode de medicijnen moeten worden verstrekt, de wijze van 
bewaren, opbergen en de wijze van controle op de vervaldatum. 
Hierdoor wordt duidelijk aangegeven wat er van de schoolleiding en het schoolpersoneel verwacht 
wordt en zij weten op hun beurt weer precies wat ze moeten doen en waar ze verantwoordelijk voor 
zijn. 
 
Wanneer het gaat om het verstrekken van medicijnen gedurende een lange periode, moet 
regelmatig met ouders en leerling overlegd worden over de ziekte en het daarbij behorende medicijn 
gebruik op school. Een goed moment om te overleggen is wanneer er weer een nieuwe voorraad 
medicijnen wordt gebracht. 
 
Enkele praktische adviezen: 
 

• neem de medicijnen alleen in ontvangst wanneer ze in de originele verpakking zitten en 
uitgeschreven zijn op naam van de betreffende leerling; 

 
• lees goed de bijsluiter zodat u op de hoogte bent van eventuele bijwerkingen van het 

medicijn; 
 

• noteer per keer op een aftekenlijst dat u het medicijn aan de betreffende leerling gegeven 
hebt. 

 
Mocht de situatie zich voordoen dat een leerling niet goed op een medicijn reageert of dat er 
onverhoopt toch een fout gemaakt wordt bij de toediening van een medicijn, bel dan direct met de 
huisarts of specialist in het ziekenhuis. Bel bij een ernstige situatie direct het landelijk alarmnummer 
112. Zorg in alle gevallen dat u duidelijk alle relevante gegevens bij de hand hebt, zoals: naam, 
geboortedatum, adres, huisarts en/of specialist van de leerling, het medicijn dat is toegediend, welke 
reacties de leerling vertoont en eventueel welke fout is gemaakt (zie ook bijlage 4).



3. Medische handelingen 
 
 
Het is van groot belang dat een langdurig zieke leerling, een leerling met een chronische ziekte of 
een leerling met een bepaalde handicap zoveel mogelijk gewoon naar school gaat. De leerling heeft 
contact met leeftijdgenoten, neemt deel aan het normale leven van een schoolkind en wordt 
daardoor niet de hele dag herinnerd aan zijn ziekte of handicap. Gelukkig zien steeds meer scholen 
in hoe belangrijk het is voor het psychosociaal welbevinden van deze leerling om naar school te gaan 
als dat mogelijk is. 
 
Medische handelingen 
 
In hoog uitzonderlijke gevallen zullen ouders aan schoolleiding en -personeel vragen handelingen te 
verrichten die vallen onder medisch handelen. Te denken valt daarbij aan het geven van 
sondevoeding of het meten van de bloedsuikerspiegel bij diabeten door middel van een vingerprikje. 
In zijn algemeenheid worden deze handelingen door de leerling zelf, zijn ouders of de Thuiszorg op 
school verricht. In zeer uitzonderlijke situaties, vooral als er sprake is van een situatie die al langer 
bestaat, wordt door de ouders en/of leerling wel eens een beroep op de schoolleiding en het 
schoolpersoneel gedaan. 
 
Het zal duidelijk zijn dat de leerling en zijn ouders voor dergelijke ingrijpende handelingen hun 
toestemming moeten geven. Zonder deze toestemming kan een schoolleiding of iemand van het 
schoolpersoneel helemaal niets doen. Gezien de ingrijpendheid van de handelingen moet de 
schoolleiding een schriftelijke toestemming van leerling en ouders vragen. Het formulier in bijlage 2 
kan hiervoor gebruikt worden. 
 
Wettelijke regels 
 
Voor de hierboven genoemde medische handelingen heeft de wetgever een aparte regeling 
gemaakt. De Wet Beroepen in de Individuele Gezondheidszorg (Wet BIG) regelt wie wat mag doen in 
de gezondheidszorg. De wet BIG is bedoeld voor beroepsbeoefenaren in de gezondheidszorg en 
geldt als zodanig niet voor schoolpersoneel. Dat neemt niet weg dat in deze wet een aantal 
waarborgen worden gegeven voor een goede uitoefening van de beroepspraktijk aan de hand 
waarvan ook een aantal regels te geven zijn voor schoolbesturen en schoolpersoneel als het gaat om 
in de wet BIG genoemde medische handelingen. 
Bepaalde medische handelingen – de zogenaamde voorbehouden handelingen - mogen alleen 
worden verricht door artsen. Anderen dan artsen mogen medische handelingen alleen verrichten in 
opdracht van een arts. De betreffende arts moet zich er dan van vergewissen dat degene die niet 
bevoegd is, wel de bekwaamheid bezit om die handelingen te verrichten. 
 
Aansprakelijkheid 
 
De hiervoor beschreven situatie is ook van toepassing wanneer iemand van het schoolpersoneel bij 
een leerling een medische handeling verricht. Technisch gezien valt schoolpersoneel niet onder de 
wet BIG. Deze geldt alleen voor medische en paramedische beroepen. Soms wordt schoolpersoneel 
betrokken bij de zorg rond een zieke of gehandicapte leerling en daarmee worden ze partners in de 
zorg. In zo’n geval kan het voorkomen dat iemand van het schoolpersoneel gevraagd wordt om een 
medische handeling bij een leerling uit te voeren. Deze, niet alledaagse, positie van een docent of 
een ander personeelslid moet hierbij serieus genomen worden. Daarom moet deze persoon een 
gedegen instructie krijgen over hoe hij de handeling moet uitvoeren. Deze wordt over het algemeen 
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door de behandelaar van de betreffende leerling gegeven. Het naar tevredenheid uitvoeren van 
deze handeling wordt schriftelijk vastgelegd in een bekwaamheidsverklaring (zie bijlage 3). 
De bekwaamheid moet bijgehouden worden door jaarlijkse bijscholingen, zeker als de handeling 
waarvoor de bekwaamheid is afgegeven, weinig uitgevoerd wordt. 
 
Het is te overwegen om een tweede persoon binnen de schoolgemeenschap deze instructie te laten 
volgen. Mocht één van tweeën afwezig zijn, dan is er in ieder geval nog iemand waarop een beroep 
kan worden gedaan in geval er medische handelingen moeten worden verricht. 
 
Op deze manier wordt een optimale zorgvuldigheid aan leerling, ouders, schoolleiding en - personeel 
gewaarborgd. Ook voor de verzekeraar van de school zal duidelijk zijn dat er zo zorgvuldig mogelijk is 
gehandeld. Dit betekent dat het schoolpersoneelslid in opdracht van een arts moet handelen die 
hem bekwaam heeft verklaard voor het uitvoeren van die medische handeling. 
 
Binnen organisaties in de gezondheidszorg is het gebruikelijk dat een arts of een door hem 
aangewezen en geïnstrueerde vertegenwoordiger een bekwaamheidsverklaring afgeeft met het oog 
op eventuele aansprakelijkheden. 
Heeft een schoolpersoneelslid geen bekwaamheidsverklaring, dan kan hij bij onoordeelkundig 
handelen aangesproken worden voor de aangerichte schade. Het schoolbestuur is echter weer 
verantwoordelijk voor datgene wat het personeelslid doet. Kan een schoolbestuur een 
bekwaamheidsverklaring van een arts overleggen, dan kan niet bij voorbaat worden aangenomen 
dat de schoolleiding onzorgvuldig heeft gehandeld. 
 
Een schoolbestuur dat niet kan bewijzen dat een docent of ander personeelslid voor een bepaalde 
handeling bekwaam is, raden wij aan de medische handelingen niet te laten uitvoeren. Een 
personeelslid dat wel een bekwaamheidsverklaring heeft, maar zich niet bekwaam acht omdat hij 
bijvoorbeeld deze handeling al een hele tijd niet heeft verricht, zal deze handeling eveneens niet 
mogen uitvoeren. 
Een schoolpersoneelslid dat onbekwaam en/of zonder opdracht van een arts deze handelingen 
verricht, is niet alleen civielrechtelijk aansprakelijk (betalen van schadevergoeding), maar ook 
strafrechtelijk (mishandeling). Het schoolbestuur kan op zijn beurt als werkgever eveneens civiel- en 
strafrechtelijk aansprakelijk gesteld worden. 
 
Voordat wordt overgegaan tot medisch handelen, is het raadzaam contact op te nemen met de 
verzekeraar van de school om zeker te zijn dat de civielrechtelijke aansprakelijkheid gedekt is. Het 
kan zijn dat bij de beroepsaansprakelijkheid de risico’s die zijn verbonden aan deze medische 
handelingen niet zijn meeverzekerd. Dat hoeft op zich geen probleem te zijn, want de verzekeraar 
kan deze risico’s alsnog meeverzekeren, eventueel tegen een hogere premie en onder bepaalde 
voorwaarden (bijvoorbeeld een bekwaamheidsverklaring). 
 
Mocht zich onverhoopt ten gevolge van een medische handeling een calamiteit voordoen, stel u dan 
direct in verbinding met de huisarts en/of specialist van de leerling. Bel bij een ernstige situatie 
direct het landelijk alarmnummer 112. Zorg ervoor dat u alle relevante gegevens van de leerling bij 
de hand hebt, zoals: naam, geboortedatum, adres, huisarts en specialist van de leerling (zie ook 
bijlage 4). Geef verder door naar aanleiding van welke handeling de calamiteit zich heeft voorgedaan 
en welke verschijnselen bij de leerling waarneembaar zijn. 
 
 
 
 
  



BIJLAGE 1: 
 
Het verstrekken van medicijnen op verzoek 



TOESTEMMINGSFORMULIER 
 
Voor het toedienen van de hieronder omschreven medicijn(en) aan: 
 
Naam (leerling) 
 
Geboortedatum: 
 
Adres: 
 
Postcode / woonplaats: 
 
 
Zoon / dochter / pupil van: 
 
(Naam ouder(s) / verzorger(s) 
 
Telefoon thuis: 
 
Telefoon werk: 
 
 
Naam huisarts: 
 
Telefoon: 
 
 
Naam specialist: 
 
Telefoon: 
 
De medicijnen zijn nodig voor onderstaande ziekte(s): 
 
 
 
 
Naam van het medicijn: 
 
 
Medicijn dient dagelijks te worden toegediend op onderstaande tijden: 
 

Uur Uur 

Uur Uur 

 
Medicijn(en) mogen alleen worden toegediend in de volgende situatie(s): 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ook ommezijde invullen: 



Dosering van het medicijn: 
 
 
 
Wijze van toediening: 
 
 
 
Wijze van bewaren: 
 
 
 
Controle op vervaldatum door: 
 
Functie: 
 
 
Ondergetekenden, leerling en ouder/verzorger van genoemde leerling, geven hiermee aan de school, 
c.q. het hieronder genoemde schoolpersoneelslid dat daarvoor een medicijninstructie heeft gehad, 
toestemming voor het toedienen van de bovengenoemde medicijnen: 
 
Naam leerling: 
 
Naam ouder/verzorger:     Naam ouder/verzorger: 
 
Plaats: 
 
Datum: 
 
Handtekening leerling: 
 
Handtekening ouder/verzorger:   Handtekening ouder/verzorger:  
 
=================================================================== 
 
MEDICIJNINSTRUCTIE 
 
Er is instructie gegeven over het toedienen van de medicijnen op: 
 
Op (datum) 
 
Door (naam): 
 
Functie: 
 
Van (instelling): 
 
Aan: 
 
Functie(s): 
 
Van(naam + plaats school): 
 



BIJLAGE 2: 
 
Uitvoeren van medische handelingen 
 
Kopie Formulier naar Rector-bestuurder i.v.m. aansprakelijkheid 



TOESTEMMINGSFORMULIER 
 
Ondergetekenden geven toestemming voor uitvoering van de zogenoemde ‘medische handeling’ 
op school bij: 
 
(Naam leerling) 
 
Geboortedatum: 
 
Postcode en Plaats: 
 
 
Zoon / dochter / pupil van: 
 
(Naam ouder(s) / verzorger(s) 
 
Telefoon thuis: 
 
Telefoon werk: 
 
 
Naam huisarts: 
 
Telefoon: 
 
 
Naam specialist: 
 
Telefoon: 
 
 
Naam van contactpersoon (in ziekenhuis of anders) 
 
Telefoon: 
 
 
Beschrijving van de ziekte waarvoor de ‘medische handeling’ op school nodig is: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Omschrijving van de uit te voeren medische handeling: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ook ommezijde invullen: 



De medische handeling moet dagelijks worden uitgevoerd op onderstaande tijden: 

Uur Uur 

Uur Uur 

 
De medische handeling mag alleen worden uitgevoerd in de hieronder nader omschreven situatie: 
 
 
 
 
 
Manier waarop de medische handeling moet worden uitgevoerd: 
 
 
 
 
 
 
Eventuele extra opmerkingen: 
 
 
 
 
 
 
Bekwaamheidsverklaring aanwezig: Ja / Nee 
 
Instructie van de medische handeling + controle op de juiste uitvoering is gegeven op (Datum): 
 
Door: 
 
Functie: 
 
Van (Instelling): 
 
 
Ondergetekenden: 
 
Naam leerling: 
 
 
Handtekening leerling: 
 
Naam ouder/ verzorger:     Naam ouder/ verzorger: 
 
 
Handtekening ouder/verzorger:    Handtekening ouder/verzorger: 
 
Datum: 
 
Plaats: 
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BIJLAGE 3: 
 
Bekwaamheidsverklaring bij het uitvoeren van medische handelingen 



BEKWAAMHEIDSVERKLARING 
 
Ondergetekende, bevoegd tot het uitvoeren van de hieronder beschreven handeling 
 
 
 
 
 
Verklaart dat, 
 
(Naam werknemer) 
 
Functie: 
 
Werkzaam aan / bij: 
 
 
Na instructie door ondergetekende in staat is bovengenoemde handeling bekwaam uit te voeren. 
 
De handeling moet worden uitgevoerd ten behoeve van: 
 
Naam leerling: 
 
Geboortedatum: 
 
 
Het uitvoeren van bovengenoemde handeling is voor de leerling noodzakelijk wegens: 
 
 
 
 
 
De hierboven beschreven handeling mag alleen worden uitgevoerd op de tijdstippen waarop de 
leerling op school aanwezig is. 
 
De hierboven beschreven handeling moet worden uitgevoerd gedurende de periode: 
 
 
 
 
 
Ondergetekende: 
 
Functie: 
 
Werkzaam aan / bij: 
 
Plaats: 
 
Datum: 
 
Handtekening: 
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BIJLAGE 4: 
 
Richtlijnen hoe te handelen bij een calamiteit t.g.v.: 
 

- Het toedienen van medicijnen aan een leerling; 
 

- Het uitvoeren van een medische handeling. 
 

• Laat de leerling niet alleen. Probeer rustig te blijven. Observeer de leerling goed en probeer 
hem gerust te stellen. 

 
• Waarschuw een volwassene of laat één van de andere leerlingen een volwassene ophalen 

waarbij u duidelijk instrueert wat de leerling tegen de volwassene moet zeggen. 
 

• Bel direct de huisarts en/of de specialist van de leerling. 
 

• Bel bij een ernstige situatie direct het landelijk alarmnummer 112. 
 

• Geef aan naar aanleiding van welk medicijn of “medische” handeling de calamiteit zich heeft 
voorgedaan. 

 
• Zorg ervoor dat u alle relevante gegevens van de leerling bij de hand hebt of laat ze direct 

door iemand opzoeken, zoals: 
 

- Naam van de leerling 
- Geboortedatum 
- Adres 
- Telefoonnummer van ouders en/of een andere, door de ouders aangewezen, 

persoon 
- Naam + telefoonnummer van huisarts/specialist 
- Ziektebeeld waarvoor medicijnen of medische handeling nodig zijn. 

 
• Bel de ouders (bij geen gehoor: een andere, door de ouders aangewezen persoon). 

- Leg duidelijk uit wat er gebeurd is. 
- Vertel, indien bekend, wat de arts heeft gedaan/gezegd. 
- In geval van opname: geef door naar welk ziekenhuis de leerling is gegaan. 
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Informatieverstrekking aan gescheiden ouders     augustus 2016 

Hoofdregel: beide ouders informeren  
Na echtscheiding behouden de meeste ouders beiden het gezag over hun kinderen. Wij zijn als 
school verplicht om beide ouders informatie over hun kind en over de school te verstrekken. Vrijwel 
alle informatie wordt verstrekt via e-mail. Wij verwachten van gescheiden ouders dat zij beiden een 
e-mailadres in Magister invoeren, zodat wij aan de verplichting van informatieverstrekking kunnen 
voldoen. Beide ouders ontvangen bij aanmelding van hun kind een wachtwoord voor Magister, 
waardoor zij beiden inzage hebben in de schoolresultaten van hun kind. Sommige informatie wordt 
aan de leerlingen overhandigd. Wij verwachten dat leerlingen beide ouders inzage geven in dergelijk 
informatiemateriaal. Op aanvraag kan in veel gevallen een extra exemplaar worden meegegeven. 
 
Eén ouder met gezag belast  
Wanneer het ouderlijk gezag niet bij beide ouders belegd is, of er om andere redenen zou moeten 
worden afgeweken van bovenstaande, wordt de ouder bij wie het kind woont, gevraagd om dat bij 
de leerlingenadministratie kenbaar te maken. 
 
In de wet (artikel 1:377b BW) is bepaald dat in dergelijke situaties de ouder, die met het gezag belast 
is, de verplichting heeft om de andere ouder op de hoogte te houden van gewichtige 
aangelegenheden die het kind betreffen. Gegevens over leervorderingen en de sociaal-emotionele 
ontwikkeling van het kind dienen dan ook via de met het ouderlijk gezag belaste ouder verstrekt te 
worden. Als er echter communicatieproblemen zijn tussen de ouders, kunnen die voor de school 
problemen veroorzaken. Zo kan de met het gezag belaste ouder de school nadrukkelijk verzoeken de 
niet met het gezag belaste ouder geen enkele informatie omtrent hun kind te verstrekken. 
 
In geval van conflicten  
In dit verband is een ander artikel uit de wet van belang (art. 1:377c BW). In dit artikel is opgenomen 
dat derden, die beroepsmatig over informatie inzake belangrijke feiten en omstandigheden die het 
kind of diens verzorging of opvoeding betreffen, beschikken, die desgevraagd verstrekken aan de 
ouder die niet met het gezag belast is. Onder derden kan in een schoolsituatie gedacht worden aan 
bijvoorbeeld leerkrachten of schooldecanen. Van belang is dat een derde deze informatie niet uit 
eigener beweging behoeft te verstrekken. De niet met het gezag belaste ouder moet de leerkracht of 
directeur er nadrukkelijk en specifiek om vragen. Als de school de ouder die met het gezag belast is, 
bepaalde informatie niet zou kunnen of willen verstrekken, behoeft de school dergelijke gegevens 
ook niet aan de niet met het gezag belaste ouder te verstrekken.  
De school behoeft geen informatie te verstrekken aan de niet met het gezag belaste ouder indien het 
belang van het kind zich daartegen verzet. De school zal zelf een invulling moeten geven aan dit open 
begrip "belang van het kind". Op basis van de wetsgeschiedenis kan gesteld worden dat het enkele 
feit dat de leerling zelf niet wil dat er informatie aan de niet met het gezag belaste ouder wordt 
verstrekt, niet voldoende is om deze informatie niet te verstrekken. Ook is het niet voldoende om 
gehoor te geven aan de wens van de wel met het gezag belaste ouder om geen gegevens aan de 
andere ouder te verstrekken. 
 
Neutrale opstelling 
De school dient zich afzijdig te houden van een conflict tussen ouders. De school moet zich neutraal 
opstellen. Door één van de ouders geen informatie te geven, geeft de school haar neutrale positie op 
en kiest zij (wellicht onbewust) toch partij in het conflict. 
Daarom is het aan de wel met het gezag belaste ouder om via derden aan te tonen dat 
informatieverstrekking aan de niet met het gezag belaste ouder zich tegen het belang van het kind 
verzet. Te denken valt aan een verklaring van een niet aan de school gelieerde orthopedagoog of 
psycholoog, of van een  rechter. Alleen bij het overhandigen van een verklaring van deze deskundige 
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of rechter zal de school besluiten om geen informatie te verstrekken aan de niet met het gezag 
belaste ouder.  
In geval de leerling of de met het gezag belaste ouder wenst dat de school geen informatie verstrekt 
aan de niet met het gezag belaste ouder én er geen verklaring van een deskundige of rechter kan 
worden overhandigd zal de school over de leervorderingen en de sociaal-emotionele ontwikkeling 
van het kind op gelijke wijze handelen als bij de met gezag belaste ouder.  
 
NB. 
De rechten rondom het leerlingdossier (recht op inzage, kopie, correctie, aanvulling etc.) gelden in beginsel voor 
de leerling. Voor kinderen onder de 16 jaar treden ouders op als wettelijk vertegenwoordiger. Dat betekent dat 
een leerling vanaf 16 jaar zelf mag beslissen over zijn leerlingdossier en dus ook zelf inzage hoort te vragen. De 
ouder kan alleen met toestemming van de leerling zelf over het gehele dossier beschikken. De school heeft 
overigens wel de plicht, op basis van artikel 23b in de Wet Voortgezet Onderwijs, om ouders op de hoogte te 
stellen over de studievoortgang van hun kind zolang deze minderjarig is, dus tot hun kind 18 is. 

 


