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1. Algemeen 

 

1.1 inleiding  

 

De ondersteuning  op De Pionier wordt aangestuurd van uit het directie/IB overleg. Dit 

overleg vindt plaats tussen de directie en de IB-er en dient om de kwaliteit van de 

ondersteuning te borgen. Daarnaast worden alle ontwikkelingen op het gebied van de 

ondersteuning  gevolgd en besproken. De onderwerpen zijn daardoor heel divers, 

bijvoorbeeld professionalisering van leerkrachten, evaluatie van de ondersteuningscyclus, 

kritische zelfevaluatie, bijzondere ontwikkelingen rondom leerlingen. 

Uit het overleg kunnen verschillende acties voortvloeien, zoals het verwijzen van een leerling 

naar het Breed Ondersteuningsteam (BOT) het organiseren van een studiedag maar ook het 

vastleggen van de ondersteuningsstructuur in een beleidsplan, zoals in dit document 

gebeurt. 

De Pionier staat voor onderwijs op maat. In de afgelopen jaren heeft de school een grote 

ontwikkeling doorgemaakt op het gebied van de ondersteuning. Door deze voortdurende 

ontwikkeling ontstond de behoefte aan een vernieuwing van het oude document “Passend 

onderwijs en specifieke leerlingenzorg op Obs de Pionier” naar dit ondersteuningsplan.  

Binnen de Ondersteuningsstructuur zijn de taken en verantwoordelijkheden met het team 

doorgesproken en vastgesteld. Het fungeert als handvat en leidraad voor het team.  

 

1.2 Schoolgegevens  

 

Wat zijn we voor school? 

De Pionier is een openbare school, wij spreken ook wel van een 

ontmoetingsschool/leefgemeenschap. Elk kind, ongeacht ras, geloof of culturele achtergrond 

wordt bij ons gerespecteerd. Wij willen de school graag een afspiegeling laten zijn van de 

samenleving en kinderen kennis laten nemen van en respect bijbrengen voor andere 

geestelijke en culturele stromingen.  

Ons devies is dan ook: ONTMOET, ONTWIKKEL, ONTDEK. 

Onze school moet voor ieder kind een plek zijn waar het zich thuis voelt. Als een kind zich 

prettig voelt, zal het in staat zijn naar zijn beste vermogens leerprestaties te leveren. 
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Pionieren op school. 

 
Elk kind “pioniert’ in de wereld, gaat op zoek in een veilige en interessante omgeving, die iets 

betekent en die belangrijk is voor hem/haar. 

Wij staan voor ontwikkeling en bevordering van persoonlijkheid en emancipatie van kinderen, 

afgestemd op de voortgang in hun ontwikkeling. 

Wij geloven in de eigen kracht van elk kind om te leren in een rijke uitdagende omgeving. 

 

Hoe geven we dat vorm? 
 
Door enerzijds onderwijs te geven dat rekening houdt met ieders ontwikkeling, door te weten 

hoe de ontwikkelingsgang van elk kind is op een bepaalde leeftijd en dat ontwikkeling met 

pieken en dalen verloopt maar anderzijds door kinderen structuur te geven en waar nodig 

moderne methoden te gebruiken. Sinds 2012-2013 is gestart in groep 4 met het werken met 

tablets; Snappet. In schooljaar 2013-2014 zijn groep 5 en 6 daarbij gekomen en in schooljaar 

2014-2015 zullen de groepen 7 en 8 ook meedoen. Op deze manier proberen wij een 

gevarieerd aanbod aan onze kinderen te geven. Aan de ene kant leren ze zelf uitzoeken hoe 

het in de ‘echte’ wereld toegaat, maar aan de andere kant is er ook meer dan de eigen 

wereld en biedt de school die aan middels goede methoden. 

 

1.3 Groepsindeling  

 

De school kent de volgende groepsindeling: 1/2, 3, 4, 5, 6, 7 en 8. 

De groepen 1/2, waar we er drie van hebben, zijn kleutergroepen. We hebben bewust 

gekozen deze jaargroepen bij elkaar te doen. Kleuters gaan vanaf het moment dat zij vier 

jaar worden naar school. Dat betekent dat het hele schooljaar door nieuwe kleuters in de 

groep opgenomen worden. De groepssamenstelling wisselt het hele jaar door en dan is het 

goed om de oudere kleuters bij het functioneren van de groep in te schakelen. Zij zijn vaak 

stukken zelfstandiger, kennen de regels, weten hoe alles werkt en kunnen natuurlijk heel 

goed jongere kinderen helpen. 

Vanaf groep drie hanteren we de jaargroepen. Het gemiddelde aantal leerlingen per groep is 

27.  
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2. Schoolondersteuning en bestuur 
 

2.1 Zaan Primair  

 
De stichting Zaan Primair is het bevoegd gezag van 28 scholen voor openbaar primair 
onderwijs in de gemeente Zaanstad. Dagelijks werken ongeveer 750 personeelsleden aan 
kwaliteitsonderwijs voor ruim 6900 leerlingen. De scholen zijn toegankelijk voor alle kinderen 
en vertegenwoordigen zo de samenleving in het klein. Openbaar onderwijs betekent samen 
ontmoeten, ontdekken en ontwikkelen. Meer informatie over de stichting is te vinden op de 
website van Zaan Primair (www.zaanprimair.nl) 

 
 
2.2 Passend onderwijs  

 
Passend onderwijs is de nieuwe manier waarop onderwijs aan leerlingen die extra 
ondersteuning nodig hebben wordt georganiseerd. Het gaat om zowel lichte als zware 
ondersteuning. Bijvoorbeeld extra begeleiding op school, aangepast lesmateriaal, 
hulpmiddelen of onderwijs op een speciale school. Passend onderwijs is dus geen 
schooltype; kinderen zitten niet “op” passend onderwijs. Scholen werken met elkaar samen 
in samenwerkingsverbanden. De scholen in het samenwerkingsverband maken onderling 
afspraken over hoe ze ervoor zorgen dat alle leerlingen onderwijs krijgen dat bij hen past. 
Zaan Primair valt onder het Samenwerkingsverband Primair onderwijs Zaanstreek (SWV 
2705). Ieder SWV ontvangt een budget en met dit budget moet de ondersteuning in het 
regulier onderwijs en in het SBO en SO cluster 3 en 4 worden gefinancierd. Het is dus een 
eindig budget!  
 
Onderwijsbehoefte van de leerling staat centraal. 
 
Het streven van passend onderwijs is om via preventie en kwaliteitsverbetering de uitstroom 
van leerlingen naar dure bovenschoolse voorzieningen te verminderen. De eventuele 
besparingen komen ten goede aan de verdere uitbouw en versterking van de 
onderwijsondersteuning op de reguliere scholen door de expertise van het speciaal 
onderwijs en jeugdzorg school- en thuisnabij in te zetten.  

 
De huidige indicatiestelling op basis van slagboomdiagnostiek maakt plaats voor 
handelingsgerichte diagnostiek. De onderwijsbehoefte van de  leerling en de 
ondersteuningsbehoefte van de leerkracht en ouders staat centraal. Het gaat niet alleen om 
wat het kind allemaal niet kan (beperkingen) en wat er mis is met deze leerling, maar welke 
talenten en mogelijkheden heeft deze leerling en wat is er nodig aan ondersteuning om de 
doelen te bereiken.  

 
Het handelingsgericht werken (HGW) is hierbij heel belangrijk. Vandaaruit kan er bepaald 
worden wat er nodig is voor deze leerling in deze situatie, hoe we het gaan organiseren en 
arrangeren, wie we daarvoor nodig hebben en hoeveel het eventueel gaat kosten.  

 
De ouders zijn hierbij volwaardige gesprekspartners en worden nauw betrokken bij het 
onderwijs aan hun kind. 
 
 
 
 
 

http://www.zaanprimair.nl/
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De basisondersteuning op orde. 
 
In de wet wordt niet meer gesproken over ‘zorg’ aan leerlingen, maar over ‘ondersteuning’ 
van leerlingen. Het woord zorg is geheel uit de wet verdwenen. 
 
Het niveau van de basisondersteuning is door het SWV vastgesteld. Beschreven is wat er 
valt onder de basisondersteuning van alle basisscholen binnen De Zaanstreek en waar dus 
ieder school minimaal aan moet (gaan) voldoen.  
 
Wat verstaan we onder preventieve en licht curatieve interventies? 
 

 Het tijdig signaleren van leerproblemen en opgroei- en opvoedproblemen. 
 

 Een aanbod voor leerlingen met dyslexie of dyscalculie. 
 

 Onderwijsprogramma’s en leerlijnen die zijn afgestemd op leerlingen met een meer of 
minder dan gemiddelde intelligentie. 

 

 Fysieke toegankelijkheid van schoolgebouwen, aangepaste werk- en 
instructieruimtes en beschikbaarheid van hulpmiddelen voor leerlingen die dit nodig 
hebben. 

 
 (ortho)pedagogische en/of orthodidactische programma’s en methodieken die gericht 

zijn op sociale veiligheid en het voorkomen en aanpakken van gedragsproblemen. 
 

 Een protocol voor medisch handelen. 
 
Deze interventies zijn structureel beschikbaar binnen de school en er wordt hiervoor geen 
indicatie afgegeven die recht geeft op extra leerlinggebonden financiering.  
 
De extra onderwijsondersteuning omvat alle vormen en combinaties van ondersteuning die 
de basisondersteuning overstijgen. 
 
De extra onderwijsondersteuning wordt georganiseerd in de vorm van 
onderwijsondersteuningsarrangementen (OOA). Deze kunnen variëren van licht curatief en 
tijdelijk van aard op de eigen school tot intensief en langdurend of structureel van aard in een 
speciale voorziening (zoals plaatsing op het SBO en het SO). 
 
Als uitgangspunt geldt dat de extra onderwijsondersteuning zo thuisnabij mogelijk (liefst 
binnen de eigen buurtschool) wordt georganiseerd en dat als dit niet kan, de leerling, waar 
mogelijk, op termijn weer terugkeert op de reguliere school. 
 
Extra ondersteuning loopt via het SWV; dus geen PCL en CVI trajecten meer en dus ook 
geen rugzakken meer in de huidige vorm. Het opstellen van een Ontwikkelingsperspectief 
(OPP) is verplicht voor leerlingen die extra ondersteuning ontvangen die de 
basisondersteuning overschrijdt. 
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In schema: 
 
 

 
 
 
 
Werkmodel 
De kern van het werkmodel wordt gevormd door het organiseren van ondersteuningsteams 
op schoolniveau. Binnen het werkmodel wordt dit als volgt vormgegeven: 
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Smal ondersteuningsteam (SOT) 
 
Op het moment dat een leerkracht vragen heeft over de ontwikkeling van een leerling wordt 
dit met de ouder(s) en IB-er en/of interne specialisten besproken. Het is mogelijk dat zij de 
conclusie trekken dat er ondersteuning van uit het externe aanbod van het SBO nodig is. De 
school kan de vraag dan “opschalen”. Deze ondersteuning is dan direct aan te vragen bij de 
coördinator van het externe aanbod. De beslissing wordt met de ouders besproken. 
 
Breed ondersteuningsteam (BOT) 
 
Dit ondersteuningsteam kan tot de conclusie komen dat er voor een leerling, de leerkracht of 
het gezin extra ondersteuning nodig is.  
Het breed ondersteuningsteam vervangt na dit schooljaar(2013-2014) het GZT. Het idee is 
dat het ondersteuningsteam op afroep beschikbaar is voor de school.  
 
Schoolondersteuner 
 
Iedere school krijgt een vaste schoolondersteuner die op afroep beschikbaar is. De 
schoolondersteuner maakt onderdeel uit van de basisondersteuning van een school en 
vormt de schakel naar de extra ondersteuning.  

 
De school kan de schoolondersteuner vragen mee te denken over een passende aanpak 
(basisondersteuning of lichte ondersteuning) voor een leerling, deel te nemen aan een breed 
ondersteuningsteam (de grote driehoek) en voor de ondersteuning bij het arrangeren van 
extra ondersteuning in de vorm van een OOA.  
 
De aanvraag van extra ondersteuning (OOA) is altijd het resultaat van het overleg tussen IB-
er, de leerkracht, de ouder (en de leerling) en de schoolondersteuner. 
Een aanvraag gaat vergezeld van een advies van de schoolondersteuner naar de toewijzer 
voor de definitieve besluitvorming. Die kent uiteindelijk het OOA toe.  
 
 
Gezinsondersteuner  
 
Per 1 januari 2015 wordt de gemeente verantwoordelijk voor de gehele jeugdzorg. 
Zaanstreek gaat werken met zgn. jeugdteams per wijk. Er zijn totaal vijf jeugdteams actief. 
De werkwijze van een jeugdteam is erop gericht om integraal - en uitgaand van de eigen 
kracht van gezinnen en individuen - zo licht mogelijke ondersteuning in de directe omgeving 
van gezinnen te bieden. Het is de bedoeling dat de jeugdteams een korte lijn hebben naar de 
scholen in de betreffende wijk. Hoe dit vorm wordt gegeven is nog niet geheel duidelijk. 
 
Mogelijk gaat schoolmaatschappelijk werk de brugfunctie tussen school en jeugdteam 
verzorgen. Dit is nog onderwerp van gesprek met de gemeente en de jeugdteams. Voor het 
onderwijs is het belangrijk dat er snel hulp beschikbaar is en dat de school “ontzorgd” wordt. 
 
 
Toewijzer 
 
Volgens het werkmodel vindt de afweging van het best passende arrangement in het breed 
ondersteuningsteam plaats. De toewijzer kijkt over de schouder van de schoolondersteuner 
mee, geeft feedback op de rol van de schoolondersteuner en zorgt voor rugdekking bij 
moeilijke beslissingen. Daarnaast houdt deze overzicht over de aangevraagde 
arrangementen.  
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Ondersteuningsarrangementen 
 
De ondersteuning kan bestaan uit (onderwijs)arrangementen die reeds beschikbaar zijn voor 
de scholen zoals; PAB, AB, extern aanbod SBO en/of een aanbod van uit het CJG. 
Het benodigde onderwijsondersteuningsarrangement (OOA) kan echter ook bestaan uit extra 
tijd/aandacht. Om deze arrangementen mogelijk te maken is een budget beschikbaar.  
 

 
 
2.3 

SCHOOLONDERSTEUNINGS-

PROFIEL 

 

 

Bureau Inschool heeft in maart 2013 onderzoek gedaan naar de mogelijkheden, grenzen en 

ambities van de school in het bieden van onderwijs aan kinderen met specifieke onderwijs- 

en ondersteuningsbehoeftes. Naar aanleiding van dit onderzoek heeft bureau Inschool een 

schoolondersteuningsprofiel opgesteld.  Zie bijlage Ondersteuningsprofiel obs de Pionier 

 
 

 

3. Kwaliteitsondersteuning 
 

3.1 Leerlingvolgsysteem  

 
De Pionier werkt met het leerlingvolgsysteem van Cito. Deze gegevens worden verwerkt in 
Esis-B van Rovict (webbased). Esis maakt het mogelijk om alle informatie betreffende 
individuele leerlingen en groepen digitaal te verwerken. Hieruit kunnen de ontwikkelingen op 
school-, groeps- en leerling niveau gevolgd worden. Gebruik wordt gemaakt van 
trendanalyses en dwarsdoorsnedes op groeps- en schoolniveau. 
 
Gedurende het schooljaar wordt de ontwikkeling van de leerling getoetst met methode 
gebonden toetsen en methodeonafhankelijke toetsen van Cito. Alle toets momenten zijn 
gepland. De toets kalender wordt, indien nodig, elk jaar aangepast aan ontwikkelingen op 
toets gebied. De toetsen worden volgens het toets protocol afgenomen. 
 
De resultaten van de Cito toetsen worden digitaal verwerkt en die van de methode toetsen 
zo mogelijk ook. De leerkrachten analyseren zowel de methode gebonden als de 
methodeonafhankelijke toetsen. De leerkrachten verwerken de gegevens in de klassenmap. 
Vervolgens bespreken zij de individuele resultaten en analyses met de ouder(s)/verzorger(s) 
tijdens de tien minuten gesprekken.  
 
Met behulp van Esis stelt de leerkracht driemaal per jaar (volgens de 
Ondersteuningsplanner) vast of: 

 de leerlingen voldoende vooruit zijn gegaan 
 de leerstof is afgestemd op het niveau van de leerling 

 de leerlingen extra hulp of uitdaging nodig hebben 

 verbeteringen in de didactische en /of pedagogische vaardigheden van de leerkracht 
nodig zijn 

 onderdelen van het onderwijsprogramma voor verbetering in aanmerking komen. 
Naast het programma Esis B gebruiken de leerkrachten hun eigen observaties, methode 
gebonden toetsen en gesprekken met kinderen en ouders om antwoorden te formuleren op 
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voorgaande punten en onderwijsbehoeften in beeld te krijgen. Met voorgaande gegevens 
krijgt onze school een steeds beter beeld van de kwaliteit en de doelmatigheid van het 
onderwijs. 

 
 

3.2 Sociaal-emotionele    

ontwikkeling 

 

 
De sociaal-emotionele ontwikkeling wordt geregistreerd door middel van de Sociale 
Competentie Observatie Lijst (SCOL). De groepsleerkracht vult dit twee maal per jaar in. De 
gegevens worden geanalyseerd en verwerkt in een pedagogisch groepsplan. In de 
groepsbesprekingen komen de pedagogische groepsplannen terug en worden waar nodig 
bijgesteld. 
 
Op de Pionier hebben we voor de SEO de methode Kinderen en hun sociale Talenten. 
Hieruit worden door de leerkrachten lessen gehaald die leerkracht van belang vindt in 
zijn/haar groep.  
 
De gedragsspecialist werd in het schooljaar 2013-2014 vrij geroosterd om SOVA training te 
geven aan leerlingen uit de groepen 5, 6 en 7. Deze opzet is onderdeel van het curriculum. 
 
 

 

3.3 Kritische zelfevaluatie  

 
Twee keer per jaar verwerken de leerkrachten en de IB-er de Cito-resultaten en de uitslagen 
van de CITO eindtoets en de SAQI. Hiervoor wordt een zelfevaluatieformat van Zaan Primair 
gebruikt. Dit document wordt twee keer per jaar besproken in het ondersteuningsoverleg van 
directie en IB vervolgens met het team . Het format Resultaten en opbrengsten wordt in 
februari/maart tevens met de clustermanager besproken. Zo worden trends ontdekt en kan 
er tijdig worden ingespeeld op verbeterpunten.  
 

3.4 Onderwijsinspectie  

 

De Onderwijsinspectie houdt toezicht op de onderwijskwaliteit op alle basisscholen. 
Daarnaast controleert de inspectie de naleving van de wettelijke vereisten, de rechtmatige 
besteding van middelen, het financieel beheer en de financiële positie van scholen.  
 
Ieder jaar kijkt de inspectie of een school voldoende kwaliteit levert. Op basis van een 
risicoanalyse en eventueel nader onderzoek wordt bepaald welk type toezicht een school 
nodig heeft. De Pionier heeft in het schooljaren 2010-2011, 2011-2012 en 2012-2013 een 
voldoende beoordeling van de Onderwijsinspectie gekregen en valt daarmee onder het 
Basistoezicht.  
Verdere informatie over de Onderwijsinspectie kunt u vinden op de website van de 
Onderwijsinspectie. (www.onderwijsinspectie.nl) 
 
 
 
 
 

 
 

http://www.onderwijsinspectie.nl/
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4. Ondersteuningsniveaus 
 

4.0 Omschrijving Leerling met speciale onderwijsbehoefte 

 

Leerlingen met een specifieke onderwijsbehoefte zijn kinderen die, op basis van de 
onderwijsinhoudelijke gegevens, extra hulp en begeleiding nodig hebben.  
Deze leerlingen krijgen een individueel en passend onderwijsprogramma aangeboden met 
als doel  hen zo optimaal mogelijk te kunnen laten participeren binnen het reguliere 
basisonderwijs. 
 

Onder leerlingen met een specifieke onderwijsbehoefte verstaan wij: 

1 Kinderen die problemen hebben met de sociaal emotionele ontwikkeling. 
2 Kinderen met onverstaanbaar gedrag, deze kunnen zowel naar binnen als naar buiten 

gericht zijn. 
3 Kinderen die problemen hebben met hun werkhouding. 
4 Kinderen die problemen hebben met de motorische vaardigheden. 
5 Kinderen die problemen hebben met de spraaktaalontwikkeling. 
6 Kinderen die juist een overstijgend onderwijsaanbod nodig hebben, hoogbegaafde 

kinderen. 
7 Kinderen die niet met de grote groep mee kunnen komen. 
8 Kinderen waar, na het afnemen van de methode gebonden toetsen, verschil is op te 

merken met de toets(en) van daarvoor. 
9 Kinderen die voor de CITO toets een IV of een V score behalen.  
10 Kinderen die voor de CITO toets een ander resultaat behalen dan verwacht. 
11 Kinderen met een OPP. 
 
Ten aanzien van deze leerlingen met een specifieke onderwijsbehoefte handelt obs de 
Pionier als volgt: 

 Leerlingen beschreven in de punten 1 tot en met 7 
Zie de beschrijving van ons handelen in de schoolgids/Uw kind, onze ondersteuning. 

 Leerlingen beschreven in punt 8 
Als leerlingen een methode gebonden toets maken wordt deze door de leerkracht 
goed geanalyseerd. Als blijkt dat onderdelen van de toets onvoldoende gemaakt zijn 
wordt hier in de klas meteen aandacht aan besteed. Deze opmerkingen worden in het 
groepsplan geschreven en de acties zijn terug te vinden in de dag planning.  
Deze leerlingen krijgen een herhaalde instructie voor de niet behaalde onderdelen. 

 Leerlingen beschreven in de punten 9 en 10 
Als leerlingen een CITO toets hebben gemaakt wordt er per kind gekeken naar de 
resultaten, in vergelijking met de resultaten van de CITO toets van de periode ervoor. 

a) Heeft de leerling de beoogde vaardigheidsgroei gemaakt? Zo nee, waardoor komt 
dat? 

b) Is de leerling in dezelfde norm gebleven ( I norm, de II norm, III norm, IV norm of de V 
norm)? Of is het kind juist gegroeid of afgezakt? Waardoor komt dat? 

c) Als leerlingen een norm zijn afgezakt dan wordt hiervan een aantekening gemaakt in 
het groepsplan en heeft deze leerling extra ondersteuning nodig. Dit is terug te 
vinden in het groepsplan en in de dag planning van de groep. Wordt er naast deze 
tegenvallende resultaten ook een terugval opgemerkt in de methodegeboden toetsen 
en/of de sociaal emotionele ontwikkeling dan wordt er gezamenlijk met ouders naar 
een oplossing gezocht. Hierbij kan de interne begeleider, en/of het Breed 
ondersteuningsteam (BOT) worden ingeschakeld om een passend vervolgtraject te 
bepalen. 
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 Leerlingen beschreven in punt 11 
Kinderen die na veel extra interventies en individuele handelingsplannen toch 
stagneren worden besproken in ons Breed ondersteuningsteam, in aanwezigheid van 
ouders.  
Na een mogelijk capaciteitenonderzoek kunnen deze leerlingen een 
ontwikkelingsperspectief aangemeten krijgen (met aandacht voor een individuele 
leerlijn en een specifieke instructie). We streven ernaar dit niet voor groep 6 te doen, 
omdat we er van overtuigd zijn dat leerlingen het meest oppikken als ze zo lang 
mogelijk met de groep kunnen meedraaien. Twee maal per jaar vindt er een grote 
evaluatie plaats waarin wederom de ouders betrokken worden. Als het tussendoor 
niet goed gaat met de leerling worden de ouders daarover geïnformeerd. 
 
 
 

 
 

Volgens de Wet op het Primair Onderwijs (WPO, 2 juli 1981) moet de basisschool voor elke 
leerling met een specifieke onderwijsbehoefte: 

 een voortgangsregistratie bijhouden, 

 het onderwijs richten op individuele begeleiding en behoeften en 

 een ononderbroken ontwikkeling bewerkstelligen. 
 
Daarnaast zijn we ook wettelijk verplicht ouders te informeren en, zo nodig, schriftelijke 
toestemming te vragen als wij bepaalde stappen ondernemen. 
Om een duidelijke structuur te geven aan de verschillende stappen bij de begeleiding en,  
soms, verwijzing van kinderen met een onderwijsbehoefte onderscheiden we  
vijf niveaus van ondersteuning binnen ons handelingsgericht werken.  
 

 

 

 

 

 

Start OPP/eigen 
leerlijn 

Groep 3, 4 en 5 

 Groep 3  

verplicht onderzoek via 
OT 

 IQ < 80  

Extra ondersteuning 
duidelijk beschrijven  in  

eigen leerlijn in 
groepsplan. 

 

Groep 4 en 5 

verplichte IQ meting via OT 
en IQ<80 

Cito scores lV of V (3x) 

Methode toetsen onvold. 

Extra ondersteuning 
duidelijk beschrijven  in  

eigen leerlijn in groepsplan. 

 

Eind groep 5 of 
hoger 

Groep 6,7 en 8 

Cito scores IV of V (3x) 

Methode toetsen onvold. 

Extra ondersteuning 
duidelijk beschreven in 

eigen leerlijn in groepsplan 

Mogelijke verw ijzing PrO 

(IQ meting via OT en 
IQ<80) 
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 De vijf verschillende niveaus van ondersteuning: 
1. Ondersteuning op groepsniveau 
2. Extra ondersteuning in de groep 
3. Specialistische ondersteuning 
4. Het Breed Ondersteuningsteam (BOT) 
5. Externe ondersteuning 
Deze zorgniveaus zijn met elkaar verbonden; ze volgen elkaar op. Onze school garandeert 
op deze manier dat alle kinderen een zo optimaal mogelijk ontwikkelingsproces kunnen 
doorlopen. 
 

4.1 Niveau 1 Ondersteuning op groepsniveau 

 

De leerkracht speelt in op onderwijsbehoeften die leerlingen hebben. 
De leerkracht richt zijn/haar onderwijs zo in dat problemen (bijv. stagnatie, afname 
welbevinden) zoveel mogelijk worden voorkomen.                    
In de dagelijkse praktijk neemt de leerkracht maatregelen om problemen op te lossen door: 

 het aanbieden van meer individuele instructie en verwerking 

 de inzet van specialistische pedagogische- en didactische middelen 
Na een periode van ongeveer drie weken wordt de gegeven ondersteuning geëvalueerd en 
één van de volgende beslissingen kan worden genomen: 

 het probleem is opgelost 

 de maatregelen worden nog een periode voortgezet op niveau 1 

 er is meer specifieke ondersteuning nodig: niveau 2 
 

Wie Taken en verantwoordelijkheden 

leerkracht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ouders 

- geeft de leerlingen voldoende tijd en gelegenheid tot 
leren 

- stelt duidelijke doelen (in het groepsplan voor alle 
kinderen en waar nodig in individuele plannen) 

- biedt effectieve instructie en verwerking 
- voert een goed klassenmanagement 
- schept een positief werkklimaat 
- hanteert een flexibele klassenorganisatie 
- is deskundig met betrekking tot de methoden 
- werkt samen met collega’s en stuurt het groepsplan 

altijd digitaal aan de IB-er voor feedback en ter 
informatie 

- evalueert regelmatig de vorderingen van de leerlingen 
en stelt waar nodig de doelen en aanpak bij. We 
hanteren hiervoor de principes en cycli van 
handelingsgericht werken. Dit komt in de groepsplannen 
en de groepsbesprekingen met de IB-er tot uiting. Indien 
de ontwikkeling van leerlingen daartoe aanleiding geeft, 
gaat de leerkracht over tot extra zorg niveau 2. 

- constateert stagnatie 

- biedt hulp 

- verzamelt gegevens 

- bewaart gegevens in digitaal leerlingendossier 

- neemt een besluit 

- informeert ouders 

- houdt werkaantekeningen bij 

- komen voor informatie/overleg 
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4.2 Niveau 2 Extra ondersteuning in de groep 

 

De leerkracht geeft extra ondersteuning aan kinderen die dat nodig hebben en begeleidt de 
kinderen op basis van de onderwijsbehoeften en signaleringsgegevens.  
Bij twijfel over de aanpak kan de leerkracht de leerling inbrengen in de leerlingbespreking 
binnen het SOT (Smal Ondersteuningsteam). De leerkracht gebruikt hiervoor het formulier 
gesprekken (in ontwikkeling is het Groeidocument). 
 
De leerkracht vervolgt extra ondersteuning door: 

 het creëren van (extra) effectieve leertijd tijdens school 

 het aanscherpen van de beschrijving van de onderwijsbehoeften 

 het vaststellen van aangepaste doelen 

 de intensivering van individuele instructie en verwerking 

 ondersteuning d.m.v. ortho-didactische/pedagogische hulpmaterialen 

 het creëren van een positief werkklimaat 
 

Dit alles wordt duidelijke beschreven in het groepsplan. 
Tijdens de groepsbespreking (indien nodig eerder) wordt de geboden ondersteuning 
geëvalueerd en volgt een beslissing: 

 het probleem is opgelost 

 ondersteuning blijft nodig op niveau 1 of  2 

 er is specialistische ondersteuning nodig: niveau 3 
 

Wie Taken en verantwoordelijkheden 

leerkracht 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ouders 

- zorgt voor aanvullende informatie 
- meldt extra ondersteuningsbehoefte aan IB-er  
- bespreekt leerlingen tijdens groepsbespreking en maakt 

afspraak voor HGPD gesprek 
- beschrijft extra ondersteuning in het groepsplan 
- voert extra ondersteuning uit 
- evalueert resultaten en neemt voortgangsbesluit 
- informeert ouders 
- houdt werkaantekeningen bij 
- bewaart gegevens in digitaal leerlingendossier 
 
- komen voor informatie/overleg 
- ouders geven goedkeuring voor de extra ondersteuning 

 

4.3 Niveau 3 Specialistische ondersteuning 

 

De leerkracht bespreekt de leerling en de geboden ondersteuning met de IB-er. Indien nodig 
kan de IB-er pedagogisch-didactisch onderzoek (PDO) doen. Gezamenlijk wordt er een 
“plan” met een tijdspad opgesteld, passend in het groepsplan. 
Indien de onderwijsbehoeften van de leerling en de ondersteuningsbehoeften van de 
leerkracht duidelijk zijn kan er, in samenspraak met de ouders, overgegaan worden tot een 
arrangement uit het basisaanbod van de school of uit het externe aanbod van het 
dienstencentrum Dynamica XL. Gedacht kan worden aan preventieve en licht curatieve 
kortdurende interventies (Zie hoofdstuk 2.2.). 
De leerkracht bespreekt de leerlingen in de groepsbespreking met de IB-er.  
Leerkracht en IB-er nemen een besluit dat kan leiden tot: 
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 aanpassing in het groepsplan 

 aanmelding bij het Breed ondersteuningsteam (BOT) 

 inschakeling externe deskundigen  
 

Wie Taken en verantwoordelijkheden 

leerkracht 

en IB-er 

 

leerkracht 

 

 

 

 

 

 

 

IB-er 

 

ouders 

- bespreken leerlingen tijdens groepsbespreking  

- nemen een besluit 

 

- informeert ouders 

- verzamelt (toets)gegevens 

- vult bespreekformulier in  

- vraagt ouders toestemming voor bespreking in BOT en 

eventuele inschakeling deskundige(n) 

- zorgt voor eventuele externe contacten 

- houdt werkaantekeningen bij  

 

- coördineert acties m.b.t. onderwijsondersteuning  

 

- komen voor informatie/overleg   

- geven toestemming/hebben instemming 

 

Als ouders niet akkoord gaan met inschakeling van externe deskundigen is externe hulp en 
verwijzing niet mogelijk. Er volgen schriftelijke afspraken (in verslag en/of notulen) over de 
mogelijke ondersteuning binnen school. 
 

4.4 Niveau 4 Het Breed Ondersteuningsteam (BOT) 

 

Als de voorgaande maatregelen tot onvoldoende resultaten leiden, brengt de leerkracht en/of 
IB-er het kind in het  Breed Ondersteuningsteam (BOT) 
Het team wordt gevormd door de directeur, de Schoolondersteuner, de Gezinsondersteuner, 
een verpleegkundige van Centrum Jong, IB-er van de school, de leerkracht, zo nodig andere 
externe deskundigen en de ouders.  
Ouders geven voor de bespreking altijd eerst schriftelijk toestemming om hun kind te 
bespreken. Gezamenlijk wordt een plan van aanpak met tijdspad opgesteld. De aanpak in de 
groep wordt bijgesteld of voortgezet. Indien nodig wordt het kind aangemeld voor 
psychodiagnostisch onderzoek. Er wordt altijd een follow-up-datum vastgesteld, waarop de 
voortgang wordt besproken en/of geëvalueerd. Indien gewenst kunnen andere externe 
hulpverleners of instanties worden ingeschakeld. Hierbij valt te denken aan de schoolarts, de 
logopediste, Bureau Jeugdzorg, GGZ  of andere instanties. 
 

Dit overleg leidt tot: 

 aanvullend onderzoek (intern) 

 opstellen van een OPP  
 onderzoek door externe deskundigen 

 
Hierna kan de conclusie van het Breed Ondersteuningsteam zijn dat: 

 de leerling in zijn ontwikkeling stagneert of terugvalt  

 de leerkracht en de school adequate hulp kunnen bieden 

 de leerkracht en de school geen adequate hulp meer kunnen bieden:  
niveau 5 
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Wie Taken en verantwoordelijkheden 

leerkracht 

en IB-er 

 

 

 

 

leerkracht 

 

 

 

 

 

 

 

 

IB-er 

 

 

 

 

Externe 

 

BOT 

 

ouders 

- bespreken leerling in het Breed Ondersteuningsteam 

met ouders 

- bespreken en nemen besluit  

- voeren besluit en afspraken van het 

ondersteuningsteam uit 

 

- vult bespreekformulier in 

- nodigt ouders uit voor overleg 

- werkt met OPP 

- vraagt ouders toestemming voor extern onderzoek  

- zorgt voor aanleveren toets gegevens 

- vult onderwijskundig rapport  in  

- laat ouders benodigde vragenlijsten invullen 

- houdt werkaantekeningen bij 

 

- vraagt extern(e) onderzoek(en) aan 

- houdt leerling dossier bij 

- coördineert acties m.b.t. onderwijsondersteuning 

- bespreekt resultaten met BOT, ouders, leerkracht  

 

- doet onderzoek  

 

- neemt voortgangsbesluit  

 

- komen voor informatie, overleg, toestemming en 

instemming 

 

 

 

 

4.5 Niveau 5 Externe ondersteuning 

 

Wanneer een leerling niet verder verantwoord begeleid kan worden op onze school is onze 
grens van de ondersteuning op maat bereikt. Het besluit tot deze uitspraak wordt altijd 
genomen in het Breed Ondersteuningsteam (BOT). 
De aanmelding tot verwijzing gaat vergezeld van een onderwijskundig rapport 
(groeidocument) waarin een overzicht van het afgelopen ondersteuningstraject staat 
vermeld. Het BOT brengt advies uit aan school en samen met school en ouders zal een 
definitief besluit omtrent specifieke ondersteuning genomen worden. Dit kan een verwijzing 
zijn richting SBO/SO of externe ondersteuning binnen de eigen organisatie. 
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De volgende criteria spelen een rol bij de aanmelding: 

 het kind ervaart de niet-opgeloste problematiek als frustrerend  en vertoont daardoor 
een grotere faalangst en/of grotere emotionele blokkades. Het kind vertoont hierdoor 
de behoefte aan een andere omgeving waarin het haar/zijn problematiek als meer 
geaccepteerd ervaart 

 ondanks de geboden hulp stagneert de ontwikkeling 

 onze school kan na de reeds geboden hulp geen verdere adequate hulp bieden 
 

 

Wie Taken en verantwoordelijkheden 

leerkracht 

 

 

 

 

IB-er 

 

 

 

BOT 

 

ouders 

 

- informeert ouders 

- completeert dossier (groeidocument) , onderzoeken, 

(para)medische rapporten, verslagen externen, toets 

gegevens etc. 

 

- coördineert de aanvraag 

- geeft ouders inzage in groeidocument; laat dit 

ondertekenen en verzendt het 

 

- begeleidt ouders bij passende onderwijsondersteuning 

 

- krijgen inzage in groeidocument en ondertekenen de 

aanvraag 
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5. Ondersteuningsorganisatie op de pionier 
 
5.1 Afspraken in verband met de vertrouwelijkheid 

 
Over het begrip “vertrouwelijkheid” heeft het team de volgende uitgangspunten 
geformuleerd: 

 volgens de pedagogische, didactische en onderwijskundige visie van het team geven 
teamleden alle relevante informatie over leerlingen aan elkaar door 

 indien een ouder vertrouwelijke informatie over de leerling geeft, moet het teamlid 
aangeven dat die informatie beschikbaar is voor het hele team maar wel binnen school 
blijft. De informatie wordt opgenomen in het actiejournaal van de individuele leerling 

 de teamleden gaan in alle gevallen zorgvuldig om met de privacygevoelige informatie 
over leerlingen 

 het team kiest altijd voor het belang van de leerlingen 

 het team is in de informatieoverdracht over leerlingen naar externen eenduidig 
 verslagen van onderzoeken/gesprekken door de IB-er worden alleen met 

ouder(s)/verzorger(s) en/of collega’s besproken. Ouder(s)/verzorger(s) krijgen na 
ondertekening een kopie van het verslag mee naar huis 

 

5.2 Afspraken over het informeren van de ouder(s)/verzorgers 

 
Op De Pionier wordt de ondersteuning over een leerling altijd met de ouder(s)/verzorger(s) 
besproken op ondersteuningsniveau 2. Op het moment dat externen ingeschakeld worden 
(ondersteuningsniveau 3) bij besprekingen over leerlingen met speciale onderwijsbehoefte, 
is het van belang dat de ouder(s)/verzorger(s) goed geïnformeerd zijn. Voor de verdere 
procedureafwerking, o.a. psychologisch onderzoek en observatie door de externen, moet 
toestemming worden gevraagd aan de ouder(s)/verzorger(s).  
 

De leerkracht houdt de IB-er altijd op de hoogte van gesprekken met de 
ouder(s)/verzorger(s) van leerlingen met speciale onderwijsbehoefte. Hij of zij noteert het 
gesprek in het actiejournaal en attendeert de IB-er hierop. Waar nodig wordt de IB-er bij het 
gesprek met de ouder(s)/verzorger(s) uitgenodigd.  
 
Alle gesprekken en afspraken met de ouder(s)/verzorger(s) van leerlingen moeten worden 
vastgelegd. Ouder(s)/verzorger(s) hebben inzagerecht en mogen een kopie vragen van alle 
officiële rapportage (dus niet de werkaantekeningen) over hun kind. Wanneer een ouder 
inzage in een leerling dossier vraagt, heeft de school drie weken de tijd om het dossier in 
orde te maken. Op de Pionier gaat veel tijd zitten voor de leerkracht, IB-er en directeur in 
gesprekken met de ouder(s)/verzorger(s) van leerlingen met speciale onderwijsbehoefte. 
Verslagen van buitenaf (schoolbegeleidingsdienst, psycholoog, kinderarts e.d.) worden over 
het algemeen direct aan ouder(s)/verzorger(s) verzonden door de betreffende instantie. 
 
Ook voor de intelligentiemeting (CITO eindtoets,) en schoolvragenlijst (SAQI) in verband met 
de schoolkeuze voor voortgezet onderwijs, wordt aan de ouder(s)/verzorger(s) van groep 8 
een akkoordverklaring gevraagd. 
 

5.3 Doublure 

 
Op de Pionier bestaat een protocol m.b.t. verlengde kleuterperiode en zittenblijven vanaf 
groep 3.  Het protocol is te vinden op de server in de map IB op server onder de noemer 
Protocollen. Daarnaast is het ter inzage beschikbaar in de IB-ruimte. 
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5.4 Logopedie 

 
Als ouder(s)/verzorger(s) hun kind aanmelden bij de Pionier, vullen zij een vragenlijst in. Een 
van de vragen heeft betrekking op de taalontwikkeling van de leerling. Eventuele problemen 
kunnen op het formulier worden vermeld. 
 
Ieder jaar worden de oudste kleuters gescreend door de logopediste. Indien nodig, wordt een 
kind na verloop van tijd nog een keer gezien door de logopediste. De logopediste maakt een 
kort verslag van de bevindingen over de leerlingen voor de IB-er, deze geeft relevante 
informatie door aan de leerkracht. 
De leerkracht geeft het advies van de logopediste door aan de ouder(s)/verzorger(s). Als 
ouder(s)/verzorger(s) het advies opvolgen, vragen zij een verwijsbrief aan de huisarts. Met 
deze verwijsbrief kunnen ouder(s)/verzorger(s) zich aanmelden voor logopedie.  
 
De groepsleerkracht informeert de IB-er hierover tijdens de groepsbespreking. Indien de 
leerkracht zelf vermoedt dat logopedie wenselijk is, raadt hij of zij ouder(s)/verzorger(s) aan 
dit te melden bij de huisarts. 
 

5.5 Schoolarts 

 
De groepsleerkrachten van groep 2, 4 en 7 geven relevante gegevens uit het gesprek tussen 
de (assistente van de) schoolarts door aan de IB-er. Indien nodig/gewenst is de IB-er 
aanwezig bij het gesprek. 
 
De IB-er kan de schoolarts verzoeken een leerling op te roepen namens het BOT. De 
schoolarts stuurt een verslag naar school als het een leerling van het BOT betreft. In andere 
gevallen is er telefonisch contact/ mailcontact met de IB-er. 
Bij een verwijzing naar het SBO is een bezoek aan de schoolarts verplicht. 

 
 
5.6 Maatschappelijk werk 

 
Iedere school kan via Zaan Primair een beroep doen op schoolmaatschappelijk werk (SMW). 
De schoolmaatschappelijk werkster werkt nauw samen met de maatschappelijk werkster van 
Bureau Jeugdzorg (Team Jeugd). Er kan advies gevraagd worden. Als dit anoniem gebeurt, 
hoeft er geen toestemming te zijn van de ouder(s)/verzorger(s). In alle andere gevallen 
dienen de ouder(s)/verzorger(s) schriftelijk toestemming te geven.  
Als er sprake is van een verwijzing naar het SBO gaat de maatschappelijk werkster (indien 
nodig) op huisbezoek.  

 
5.7 Dossiervorming 

 
De administratie medewerker legt een dossier aan van iedere leerling. In dit dossier worden 
o.a.  het inschrijfformulier, OKR (onderwijskundige rapporten), gespreksverslagen met de 
ouders, verslagen van externe instanties bewaard (bijv. gedragsvragenlijsten, verslagen van 
observaties, verslagen psychologisch onderzoek, dyslexieverslagen, etc.) I.v.m. de wet op 
de privacy in een afsluitbare kast. 
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Wat wordt waar bewaard? 
In iedere groep staat een klassenmap en een leerlingen map. In groep 1 en 2 hebben ook 
nog een thema map  Alle mappen hebben dezelfde indeling.  
 

Cito-toetsen Resultaten van methode gebonden 
toetsen en van Cito-toetsen worden 1 jaar 
bewaard in de leerlingen map bij de 
leerkracht. Daarnaast worden de Cito-
resultaten bewaard bij de IB-er en in het 
schooladministratiesysteem (ESIS). 
 
De antwoordformulieren van de leerlingen 
met een IV- of V-score worden, samen met 
de analyse, één jaar bewaard, zo kunnen 
de volgende leerkrachten ook de toetsen 
van het vorige jaar meenemen bij het 
opstellen van hun doelen voor de leerling. 
 

Rapporten 
 

In de klas. 

Groepsplannen en individuele leerlijnen In de leerlingen map en klassenmap bij de 
leerkracht. Bij  IB-er digitaal op de server 
en in de groepsplannen. OPP’s zitten bij 
de IB-er in het leerling dossier in de 
dossierkast. 
 

Onderwijskundig rapport Bij instromers: in de leerlingen map bij de 
groepsleerkracht en in het dossier bij de 
IB-er. 
 
Bij leerlingen met speciale 
onderwijsbehoeften: in het dossier bij de 
IB-er. 
 
Bij schoolverlaters: de IB-er zendt een 
DOD naar de volgende school.  
 
Bij eindgroep: in een dossier bij de IB-er. 
Na vijf jaar worden de gegevens 
vernietigd. 

Verslagen van oudergesprekken over: 

 PDO 

 Psychologisch onderzoek 

 Gegevens overige instanties 

 Logopedisch schoolarchief 

Ondertekend door ouder(s)/verzorger(s) in 
het leerling dossier bij de IB-er in de 
dossierkast. 
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De volgende gegevens worden verzameld en doorgegeven aan het voortgezet onderwijs (zie 
ook POVO-brochure): 

 intelligentiemeting: Drempeltest / NSCCT 

 sociaal-emotionele ontwikkeling: Schoolvragenlijst (SAQI). Bespreekpunt 2014-2015! 

 begrijpend lezen, rekenen/wiskunde, spelling (SVS), technisch lezen (DMT): CITO 
afname door de school 

 CITO: eindtoets 

 
5.8 Orthotheek 

 
De orthotheek is te vinden in de server ruimte en biedt het team een uitgebreide verzameling 
aan onderwijsinformatie. De orthotheek dient ter professionalisering van de leerkracht. 
 

6. personeelsbeleid 
 

6.1 Taken groepsleerkracht t.a.v. de ondersteuning 

 
Algemeen 

 De leerkracht zorgt voor een pedagogisch en didactisch klimaat waarin een kind zich 
veilig en prettig voelt, zodat het zich goed kan ontwikkelen.  

 
Specifieke taken 

 signaleren en diagnosticeren n.a.v. eigen observatie, methode gebonden toetsen en 
methodeonafhankelijke toetsen (Cito-leerlingvolgsysteem) 

 de leerkracht gebruikt de analyses uit ESIS en het LOVS systeem. De IB-er zorgt 
voor een kopie van de toets resultaten inclusief analyses voor de leerkrachten 

 drie maal per jaar vindt er een groepsbespreking plaats met de IB-er. Daarnaast is 
driemaal per jaar  mogelijkheid voor een leerlingbespreking met de IB-er  

 het formuleren van groepsplannen en OPP’s (digitaal) 

 het tweemaal per jaar invullen van rapporten 

 het bijhouden van een actiejournaal, waar alle acties m.b.t. de leerlingen met speciale 
onderwijsbehoeften worden vermeld, zoals leerling besprekingen, oudergesprekken, 
besprekingen in het SOT, BOT, contacten met externen. (Dit altijd voorzien van een 
datum) 

 als een leerling wordt aangemeld bij het BOT, zorgt de leerkracht ervoor dat 
ouder(s)/verzorger(s) hiervan op de hoogte zijn. Aan ouder(s)/verzorger(s) wordt 
gevraagd een toestemmingsformulier te ondertekenen. Eventueel advies vanuit het 
BOT wordt door de leerkracht met de ouder(s)/verzorger(s) besproken 

 de leerkracht stelt het OWR voor verwijzing SBO op. Daarna eventueel aangevuld 
door IB-er. 

 het aanvullen van gegevens in de leerlingen map. Brieven, verslagen, kopieën van 
ingevulde vragenlijsten enz. dienen hierin te worden bewaard. De dossiers staan in 
een afgesloten kast in de IB-ruimte 

 op uitnodiging van het BOT de vergadering bijwonen 

 de groepsleerkracht houdt de ouder(s)/verzorger(s) op de hoogte van: algemene 
leervorderingen, bespreking in leerlingbespreking en/of BOT. De leerkracht wordt op 
de hoogte gebracht c.q. gehouden door de IB-er 

 de leerkracht draagt zorg voor zijn/haar eigen professionalisering 
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In schema ziet de gesprekkencyclus er zo uit: 
 

Handleiding gesprekkencyclus 
 

Tijd Wat Soort formulier 
 

Augustus 
/september 
 

Kennismakingsgesprek/verwachtingsgesprek Oudergespreksformulier 
verplicht 
 

Januari, eerste 
week 

Algemene ouderavond CITO Geen formulier 
 

Februari Rapport uit laten gaan, inclusief grafieken Oudergespreksformulier  
facultatief  
 

April Verplichte oudergesprek + leerling Oudergespreksformulier 
verplicht 
 

Juni Rapport uit laten gaan, inclusief grafieken Oudergespreksformulier 
facultatief  
 

 

 
 
6.2 Taken IB-er 

 

a. Collegiale consultatie 
De IB-er geeft adviezen en tips op alle onderwijskundige gebieden. Hij maakt nieuwe 
collega’s wegwijs binnen de leerlingenondersteuning. 
 
b. Groepsplannen en OPP’s 
De IB-er ondersteunt en adviseert de leerkracht over het opstellen van groepsplannen en 
OPP’s. Hij plant en zorgt voor het voorbereiden van het bespreken van de resultaten van het 
leerlingvolgsysteem t.b.v. de groeps- en leerlingbespreking met de groepsleerkracht. 
 
c. Het leerlingvolgsysteem  
De IB-er bestelt en ordent de materialen voor het leerlingvolgsysteem. Hij maakt de toets 
kalender en laat die uitvoeren. De IB-er verzorgt het aanleggen en bijhouden van dossiers 
voor alle leerlingen met speciale onderwijsbehoeften. 
 
d. Het BOT  
De IB-er organiseert 6 bijeenkomsten en verzorgt tevens de voorbereiding, uitvoering en 
verwerking. 
Voorbereiding: agenda opstellen, inroosteren van de leerkrachten, het laten invullen van de 
leerling bespreekformulieren.  
 
Uitvoering: notuleren. 
 
Verwerking: notulen, verspreiding van de notulen, afspraken uitvoeren, controleren, 
delegeren. 
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e. Het ondersteuningsoverleg met directie 
Voor de IB-er vloeien deze taken voort uit het ondersteuningsoverleg met de directie: 

 terugkoppelen leerlingen van BOT 

 het uitzetten van beleid 

 het signaleren en analyseren van trends 

 het uitzetten en evalueren van beleid 

 in overleg met directie studiedagen opzetten met betrekking tot de ondersteuning 
 

f. Dossiervorming 

 opzetten 

 bijhouden 

 bewaken 

 
g. Diverse uitvoerende activiteiten 

 gesprekken met ouder(s)/verzorger(s) n.a.v. het BOT 

 onderhouden van externe contacten 

 collega’s, op aanvraag, ondersteunen bij het voeren van oudergesprekken 

 informeren van nieuwe collega’s over het ondersteuningssysteem 
 bijhouden van de orthotheek 

 het helpen bij het opstellen van een onderwijskundig rapport 

 deelname aan netwerken 
 

 het bijwonen van intervisiebijeenkomsten 

 het voeren van drie groepsbesprekingen en drie leerling besprekingen per groep 

 het voeren van HGPD- gesprekken 
 
h. Professionalisering 

 nascholing 

 lezen van vakliteratuur 

 bezoeken van IB-netwerkbijeenkomsten 

 bijhouden van ontwikkelingen binnen de ondersteuning 
 
i.  Communicatie 

 het regelmatig informeren van de teamleden over ontwikkelingen binnen de 
ondersteuning in het algemeen en binnen het samenwerkingsverband in het bijzonder 

 het regelmatig informeren van de directie over de stand van zaken m.b.t. ondersteuning 
en over de uitvoering van de IB-taken 

 het samen met de groepsleerkracht onderhouden van contacten met ouders van 
leerlingen met een ondersteuningsbehoefte 

 Het onderhouden van contacten met de overige leden van het BOT en 
samenwerkingsverband 
 

6.3 Taken directeur 

 

 is eindverantwoordelijk voor de ondersteuning binnen de school 

 laat zich informeren door alle bij de ondersteuning betrokken personen 

 geeft gevraagd en ongevraagd advies aan de bij de ondersteuning betrokken personen 

 coördineert de ontwikkelingen op het gebied van de ondersteuning 
 neemt besluiten m.b.t. ondersteuning. 

 initieert veranderingen en ontwikkelingen zo mogelijk samen met de IB-er 

 heeft regelmatig overleg met de IB-er 
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 stimuleert nascholing op het gebied van specifieke leerlingenondersteuning 

 onderhandelt en sluit contracten met externe ondersteuningsinstanties 

 bewaakt het ontwikkelingsproces van de ondersteuning op school, rekening houdend met 
het schoolconcept en het schoolplan 

 houdt zich op de hoogte van actuele ontwikkelingen m.b.t. ondersteuning en 
onderwijsinnovaties 

 legt verantwoording af aan het bevoegd gezag over het ondersteuningsbeleid van de 
school 
 

6.4 Specialisaties in de school 

 

Obs de Pionier heeft de volgende expertise in huis: 

 Breed ondersteuningsteam (met ouders) 

 specialistenteam met: 
- specialist rekenen 
- specialist taal 
- specialist gedrag 
- VVE coördinator 
- ICT coördinator 

 voor- en vroegschoolse educatie (VVE): startblokken met vaste 
beschreven routines 

 schakelklas 2/3 incl. logopedische screening 

 afname Niet Schoolse Cognitieve Capaciteiten Test (NSCCT) 

 sova training leerlingen groep 5 en 6 (gedragsspecialist) 

 Dyslexie behandeling 

 opvang kinderen Blijf Groep 

 kinderfysiotherapie (op aanvraag) 

 

7. protocollen 
 

7.1 PROTOCOLLEN  

 

Obs de Pionier hanteert de volgende protocollen: 

 protocol hoogbegaafden (Zaan Primair) 

 protocol toelatingsreglement (Zaan Primair) 

 protocol gedrags- en omgangscode (Zaan Primair) 

 protocol klachtenregeling (Zaan Primair) 

 protocol rouw en verdriet (Zaan Primair) 

 protocol gedrag 

 protocol pesten = verpesten 

 protocol (kleuter)verlenging/doublure 

 protocol OPP 

 protocol medicijnverstrekking 

 protocol schoolverlaten en verzuim 

 protocol kindermishandeling 

 stappenplan dyslexietraject 1 t/m 8 
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8. Bijlagen 

 
8.1 

Inschrijfprocedure 

 

 

1 

Ouders en directie verkennen de problematiek/onderwijsbehoefte(n) 
Directie en ouders 

↓ 

2 

Vervolggesprek met ouders, IB en mogelijk specialisten zoals AB, (para)medici, BJZ etc. 
IB-er en ouders 

↓ 

3 

IB-er neemt contact op met de huidige school en/of instelling voor (externe) informatie 
IB-er 

↓ 

4 

Verdieping in de problematiek 
IB-er 

↓ 

5 

Terugkoppelen informatie, besluit tot plaatsen binnen school of begeleiden naar een andere 
vorm van onderwijs binnen Zaan Primair. 

Directie, IB-er en leerkracht 

↓ 

6 

Plaatsing 
Directie 

↙↘ 

6a 
Ja 

Melden ouders, obs de Pionier gaat over tot 
plaatsing 
Directie 

6b 
Nee 

Informeren ouders en melden bestuur 
 

Directie 
   ↓             ↓ 

7a 

Opstellen plan/OPP met geplande 
evaluatiemomenten 
IB-er en leerkracht 

7b 

Ondersteuning ouders bij het  
vinden alternatief passende vorm van 

onderwijs 
IB-er 

   ↓             ↓ 

8a 

Instemming plan/OPP 
Directie, IB-er, leerkracht en ouders 

8b 

Alternatief gevonden en akkoord 
Directie en ouders 
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8.2 Lijst met 

afkortingen 

 

 
 

AB   Ambulante Begeleiding 
   
BJZ   Bureau Jeugd Zorg 

 
BOT   Breed Ondersteunings Team 
 

CJG   Centrum Jeugd en Gezin 
 
CVI   Commissie Van Indicatiestelling 

 
DOD       Digitaal Overdrachts Dossier 
 

GGZ   Gemeentelijke Gezondheids Zorg 
 
HGPD Handelingsgerichte Procesdiagnostiek  

 
HGW   Handelings Gericht Werken  
 

IB-er   Intern Begeleider 
 
NSCCT   Niet Schoolse Cognitieve Capaciteiten onderzoek 

 
OKR    Onderwijskundig rapport 
 

OOA   Onderwijs Ondersteunings Arrangement 
 
OPP   OntwikkelingsPersPectieven 

 
PAB   Preventieve Ambulante begeleiding 
 

PCL   Permanente Commissie Leerlingenzorg 
 
PDO     Pedagogisch-didactisch onderzoek 

 
SAQI   School Attitude Questionnaire Internet 
 

SBO   Speciaal Basis Onderwijs 
 
SCOL   Sociale Competentie Observatie Lijst 

  
SEO   Sociaal-emotionele ontwikkeling 
 

SO   Speciaal onderwijs 
 
SOT   Smal Ondersteunings Team  

 
SOVA   SOciale VAardigheid 
 

SWV   Samen Werkings Verband 
 
VVE   Vroeg- en Voorschoolse Educatie 

 
WPO   Wet Primair Onderwijs 

               

 


