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1 Inleiding

1. Het streven van Hofstad Mavo Havo is leerlingen binnen een veilige werkstructuur het onderwijs te bieden wat bij hen past. Voor werknemers is het streven hen een leuke baan te bieden op een dynamische maar ook veilige werkplek. Voor wat betreft veiligheid in het algemeen ziet de directie erop toe dat er binnen het plan van aanpak, volgend uit de RI&E, waar mogelijk risico’s worden weggenomen. Waar rest-risico’s blijven bestaan, zullen aanvullende maatregelen nodig zijn. Een belangrijk item hierbij is brandpreventie, -bestrijding en ontruiming tijdens een noodsituatie. Preventieve maatregelen zijn getroffen door een jaarlijkse controle van brandbestrijdingsmiddelen. Reparaties aan deze middelen vinden direct plaats wanneer dat noodzakelijk is. In de bestrijding van een beginnende brand is voorzien door een BHV-organisatie op te zetten. Hierin is voorzien in een opleiding en periodieke nascholing. De procedure die te maken heeft met noodsituaties, wordt onderstaand weergegeven. Gelet op de bijzondere omstandigheden die gelden voor een onderwijs organisatie, te weten hoge dichtheid van personen op een klein aantal m2, waarvan bijna alle personen onvolwassen zijn, zal bij een noodsituatie de zorg centraal staan. In een noodsituatie zal dit betekenen het zo snel mogelijk in veiligheid brengen van zowel leerlingen, studenten als medewerkers. Rekening houdend met de korte aanrijdtijd van de externe hulpverleners is het blussen van brand secundair geplaatst in het noodplan. 
Primair staat het in veiligheid brengen van personen en het verlenen van  zorg.
2 Situatietekening

3 Gebouwgegevens

Gebouwtype
schoolgebouw VO 
Bouwjaar
1972

Kadastrale gegevens
Gemeente Loosduinen, sectie l nr.6523, groot 56 are, 99 centiare

Gebruik
dag
Bruto bvo
5500 m2

Aantal bouwlagen
5

Bouwwijze
betonskelet, baksteen opgemetseld

Lift aanwezig
ja, Kone
CV
gas

Ketelhuis
op dak van de hoogbouw 
Preventieve maatregelen
CO2 blussers, slanghaspels, waterdrukverhogende pomp, transparant- en noodverlichting, kleefmagneten

Aanwezigheid gevaarlijke stoffen
beperkt

Brandmeldinstallatie aanwezig
ja, d.m.v. handbrandmelders

Doormelding naar brandweer
nee

Ontruimingsinstallatie aanwezig
ja, via slowwhoops
Gebruiksvergunning
afgegeven 1 oktober 2004

Sturingen bij brandalarm
waterdrukverhogende pomp

4 Bezettingsgraad

Overdag VO
ca. 500 leerlingen 12 tot 18 jaar

’s avonds VO
soms
’s avonds divers
ja, aula en sportzaal verhuur

Mindervaliden
soms
Dieren aanwezig
nee

5  Contactpersonen

5.1 Tijdens normale bedrijfstijden

Hofstad Mavo Havo 08.00 – 17.00 uur
070-3971541

5.2 Buiten normale bedrijfstijden

Hofstad Mavo Havo
Directeur: Drs. F.J.W. Smiers
070-3971541

Plv. schoolleider: M. van der Plas–van der Sloot Msc 070-3971541
Gebouwmanager : E.A.Noordhuis
070-3971541
Lucas Onderwijs
070-3001100

5.3 Tevens te informeren bij ernstige calamiteiten

Haagse colleges  
Algemeen directeur  J. van Dam
070-3913970
 
Hoofd facilitaire dienst Dhr. C.P.M Boks  
070-3913970
6 Brandmelding

Brandmelding vindt plaats door middel rookmelders of door verbreking van een glaasje op de aanwezige handbrandmelders. Deze melders bevinden zich naast de slanghaspels in de verkeersruimten. De melding wordt optisch en akoestisch weergegeven op het brandmeldtableau in de conciërgeloge. Op dit tableau wordt weergegeven in welke zone er een melding heeft plaatsgevonden. De melding naar de brandweer vindt, nadat deze op waarheid en omvang is getoetst, handmatig, per telefoon plaats vanuit de receptie. Deze acties worden verricht door de gebouwmanager.
7 Ontruiming bij brand

7.1 Signaal

Nadat de melding naar de brandweer heeft plaatsgevonden, zal door de conciërge het ontruimingssignaal in werking worden gesteld. Dit signaal, een slowwhoopsignaal, is voor een ieder het teken het gebouw te verlaten. 

7.2 Ontruimers

Iedere medewerker die op het moment dat het ontruimingssignaal klinkt een klas heeft, is als ontruimer verantwoordelijk voor het veilig via de kortste begaanbare vluchtroute, begeleiden van de leerlingen naar de verzamelplaats aan de Albardastraat.

7.3 Coördinator 

Bij het afgaan van het ontruimingssignaal dienen alle stafleden, mits zij geen klas hebben, zich te begeven naar de receptie. Het eerste staflid die deze ruimte bereikt, wordt coördinator. Hij dient de “noodkast”  te openen en het gele vest aan te trekken. Hij controleert of er een melding is uitgegaan naar de brandweer, stuurt BHV‘ers aan, coördineert de veegploegen en communiceert met de brandweer.

7.4 BHV’ers

De BHV‘ers die ten tijde van een ontruiming geen klas hebben, melden zich direct bij de coördinator in de receptie. Zij maken deel uit van de “veegploegen” en verlenen bijstand waar dat nodig is. Tevens informeren zij de coördinator over eventuele slachtoffers. BHV’ers die ten tijde van een ontruiming wel een klas hebben, brengen eerst de leerlingen naar de verzamelplaats en melden zich daarna direct in de receptie bij de coördinator ontruiming.

De BHV’er ontvangt van de coördinator een oranje armband met de tekst BHV. Deze dient hij om zijn linkerarm te dragen. 

7.5 Overige medewerkers

De overige medewerkers die ten tijde van een ontruiming geen klas hebben, melden zich direct bij de coördinator brand in de receptie. Zij kunnen door de coördinator ontruiming worden gevraagd om, samen met een BHV’er, deel uit te gaan maken van de “veegploegen”.

7.6 leerlingen

De leerlingen worden ten tijde van ontruiming door een medewerker van de school begeleid naar de verzamelplaats in de Albardastraat. Er vindt op deze verzamelplaats geen telling van personeel en leerlingen plaats.

7.7 Verzamelplaats

De verzamelplaats is gelegen vóór het schoolgebouw aan de rand van de Albardastraat. De leerlingen worden zoveel mogelijk gespreid langs het rijwielpad en wel zo dat de toegang naar de school vrij blijft voor hulpdiensten.

7.8 Organigram brandmelding en ontruiming
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8 Ontruiming bij overige calamiteiten

De noodzaak van ontruimen bij overige calamiteiten wordt bepaald door de directie. Hiertoe kan zowel door middel van een boodschap via het intercomsysteem als door het in werking stellen van het ontruimingsalarm een ontruiming plaatsvinden.

9 Interne communicatiemiddelen

Interne communicatie vindt plaats door middel van luidsprekers welke zijn gekoppeld aan het telefoonsysteem. Verdere interne communicatie gebeurt per telefoon.

10 De  BHV organisatie

Hofstad Mavo kent binnen haar BHV-structuur 14 opgeleide en nageschoolde bedrijfshulpverleners. Conform het beleidsplan bedrijfshulpverlening zijn ten tijde van ontruiming de overige medewerkers aangewezen als ontruimer. Dit aantal ontruimers is zowel afhankelijk van het dagrooster als van  verdere activiteiten en zal globaal liggen tussen de 30 en 50 personen. De aansturing van de BHV‘ ers vindt plaats door de coördinator. Deze is herkenbaar aan het gele fluorescerende vest. De communicatie binnen de BHV structuur is geregeld middels portofoons.
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Bijlagen

12.1 Instructie “Wat te doen bij brand”

Leerlingen


· Meld de brand door het glaasje van de brandmelder naast de slanghaspel in te drukken.

Meld de brand direct bij je docent of bij de 
conciërge.

· Blijf rustig en volg de instructies van het personeel op.

· Blijf bij de ontruiming altijd bij je docent en volg deze naar de verzamelplaats aan het voetpad langs de Albardastraat.

Personeel


· Meld de brand door het glaasje van de brandmelder naast de slanghaspel in te drukken. Meld de brand direct bij de conciërge. 

· Bij ontruimingssignaal slowwhoop sirene) klas meenemen en via de kortste veilige weg het gebouw verlaten en verzamelen op het voetpad langs de Albardastraat. 

· Alle medewerkers zonder klas melden zich bij de coördinator brand (staflid) in de conciërge-loge. Neem zo mogelijk leerlingen uit de aula mee naar de verzamelplaats.

12.2 Conciërge-loge 

Instructie bij brand

· Kijk op meldtableau waar er brand gemeld is

· Stuur iemand onmiddellijk naar de meldplaats om te zien of er werkelijk brand is en laat terugmelden aan de conciërge-loge

· Bij brand 
· Druk op toets “ontruiming totaal”. De slowwhoops gaan dan af.. 

· Bel alarmnummer 112 vraag naar brandweer en vermeld duidelijk het adres van de school
· Open de noodkast

· Haal uit de noodkast de plattegronden en houd deze gereed voor de brandweer

· Blijf bij de telefoon, houdt EHBO kist beschikbaar.

· Laat de lift naar de begane grond halen en laat deze op de noodrem zetten.

· Wacht op verdere instructies

· Bij vals alarm
· Op meldtableau toets alarm “uit” indrukken. Indien de brandweer in de tussentijd toch is gealarmeerd mag de brandmeldcentrale alleen gereset worden na toestemming van de brandweer.

· Het defecte meldglaasje vervangen

· De brandpomp in de waterkelder resetten. Schakelaar éénmaal op “R” draaien

12.3 Taak coördinator ontruiming

Ga wanneer u geen klas hebt,  bij het afgaan van het ontruimingssignaal naar de conciërgeloge.
Blijf in de conciërgeloge en handel als volgt:

· Trek het gele hesje aan

· Stel de locatie en aard van de brand vast

· Informeer of de brandweer is gebeld (alarmnr 112)
· Stel een assistent aan (zo mogelijk een BHV’er)

· Deel ontruimingsteams in (tweetallen) en geef hen uit de noodkast de routebeschrijving (met schroevendraaier) mee. Stel deze teams samen met tenminste één Bedrijfs HulpVerlener. Instrueer hen als team bij elkaar te blijven en alleen de niet afgesloten ruimtes te controleren.

Route 1:

(naam)................
en.................

Route 2:

(naam)................
en..................

Route 3: 
(naam)............... 
en..................

Route 4: 
(naam)............... 
en..................

Registreer terugmelding ontruimingsteams

· team route 1

· team route 2

· team route 3

· team route 4

· Wacht brandweer op en overhandig plattegronden
· Volg verdere instructies van de brandweer

· Schakel zelf nooit eventueel afgeschakelde netspanning of hoofdgastoevoer aan

Bij oefening

Geef signaal veilig en laat personeel met leerlingen weer in het gebouw toe.

12.4 Instructie voor alle medewerkers ten tijde van brand en/of ontruiming.

Wanneer u het ontruimingssignaal (aanhoudend pulserend lestijdsignaal)hoort handelt u dan als volgt:

Voor alle medewerkers die op dat moment een klas hebben: 

1. Vertel de leerlingen dat zij u rustig moeten volgen naar de verzamelplaats aan het voetpad aan de Albardastraat. 

2. Verlaat hierna rustig via de kortste vrije vluchtroute het gebouw. Loop zo ver mogelijk door houd de entree naar de school vrij en wacht buiten op nadere instructie. Absenten worden buiten niet opgenomen.

Voor alle medewerkers die op dat moment geen klas hebben.

1. Meldt u voor verdere instructie bij de “coördinator brand” bij de conciërgeloge. De dienstdoende coördinator is herkenbaar aan een geel fluorescerend vestje. 

Neemt u vooraf goed nota van de aanwezige vluchtroutes in het schoolgebouw.

12.5 Wat te doen als Bedrijfshulpverlener ten tijde van een ontruiming

Heeft u op het moment van ontruimen een klas, dan handelt u als volgt:

U begeleidt de leerlingen naar de verzamelplaats

· U draagt daar de zorg voor deze leerlingen over aan een collega

· U gaat via de hoofdingang naar de coördinatieplaats (conciërgeloge) en meldt u bij de dienstdoende “coördinator ontruiming”, herkenbaar aan het gele vest

· U geeft hier aan dat u bedrijfshulpverlener bent

Naar gelang van de behoefte aan hulp kan u worden gevraagd deel te nemen aan de “veegploeg” die altijd uit twee personen bestaat (ten minste 1 hiervan is BHV’er)
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· Heeft u op het moment van ontruimen geen klas, dan handelt u als volgt:

· U begeeft zich zo snel mogelijk naar de coördinatieplaats  (conciërgeloge) en meldt u bij de dienstdoende “coördinator ontruiming”

· U geeft hier aan dat u bedrijfshulpverlener bent

Naar gelang van de behoefte aan hulp kan u worden gevraagd deel te nemen aan de “veegploeg” die altijd uit twee personen bestaat (ten minste 1 hiervan is BHV’er)
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· Wanneer u deel uit maakt van de veegploeg let dan op het volgende:

Hanteer altijd de regel “breng u zelf niet in gevaar”

· Blijf als duo, tijdens het controleren van de school, altijd bij elkaar.

· Controleer grondig alle toegankelijke (dus niet afgesloten ruimten) exact volgens de routebeschrijving.

· In geval van brand denk aan: redden gaat voor blussen!

· Plaats rolstoel gebruikers, welke niet (met hulp) van de trap gebruik kunnen maken, achter brandscheidingscompartimenteringen en zorg dat er, in overleg met de coördinator, iemand bij deze persoon blijft in afwachting op assistentie van de brandweer.

12.6 Gebruiksaanwijzing portofoon

1. Klap antenne uit

2. Druk toets “Power” in en houdt deze ingedrukt totdat er het cijfer 1 in het display verschijnt. 

3. Verschijnt er een ander cijfer dan de 1 verander dit dan met de  “Up” of “Down” toetsen

4. Draai de knop “VOL”  (geluidssterkteregelaar) naar maximaal

5. Om te zenden knop “PTT”  indrukken en ingedrukt houden tot u uitgesproken bent. Eindig het bericht altijd met het woord “over”









Beperk het portofoonverkeer tot het hoogst noodzakelijke!

12.7 route 1

· Loop de route volgens onderstaande indeling

· Afgesloten ruimte behoeven niet te worden gecontroleerd tenzij aangegeven
· Toiletten controleren en zonodig openen met schroevendraaier

· Tijdens ontruimingsoefening is liftgebruik door gehandicapten toegestaan

neem de hoofdtrap naar de 4e etage en controleer:

· lift 

· 4.01
Kantoorruimten

· 4.03
Werkkast, indien niet op slot dan trapje op naar liftschacht en machinekamer van de lift controleren, B-sleutel
· 4.04

· 4.05

· 4.06

· 4.07 

· stukje doorlopen en trap af naar 3e etage

· controle trapgat

· 3.06

· 3.05

· 3.04

· 3.03

· jongens toilet

· 3.02

· 3.01

· meisjes toilet

· lift en ga een stukje terug 

· hoofdtrap af naar 2e etage

· controleer trapgat

· rechtsaf,

· 2.16

· 2.17

· 2.18

· 2.19, stukje doorlopen

·  achtertrap af naar 1e etage

· controleer trapgat

· 1.18


· 1.17

· 1.16

· 1.15

· via hoofdtrap terugmelden bij coördinator ontruiming in conciërgeloge

12.8 route 2

· Loop de route volgens onderstaande indeling

· Afgesloten ruimte behoeven niet te worden gecontroleerd tenzij aangegeven

· Toiletten controleren en zonodig openen met schroevendraaier

· Tijdens ontruimingsoefening is liftgebruik door gehandicapten toegestaan

hoofdtrap op, 1e etage links af

· lift

· jongens toilet

· 1.14
werkkast

· meisjestoilet

· werkkast

· 1.13
keuken 
· 1.12
stafruimte

· 1.11
berging, A-sleutel
· 1.10
biologie

· 1.09
biologie

· 1.08
biologiekabinet

· 1.07
natuurkundelokaal

· 1.06
natuurkundekabinet

· 1.05
verzorginglokaal

· 1.03
scheikundekabinet, deur openen met B sleutel en links achterin berging controleren

· 1.04
scheikundelokaal

· noodtrap af 

· 0.00
werkplaats, A-sleutel
· noodtrap op naar 2e etage

· 2.04
aardrijkskunde

· 2.05
coördinator

· 2.03
tekenlokaal

· invalidentoilet

· docentoilet

· 2.02
stafruimte (boekenfonds), A-sleutel
· 2.06
aardrijkskunde

· 2.07
coördinator, C-sleutel
· 2.08
personeelskamer

· 2.09
administratie, A-sleutel, vervolgens C-sleutel
· 2.11
directie, C-sleutel
· 2.12
coördinator , C-sleutel
· open garderobe / toiletten 2.13
 met (B) lokaalsleutel en controleer toiletten

· werkkast

· 2.14 meisjestoilet

· 2.15
werkkast

· jongenstoilet

· rechts hoofdtrap af, terugmelden bij coördinator ontruiming in conciërgeloge.

12.9 route 3

· Loop de route volgens onderstaande indeling

· Afgesloten ruimte behoeven niet te worden gecontroleerd tenzij aangegeven
· Toiletten controleren en zonodig openen met schroevendraaier
· Tijdens ontruimingsoefening is liftgebruik door gehandicapten toegestaan

· 006
Stafruimte

· 007
leslokaal

· 008
Leslokaal

· controleer vanaf bg trapgat
· 009
Vergaderruimte, A sleutel
·            Toilet

· 010
Technieklokaal waarin ook  magazijnen, A-sleutel
· 011b
Toilet bij gymzaal, A-sleutel
· 013
Docentenruimte, C-sleutel
· 014
Gebruik C-sleutel, open en  controleer kleedruimte, douches en toiletten

· 015
Gebruik C-sleutel voor gymzaal

· Trap bij gym/Haagse colleges op

· 121
Archiefruimte, A-sleutel
· 120
Gebruik A sleutel, open kantoorruimte centrale directie en controleer de kamers. Dan terug naar trappenhuis.

· Trap op

· 223
Gymzaal, C-sleutel
· 221
Docentenruimte, C-sleutel
· 222
Gebruik C sleutel open en controleer kleedruimte, douche en toiletten

· Via nooduitgang in de kleedruimte naar de begane grond en via vluchtdeur naar buiten.

· Langs het fietspad  terug, afmelden bij coördinator ontruiming in conciërgeloge.

12.10 route 4

· Loop de route volgens onderstaande indeling

· Afgesloten ruimte behoeven niet te worden gecontroleerd tenzij aangegeven
· Toiletten controleren en zonodig openen met schroevendraaier

· Tijdens ontruimingsoefening is liftgebruik door gehandicapten toegestaan

· lift controleren
· repro-ruimte, B-sleutel
· cv-ruimte, B-sleutel
· bergingen, A-sleutel
· door gele deur met opschrift “nooduitgang vrijhouden” A-sleutel
· bergingen links/rechts

· verder door gele deur (gebruik A sleutel)

· links om

· hoofdgasafsluitkast (gebruik B sleutel) sluit alleen bij daadwerkelijk brand de hoofdaf​sluiter van het gas

· links om

· berging

· rechts achterin door gele deur naar personeelsrijwielstalling, B-sleutel
· door vluchtdeur naar buiten

· terugmelden bij coördinator ontruiming in conciërgeloge.

N.B.  De routes worden regelmatig nagelopen.
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