
 

 

 

 

 

 

 

 

Verlofaanvraag 
 

Naam aanvrager:       Datum: 

             

Kind(eren) waarvoor verlof wordt aangevraagd: 

Naam         Groep 

            

            

            

             

 

Reden verlof: 

             

             

Periode verlof: 

             

Handtekening aanvrager:    

 

Invullen door directie: 

 Het verlof wordt wel toegekend 

 Het verlof wordt niet toegekend, omdat      

            

Handtekening directie:      Datum: 

             



 
 

Een kind is vanaf vijf jaar leerplichtig. Buiten de schoolvakanties om kent de Leerplichtwet 
geen extra vrije dagen. Soms kan een jongere door bijzondere omstandigheden extra vrij 
krijgen. Er is dan sprake van verlof of vrijstelling van geregeld schoolbezoek. 

Bijzondere omstandigheden: 

 voor verhuizing: maximaal 1 schooldag; 

 voor het bijwonen van het huwelijk van een bloed- of aanverwant tot en met de 3e 

graad; 

 in Nederland: 1 schooldag, maximaal 2 indien er ver gereisd moet worden 

in het buitenland: maximaal 5 schooldagen rondom de officiële bruiloft; 

 bij overlijden van bloed- of aanverwant: 

in de 1e graad: maximaal 5 schooldagen; 

in de 2e graad: maximaal 2 schooldagen; 

in de 3e en 4e graad: maximaal 1 schooldag; 

in het buitenland: 1e tot en met 4e graad maximaal 5 schooldagen. 

 bij een 25-, 40- of 50-jarig ambtsjubileum en het 12,5-, 25-, 40-, 50- en 60-jarig 

huwelijksjubileum van ouder(s)/verzorger(s) of grootouders: maximaal 1 schooldag; 

 voor andere naar het oordeel van de directeur gewichtige omstandigheden, maar geen 

vakantieverlof: tot bij elkaar opgeteld 10 schooldagen gedurende het schooljaar. Op het 

moment dat een aanvraag deze 10 dagen overstijgt moet de leerplichtambtenaar een 

besluit nemen. Dat geldt ook wanneer een leerling bijvoorbeeld in een schooljaar al 8 

dagen verlof is verleend door de schooldirecteur en in dat schooljaar een nieuwe 

aanvraag van 3 dagen wordt ingediend. 

 

Toelichting op verlofformulier 

 Ouders/verzorgers dienen verlof wegens gewichtige omstandigheden middels dit 

formulier, vooraf of uiterlijk binnen twee dagen na ontstaan van de verhindering, aan te 

vragen 

 Ouders/verzorgers dienen vakantieverlof 8 weken van te voren schriftelijk, middels dit 

formulier, aan te vragen. 

 Bij een aanvraag voor meer dan 10 dagen zendt de directeur de aanvraag door naar de 

leerplichtambtenaar. 

 De directeur van de school neemt de aanvraag in behandeling. Indien nodig vraagt hij/zij 

de ouders om de aanvraag te verhelderen. 

 Indien de verlofaanvraag niet valt onder de wettelijke verlofredenen en/of bijzondere 

omstandigheden (zie hiervoor de toelichting en / of de schoolgids) zal de directie uw 

aanvraag afwijzen. 

 De directeur neemt een besluit en geeft ouders/verzorgers schriftelijk reactie. 

 Ouders hebben de mogelijkheid om binnen 6 weken bezwaar in te dienen bij de 

directeur. 

 Verlof dat wordt opgenomen zonder toestemming van de directeur of de 

leerplichtambtenaar wordt 

 gezien als ongeoorloofd schoolverzuim. De directeur is verplicht dit aan de 

leerplichtambtenaar te 

 melden. De leerplichtambtenaar beslist of er proces-verbaal wordt opgemaakt. 


