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Aannamebeleid reguliere Prisma scholen 
 

1. Uitgangspunt1  
Prisma scholen staan open voor alle kinderen waarvan de ouders positief staan ten aanzien van de 
christelijke identiteit van de scholen. Vanuit de bereidheid om samen te leven en te leren vormen de 
scholen boeiende gemeenschappen, waarin we elkaar omarmen en respect ontwikkelen voor 
elkaars meningen en overtuigingen. Wij verwachten dat alle kinderen deelnemen aan de christelijke 
vieringen op de scholen, zoals ze dat ook aan andere schoolactiviteiten doen. 
 
 

2. Procedure aanname 
Bij Prisma hanteren we de volgende begrippen: kennismaking, intake, aanmelding en inschrijving 

 
2.1. Kennismaking met de scholen 

Wanneer een ouder/verzorger geïnteresseerd is in één van onze reguliere scholen, dan stellen 
Prisma scholen geïnteresseerden in de gelegenheid langs te komen. Deze kennismakingsmomenten 
worden per school verschillend vormgegeven. Hierbij valt te denken aan een individueel gesprek met 
een medewerker van de school, of een moment waarop meerdere geïnteresseerden tegelijk door 
een personeelslid en/of leerlingen worden geïnformeerd over het reilen en zeilen op een school. Ook 
is er gelegenheid om vragen te stellen. Afhankelijk van de situatie organiseren sommige scholen ook 
een rondleiding door het gebouw. Op dit moment wordt dus nog geen aanmelding- of 
inschrijfformulier meegegeven. Voor de procedure vooraanmelding, zie punt 2.3 
Het kan voorkomen dat scholen wegens omstandigheden geen kennismakingsmomenten kunnen 
organiseren in het gebouw. In dat geval kunnen scholen andere wegen bewandelen om ouders te 
informeren; hierbij valt te denken aan filmpjes of Webinars.  
 

2.2. Intake  
Na afloop van het kennismakingsmoment kunnen de ouders een intake aanvragen of direct een 
intake met de intern begeleider laten inplannen. Op sommige scholen wordt het 
kennismakingsmoment en de intake gelijktijdig uitgevoerd. 
 
Het intakegesprek vindt plaats in aanwezigheid van tenminste 1 ouder en de betreffende 
leerling(en). Tijdens het intakegesprek worden er door de intern begeleider of andere medewerker 
van de school vragen gesteld om te kunnen inschatten wat de ondersteuningsbehoeften van de 
leerling zijn. De ouders dienen aan te geven of hun zoon/dochter extra ondersteuning nodig zal 
hebben en/of hun kind bij de vorige school/voorschoolse peuteropvang al extra ondersteuning kreeg. 
Onder punt 2.2.1, 2.2.2 en 2.2.3 beschrijven wij het kader m.b.t. de ondersteuningsbehoeften. 
 

2.2.1. Wettelijk kader m.b.t. extra ondersteuningsbehoeften2 
Scholen moeten ervoor zorgen dat een kind dat extra begeleiding en ondersteuning nodig 
heeft, altijd een passende plek krijgt. Deze verplichting heet zorgplicht. Dit geldt voor 
kinderen die op school zitten en kinderen die worden aangemeld. De school zoekt in overleg 
met de ouders een passende plek.  
Dit kan zijn: 

 de eigen school; 
 een andere gewone school als de school van keuze de benodigde hulp niet kan 

bieden; 
 een school voor (voortgezet) speciaal onderwijs. 

                                                      
1 Gebaseerd op teksten uit het Strategisch Beleidsplan Prisma 2019-2023 
2 https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/passend-onderwijs/zorgplicht-en-samenwerken-scholen-passend-

onderwijsverantwoordelijkheid-van-de-scholen 
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Als een kind extra ondersteuning nodig heeft, moet de school waar een ouder zijn/haar kind 
heeft aangemeld hiervoor zorgen. De school zal altijd eerst kijken of ze zelf passende extra 
ondersteuning kan geven. Lukt dat niet, dan zoekt ze samen met de ouders een school die 
dit wel kan. 

Ouders dienen aan te geven of de school de eerste school van aanmelding is. Bij de gesprekken is 
het raadzaam ouders deze vraag te stellen. Als zij eerder bij een andere school hebben aangemeld, 
is er geen sprake van zorgplicht voor de school; de zorgplicht ligt bij de eerste school van 
aanmelding. 
 
 

2.2.2. Bepalen of de school passende ondersteuning kan bieden 
In het geval er sprake is van een extra of bijzondere ondersteuningsbehoefte, heeft de 
school 6 weken de gelegenheid om te beoordelen in hoeverre de school die ondersteuning 
kan bieden. Deze periode kan eventueel met 4 weken worden verlengd.  In dit geval worden 
de volgende stappen gevolgd:  

1. De IB-er brengt de ondersteuningsbehoeften van de leerling in kaart. 
2. De IB-er toetst de extra ondersteuningsbehoefte van de aangemelde leerling aan de 

ondersteuning die geboden kan worden op school.  
3. De IB-er toetst de benodigde ondersteuning aan de in het SOP (school-

ondersteuningsprofiel) beschreven grenzen van ondersteuning. Zie ook 2.2.3.  
4. De IB-er bespreekt de bevindingen en de inschatting m.b.t. kans op succes bij 

plaatsing met de directie en de directeur beslist op de leerlingen kan worden 
geplaatst.  

5. De school informeert de ouders van de betreffende leerling binnen 6 weken na de 
intake of hun kind kan worden ingeschreven.  

6. Als de school de gewenste ondersteuning niet kan bieden, dan heeft de school de 
plicht om in overleg met ouders naar een andere geschikte onderwijsplek te zoeken 
en gedurende een eventuele overbruggingsperiode te voorzien in het onderwijs.  

2.2.3. Grenzen aan de ondersteuning3 
Prisma scholen spannen zich in om zoveel mogelijk onderwijs en ondersteuning op maat te 
bieden.  De mogelijkheden zijn echter niet oneindig. De klassensetting op de Prisma scholen 
is regulier (voor SBO De Klimop geldt een ander aannamebeleid), waardoor de 
mogelijkheden tot differentiëren beperkt zijn. Leerlingen die door hun problematiek 
aangewezen zijn op onderwijs in kleine klassen of in de lessen dagelijks individuele 
begeleiding nodig hebben, passen niet op onze reguliere scholen. In het SOP (school-
ondersteuningsprofiel) hebben de scholen hun grenzen omschreven.   
Sommige leerlingen hebben ondersteuning nodig die de school niet kan bieden. Dit 
onderzoekt de school per leerling. Als een leerling meer ondersteuning nodig heeft dan de 
school kan bieden, wordt er naar een andere reguliere school of school voor speciaal 
onderwijs gezocht, die deze zorg wel kan bieden. Wordt de leerling op een andere reguliere 
school geplaatst, dan gaat de zorgplicht over naar de nieuwe school. 

 
2.3. Aanmelding 

Aanmelding is pas mogelijk vanaf de leeftijd van 3 jaar. In het geval ouders van jongere kinderen 
een plek wensen op een bepaalde school, kunnen zij een vooraanmelding doen. De school legt in 
dat geval een lijst aan met de voor aangemelde leerlingen. Scholen mogen in het geval zij werken 

                                                      
3 
https://mobilecms.blob.core.windows.net/appfiles/app_2767/File/Voorbeeldtekst_voor_het_beschrijven_van_de_grenzen_van_de_schoo
l.pdf 
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met lijsten met vooraanmeldingen, of wachtlijsten in het geval de school geen plek meer heeft, 
voorrang geven aan broertjes of zusjes van reeds geplaatste leerlingen of aan leerlingen uit een 
bepaald voedingsgebied. Dit dient de school echter wel specifiek te vermelden op de website van de 
school.  
 
Na een vooraanmelding dienen ouders hun kind nadat deze 3 jaar is, nog wel schriftelijk aan te 
melden.  
 
Na het intakegesprek wordt het aanmeldings- of inschrijfformulier meegegeven. De 
aanmelding is pas definitief als dat formulier ingevuld en ondertekend door de 
gezaghebbende ouder(s) is ingeleverd op de school. Scholen spannen zich in om van beide 
gezaghebbende ouders de handtekening te verkrijgen. In het geval slechts 1 ouders heeft 
getekend en de school vermoedt dat er onenigheid bestaat tussen de ouders of bij 
bijzonderheden rondom het gezag, vragen we de gezaghebbende ouder een uittreksel uit 
het gezagsregister aan school overhandigen, waaruit blijkt dat er de andere ouder geen 
gezag heeft. Na aanmelding heeft de school 6 weken de tijd om te onderzoeken of het kind 
kan worden toegelaten. 
 

2.4. Inschrijving 
De gegevens, als genoteerd op het inschrijfformulier, worden door de administratief medewerker van 
de school in ParnasSys ingevoerd en het inschrijfformulier wordt geüpload in hetzelfde systeem. De 
gegevens worden bij BRON (basisregistratie onderwijs),via een uitwisseling met ParnasSys, 
aangeleverd om de bekostiging zeker te stellen. Vervolgens informeert de school de vorige school 
dat de leerling is ingeschreven. 
 

3. Weigeren van een leerling 
Een basisschool mag een kind weigeren als4: 

 de school vol is,  

 als kind het niet zindelijk is, 

 als de ouder niet achter de godsdienst of levensbeschouwing van de school staat, 

 de school de benodigde ondersteuning niet kan bieden, 

 als door plaatsing sprake kan zijn van ernstige verstoring van rust en orde. 
 

3.1. Wanneer is een school/leerjaar vol? 
Er is geen wettelijk maximum aan het aantal leerlingen dat in een groep mogen worden geplaatst. Er 
is echter wel een fysiek en belastbaar maximum. Criteria om leerlingen in een bepaald leerjaar te 
weigeren: 

 als de bewegingsruimte in de lokalen in het geding is, 

 als de grens van de belastbaarheid van de (startende)leerkracht is bereikt. 
De criteria dienen duidelijk op de site van de school te worden beschreven.  
 
 

4. Starten op de scholen5 
Vanaf 3 jaar en 10 maanden mag een kind alvast een aantal (halve) dagen naar school om te 
wennen. Deze kennismakingsperiode duurt maximaal 5 dagen. Scholen mogen zelf bepalen of zij 
wenmomenten inlassen, want dat is niet verplicht.  
Vanaf 4 jaar mag een kind elke dag naar school en meedoen met het onderwijs. Dit mag niet eerder. 
Een aantal Prisma scholen, waaronder de IKC’s, ontwikkelen samen hun partners voor 
vroegschoolse opvang, samenwerkingsvormen waardoor kinderen vanaf 3 jaar een beredeneerd 
aanbod kunnen krijgen.  

                                                      
4 www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/basisonderwijs/vraag-en-antwoord/mag-een-basisschool-mijn-kind-weigeren            
5 https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/basisonderwijs/vraag-en-antwoord/wanneer-mag-mijn-kind-naar-de-basisschool 
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5. Scholenwisselaar 
Kinderen van gezinnen die zijn verhuisd naar Almere zijn welkom op Prismascholen, waarbij 
bovenstaande kennismakings-, intake en aanmeldingsprocedure wordt gevolgd. In het geval er geen 
plek is in het gewenste leerjaar, verwijst men naar een collega school. De zorgplicht ligt op dat 
moment bij de school van aanmelding en die school dient zich actief in te zetten voor plaatsing op 
een collega school.  
 
Soms zijn ouders op zoek naar een andere school in hun woonplaats, omdat ze ontevreden zijn over 
de school waar het kind nu zit. Er zijn geen afspraken in Almere omtrent het postcodebeleid en het 
staat ouders vrij om zelf te bepalen welke school het beste past bij hun kind.  Bovenstaande 
kennismaking-, intake en aanmeldingsprocedure wordt ook in het geval van een scholenwisselaar 
gevolgd. Een eventuele overstap kan na de zomervakantie plaatsvinden.  
 
Wettelijk gezien staat het ouders vrij om op elk gewenst moment van school te wisselen. Het is 
echter een Almeerse besturenafspraak (zie de bijlage) dat leerlingen niet gedurende het schooljaar 
van school wisselen; verhuizingen uitgezonderd.  In een enkel geval geeft een school aan dat zij 
tijdens het schooljaar handelingsverlegen zijn geraakt; in dat geval kan een collega school worden 
verzocht een leerling gedurende een schooljaar op te nemen. Als beide scholen onderkennen dat 
een scholenwisseling in het belang van de leerling is, is het mogelijk tussentijds naar een andere 
school over te stappen. 
 
 

6. Uitschrijven leerlingen 
Leerlingen worden uitgeschreven als de school zeker weet dat de leerling naar een andere school 
gaat. Alhoewel er wettelijk 6 gezien geen inschrijfbewijs nodig is van de nieuwe school, hanteren wij 
bij Prisma de afspraak pas dan uit te schrijven als er een inschrijfbewijs binnen is. Daarmee 
verminderen we het risico dat een kind op geen enkele school is ingeschreven.  De school draagt 
verder zorg voor een tijdige uitschrijving (binnen 7 dagen na inschrijving op de nieuwe school) in 
BRON. Ouders hebben recht op een uitschrijfbewijs.  
 
 
Bijlagen: 
Stroomschema 1 Zorgplicht aanmelding bij reguliere po-school. 
Stroomschema 4 Zorgplicht als leerling al op school zit (voor po en vo). 
Memo over tussentijdse wisseling van scholen in Almere 
 
 

                                                      
6 https://duo.nl/zakelijk/primair-onderwijs/leerlingenadministratie/uitschrijven-leerling.jsp 
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