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1 ALGEMEEN 
 

1.1 BELANGRIJKE TELEFOONNUMMERS 

 Professionele hulpdiensten   112 

 Particuliere Alarmcentrale (PAC)   0900-466 36 53  (meldcode 8080) 

 Beheerder brandmeldinstallatie   Breijker   (meldcode 29009474) 

 Directeur (Jan-Willem Dienske)   06-2150 7920 

 Ploegleider SHV (Elbert Booij)   06-2148 2416 

 Plaatsvervangend ploegleider (René Hooper) 06-1446 1910 

 Waterleverancier (WaterNet)   0900-9394 

 Leverancier gas en elektra (Eneco)  0800-9009 

 St. Ignatius Gymnasium    020 676 3868 

 

 

1.2 INLEIDING 

In ieder gebouw, dus ook in onze school, kunnen zich situaties voordoen die het noodzakelijk maken 

dat bezoekers en personeel het gebouw zo snel mogelijk moeten verlaten. Deze situatie kan zich 

voordoen bij brand, wateroverlast, stormschade, bommelding, gaslekkage of in opdracht van bevoegd 

gezag of andere voorkomende gevallen. 

 

Om de ontruiming voorspoedig te laten verlopen is een ontruimingsplan nodig. Voorwaarde voor een 

goede ontruiming is dat de opzet van dit plan bij alle medewerkers bekend is. Door middel van 

instructie en minimaal één jaarlijkse oefening zal dit ontruimingsplan aan de praktijk moeten worden 

getoetst en zo nodig bijgesteld. 

 

TOELICHTING 

 Van het ontruimingsplan moeten alle medewerkers en leerlingen het hoofdstuk 'Wat te doen 

bij een ontruimingsalarm door personeel' kennen. 

 Alle leden van het directieteam en het schoolhulpverleningsteam moeten het volledige 

ontruimingsplan goed kennen. 

 Alle medewerkers moeten opdrachten/instructies van de ploegleider SHV en de 

schoolhulpverleners opvolgen. 

 In situaties waarin niet is voorzien, zal naar bevind van zaken worden gehandeld. 

 De directeur is eindverantwoordelijk voor de schoolhulpverleningsorganisatie in het gebouw, 

volgens de Arbowet artikel 15. 
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1.3 SITUATIETEKENING 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 GEBOUW, INSTALLATIE- EN ORGANISATIEGEGEVENS 

 

HET GEBOUW 

 

Naam   : GERRIT VAN DER VEEN COLLEGE 

Adres   : Gerrit van der Veenstaat 99 

Plaats   : 1077 DT Amsterdam 

Telefoon  : 020-6799905 

 

Het gebouw ligt in Amsterdam Zuid in een woonwijk, nabij het Hiltonhotel, het St. Ignatius Gymnasium 

en NS station Amsterdam Zuid. Het gebouw bestaat uit een hoofdgebouw met een dependance aan 

de Albrecht Dürerstraat 34. De hoofdingang is bereikbaar via de Gerrit van der Veenstraat 99. Zowel 

aan de voorzijde als de achterzijde van het gebouw zijn parkeermogelijkheden voor het laden en 

lossen van goederen. 

 

Het gebouw is bedoeld voor het onderwijs en bestaat uit een parterre (1e etage), kelder en 3 

bovenliggende etages. Op de parterre (1e etage) bevindt zich de loge, docentenkamer, enkele 

klaslokalen en de aula. Het schoolgebouw biedt ruimte voor 770 leerlingen en 70 medewerkers.  
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ALARMINSTALLATIE 

 De handbrandmelders, rookmelders en de hittemelders zijn gekoppeld aan de brandmeld- / 

ontruimingsinstallatie. 

 Bij de brandmeldinstallatie is de verkorte beschrijving van de bediening van de 

brandmeldinstallatie aanwezig. 

 Op iedere etage zijn de vluchtwegen uitgevoerd met handbrandmelders en rookmelders. 

 In het scheikundelokaal zijn drie hittemelders aanwezig. 

 Door de activering van de handbrandmelder wordt het ontruimingssignaal in werking gesteld, 

afgewisseld met gesproken tekst. 

 Er is geen automatische doormelding naar de alarmcentrale van brandweer, maar naar de 

particuliere alarmcentrale Intersafe, die binnen drie minuten na de activering van de 

brandmeldinstallatie contact opneemt met de school. 

 Aan de brandmeldinstallatie zijn een aantal compartimentdeuren gekoppeld. 

 Aan de brandmeldinstallatie zijn een aantal nooduitgangen gekoppeld, die ontsluiten bij 

activering. 

 Aan de brandmeldinstallatie is de sleutelkluis van de brandweer gekoppeld. Deze ontsluit zich 

bij activering. 

 Aan de brandmeldinstallatie is de lift gekoppeld. De lift gaat bij het activeren van de 

brandmeldinstallatie naar de begane grond en de deuren blijven openstaan. 

 Bij brandmeldingen worden alle etages direct ontruimd. 

 

SHV-ORGANISATIE 

 

De SHV-organisatie op de locatie bestaat uit de aanwezigheid van: 

 11 schoolhulpverleners; 

 1 ploegleider; 

 

De SHV-organisatie op de locatie zorgt voor de coördinatie en uitvoering van de hulpverlening tijdens 

calamiteiten en ongevallen tot de externe professionele hulpdiensten aanwezig zijn. Daarna biedt de 

SHV haar diensten aan ter begeleiding of assistentie van de professionele hulpdiensten. 

 

COMMUNICATIEMIDDELEN 

 

De schoolhulpverleningsorganisatie (SHV) wordt gealarmeerd  door middel van het ontruimingssignaal 

van de slow-whoop, afgewisseld met gesproken tekst. De SHV-organisatie maakt gebruik van 

portofoons. 

 

ONTRUIMINGSPLOEG 

 

De SHV-organisatie is tevens de ontruimingsploeg en begeleidt medewerkers en leerlingen tijdens een 

ontruiming naar de verzamelplaats. 
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1.5 ALARMERINGSPROCEDURE INTERN EN EXTERN 

 

INTERNE ALARMERING 

 

Interne alarmering is bedoeld om de aanwezigen in het gebouw te waarschuwen en de 

schoolhulpverlening op te starten. Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt: 

 Medewerkers en leerlingen worden gealarmeerd door een ontruimingssignaal. Er wordt 

gebruik gemaakt van het zogenaamde slow-whoop signaal afgewisseld met een 'gesproken 

woord'. De slow-whoop geeft een signaal van herhaald oplopende toonhoogte. 

 

EXTERNE ALARMERING 

 

Externe alarmering is bedoeld om de hulpdiensten ter plaatse te krijgen. Bij een calamiteit werkt de 

alarmering als volgt: 

 Met de brandmeldinstallatie door het inslaan van een handbrandmelder of het activeren van 

een rookmelder of hittemelder. 

 Door toelichting via de directe lijn naar de alarmcentrale van de particulier alarmcentrale 

(PAC). 

 M.u.v. brand door het alarmnummer 112 te bellen (door de centralist van de CMK). Vraag aan 

de telefonist van de alarmcentrale om politie, brandweer of ambulance. 

 

Aan de betreffende centralist moet worden verteld: 

 naam van de melder; 

 naam en adres van het gebouw; 

 welke plaats, gemeente; 

 aard van het incident en eventuele bijzonderheden; 

 of er slachtoffers zijn, waar en hoeveel. 
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1.6 STROOMSCHEMA ALARMERING D.M.V. DE SLOW-WHOOP (ONTRUIMINGSALARM) 

 

Alarmering  

 

 

  

Doormelding naar PAC 

Alarmering 

door een slow-whoop 

 

Ontruimingssignaal/ 

gesproken tekst 

Receptionist heeft 

contact met PAC 

Receptie ondersteunt 

ploegleider 

Medewerkers en leerlingen 

naar de verzamelplaats 

Inkomende gesprekken 

blokkeren 

Alle SHV-ers naar receptie 

voor nadere instructie 

Ploegleider coördineert 

2 SHV-ers naar locatie en 

koppelen terug aan 

ploegleider en wachten op 

instructie 

SHV-ers ontvangen ontruimings-  

 instructies van ploegleider 

Brandweer ter plaatse 

Ploegleider koppelt terug aan 

PAC en beslist over te nemen 

nadere acties 

Ploegleider informeert 

aanwezigen verzamelplaats 

Ploegleider organiseert 

evaluatiebijeenkomst en doet 

verslaglegging 

Ploegleider informeert 

brandweer over situatie 
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2 INSTRUCTIES EN TAKEN 
 

2.1 WIJZE VAN ONTRUIMING EN ONTRUIMINGSORGANISATIE 

 

Een ieder die een handbrandmelder activeert door het indrukken van het rode meldkastje, geeft in 

principe opdracht voor de ontruiming. Anders dan bij een handbrandmelding kan het schoolgebouw 

worden ontruimd als gevolg van één van de eerder aangegeven oorzaken (zie 1.2). 

 

De ontruiming van het gebouw betreft altijd een algehele ontruiming. 

 

VERZAMELPLAATS BIJ ONTRUIMING 

 De verzamelplaats is aan de overzijde van het gebouw ter hoogte van het speelplein. 

 Op de verzamelplaats wordt appèl gehouden door de docenten van de klassen. 

 Vermiste personen en niet-zelfredzame personen worden direct doorgegeven aan de 

ploegleider  van de schoolhulpverlening. 

 

 

2.2 WAT TE DOEN BIJ ONTRUIMINGSALARM DOOR PERSONEEL 

 

HOE TE HANDELEN IN HET GEVAL U ZELF BRAND ONTDEKT 

 Sla alarm door de dichtstbijzijnde handbrandmelder in te slaan (ontruimingsalarm) en/ of 

informeer de receptie per telefoon toestelnummer 630 over de locatie, aard en grootte van de 

brand.  

 Voorkom paniek, blijf rustig, schreeuw en ren niet. 

 Breng in gevaar zijnde personen in veiligheid, stel collega's en bezoekers gerust. Denk daarbij 

aan uw eigen veiligheid en die van andere personen.  

 Verlaat direct het gebouw. 

 Gebruik nooit de lift. 

 Maak gebruik van de dichtstbijzijnde (nood)uitgang. 

 Verlaat het gebouw via het trappenhuis en houd de rechterkant van de trap aan. 

 Volg instructies van de ontruimingsploeg/SHV-ers op. 

 Blijf bij rookontwikkeling laag bij de grond. 

 Begeef u naar de opgegeven verzamelplaats en blijf daar tot nader bericht. 

 Draag bij aan een rustige en ordelijk verlopende ontruiming. 

 

HOE TE HANDELEN BIJ BRAND OF ONTRUIMINGSALARM 

 U wordt geïnformeerd via het ontruimingsalarm (slow-whoop). 

 Voorkom paniek, blijf rustig, schreeuw en ren niet. 

 Breng in gevaar zijnde personen in veiligheid, stel collega's en bezoekers gerust. Denk daarbij 

aan uw eigen veiligheid en die van andere personen.  

 Verlaat direct het gebouw. 

 Gebruik nooit de lift. 

 Maak gebruik van de dichtstbijzijnde (nood)uitgang. 

 Verlaat het gebouw via het trappenhuis en houd de rechterkant van de trap aan. 

 Volg instructies van de ontruimingsploeg/SHV-ers op. 

 Blijf bij rookontwikkeling laag bij de grond. 

 Begeef u naar de opgegeven verzamelplaats en blijf daar tot nader bericht. 

 Draag bij aan een rustige en ordelijk verlopende ontruiming. 
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VERZAMELPLAATS VOOR DE MEDEWERKERS BIJ EEN ONTRUIMING 

 

 Ga naar de verzamelplaats, dit is het plein aan de voorzijde van de school, ter hoogte van het 

St. Ignatius Gymnasium. 

 

 

2.3 TAKEN RECEPTIONIST 

 

TAAK BIJ EEN TELEFONISCHE C.Q. MONDELINGE BRANDMELDING 

 Neemt melding aan en noteer gegevens van de melder. 

 Alarmeert schoolhulpverleners door middel van het indrukken van een handbrandmelder. 

 Informeert de leden van de schoolhulpverlening over de plaats en de aard van de melding. 

 Informeert de brandweer via de directe lijn. 

 Blokkeert alle telefoonverkeer van buiten. 

 Ontruimt de hal en zorg voor vrije toegang voor de brandweer. 

 Haalt de liften naar beneden en blokkeer deze (gaat vanzelf indien koppeling met de 

brandmeldcentrale). 

 Volgt de instructies van de coördinator schoolhulpverlening of brandweer op. 

 Laat geen bezoekers meer toe in het gebouw. 

 

TAAK BIJ EEN BRANDMELDING VIA EEN HANDBRANDMELDER 

 Leest melding. Installatie NIET resetten, alleen na toestemming van de brandweer! 

 Alarmeert schoolhulpverleners met de personenzoekinstallatie. 

 Informeert de leden van de schoolhulpverlening over de plaats en de aard van de melding. 

 Informeert de brandweer via de directe lijn. 

 Blokkeert alle telefoonverkeer van buiten. 

 Ontruimt de hal en zorg voor vrije toegang voor de brandweer. 

 Haalt de liften naar beneden en blokkeer deze. (gaat vanzelf indien koppeling met de 

brandmeldcentrale) 

 Volgt de instructies van het hoofd schoolhulpverlening of brandweer op. 

 

TAAK BIJ EEN BRANDMELDING DOOR MIDDEL VAN EEN ROOKMELDER 

 Leest melding. Installatie NIET resetten, alleen na toestemming van de brandweer! 

 Alarmeert schoolhulpverleners met de personenzoekinstallatie. 

 Informeert de leden van de Schoolhulpverlening over de plaats en de aard van de melding. 

 Informeert de brandweer via de directe lijn. 

 Blokkeert alle telefoonverkeer van buiten. 

 Ontruimt de hal en zorg voor vrije toegang voor de brandweer. 

 Haalt de liften naar beneden en blokkeer deze. (gaat vanzelf indien koppeling met de 

brandmeldcentrale) 

 Volgt de instructies van het hoofd schoolhulpverlening of brandweer op. 
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2.4 TAKEN PLOEGLEIDER SHV 

 

TAAK BIJ EEN BRANDMELDING VIA EEN HANDBRANDMELDER 

 Begeeft zich bij alarmering middels het ontruimingssignaal naar de receptie en stelt zich op de 

hoogte van de aard en de plaats van de melding. 

 Laat nadere informatie betreffende het incident doorgeven aan de professionele hulpdiensten. 

 Instrueert de schoolhulpverleningsploeg en coördineert de inzet van de ploeg gedurende de 

ontruiming. 

 Zorgt voor opvang en begeleiding van de hulpdiensten (stelt sleutels en plattegronden 

beschikbaar. 

 

TAAK BIJ EEN BRANDMELDING DOOR MIDDEL VAN EEN ROOKMELDER 

 Krijgt melding van de centralist en stelt zich op de hoogte van de aard en plaats van de 

melding. 

 Begeeft zich naar de receptie en stelt zich op de hoogte van de aard en plaats van de melding. 

 Laat, bij beslissing  van de SHV-er ter plaatse 'ontruiming niet nodig', de brandmeldinstallatie 

resetten (alleen binnen de vertragingstijd). 

 Handelt melding zelf af met behulp van de schoolhulpverleners af. 

 Laat bij beslissing tot ontruimen een handbrandmelder inslaan op betreffende locatie. 

 Verder taken zoals bij 'brandmelding via een handbrandmelder'. 

 

 

2.5 TAKEN SCHOOLHULPVERLENER 

 

TAAK SCHOOLHULPVERLENER 

 Stelt zich op de hoogte van de aard en de plaats van de melding d.m.v. alarmering met de 

personenzoekinstallatie.  

 Pakt een door ploegleider herkenbaar SHV-hesje en begeeft zich naar de plaats van het 

incident. 

 Treedt handelend op onder leiding van coördinator. 

 Indien brandweer ter plaatse is neemt deze de leiding van de werkzaamheden over. 

 

 

2.6 TAKEN ONTRUIMINGSPLOEG 

 

De ontruimingsploeg bestaat minimaal uit twee personen en: 

 Ontruimt na het ontruimingssignaal het toegewezen gedeelte via de voor dit gedeelte 

beschikbare uitgangen (zie plattegronden vluchtroutes). 

 Ziet er op toe dat er geen liften worden gebruikt. 

 Sluit ramen en deuren van het toegewezen gedeelte en controleert dit gedeelte op 

achterblijvers. 

 Begeeft zich na het ontruimen van de toegewezen gedeelte naar de hem of haar toegewezen 

uitgang. 

 Wacht op de collega-ontruimers. 

 Begeeft zich, indien opgedragen door het hoofd SHV, na ontruiming naar de  
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2.7 TAKEN DIRECTIE 

 

 De directeur of diens plaatsvervanger  begeeft zich (als lid van het crisisteam) bij een 

calamiteit naar de receptie. 

 Heeft de eindverantwoordelijkheid van de totale ontruiming. 

 Draagt verantwoordelijkheid voor het optreden van de eigen organisatie. 

 Informeert zo nodig de algemeen directeur. 

 Draagt zorg voor het inlichten van de familie bij eventuele slachtoffers. 

 Informeert via een woordvoerder van de afdeling communicatie de nieuwsmedia (in overleg 

met de brandweer). 

 

ALGEMEEN 

 

De directeur draagt zorg voor de naleving van de instructies en voorschriften met betrekking tot de 

veiligheid, voorgeschreven door onder meer de brandweer en de Arbowet. De directeur is 

verantwoordelijk voor de geoefendheid van het gehele personeel bij brand, eerste hulpverlening en 

ontruiming. Dit geldt eveneens voor het met regelmaat controleren van blusmiddelen, installaties en 

preventieve maatregelen met betrekking tot het gebouw (bijvoorbeeld door sneeuw of ijzel). 
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3  BIJLAGEN 
 

3.1  LOGBOEK ONTRUIMINGSOEFENINGEN 

 

 

ONTRUIMINGSOEFENINGEN 

 

Datum Bijzonderheden 
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3.2 PLATTEGRONDEN 
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3.3 FORMULIER INCIDENTENREGISTRATIE 

 

Datum 

 

Tijd:  Kamer/ Plaats:  

 

Gegevens hulpverlener:         Gegevens slachtoffer  

Naam:  

 

Naam: 

Kamer:  

 

Afdeling:  

Toestel:  

 

Kamer: 

 Indien bezoeker, betreft: 

 

 Naam: 

 

 Adres: 

 

 Postcode en plaats: 

 

Aard incident: 

 

 

 

 

Diagnose: 

 

 

 

 

Waaruit bestond de door u verleende hulp: 

 

 

 

 

Is er een deskundige ingeschakeld? Zoja, welke?   

 

Slachtoffer naar arts gebracht? Zoja, welke?                          

 

Slachtoffer naar ziekenhuis gebracht? Zoja, welke?  

 

Ambulance gewaarschuwd?                        

 

 


