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2. Inleiding en toelichting

In ieder gebouw, dus ook in  onze KindCentrum, kunnen zich situaties voor doen die het           noodzakelijk maken dat leerlingen, ouders, leerkrachten, leidsters en overige aanwezigen het gebouw zo snel mogelijk moeten verlaten.

Deze situatie kan zich voordoen bij:

· een brand;

· wateroverlast;

· stormschade;

· een bommelding;

· een gaslekkage;

· in opdracht van bevoegd gezag;

· of andere voorkomende gevallen.

Hiervoor is naast genoemde preventie- en preparatiemaatregelen een ontruimingsplan nodig.

Voorwaarde voor een goede ontruiming is dat de opzet van dit plan bij alle medewerkers van de school bekend moet zijn.

Door middel van instructie en minimaal een jaarlijkse oefening zal dit ontruimingsplan aan de praktijk worden getoetst en zonodig worden bijgesteld.

Toelichting

a) Van het ontruimingsplan moeten alle leerkrachten, leidsters en medewerkers het hoofdstuk “ wat te doen bij brand of ontruimingsalarm “ kennen.

b) Alle leden van de directie en het  bedrijfshulpverleningsteam moeten het ontruimingsplan goed kennen.

c) Alle overige medewerkers, stagiaires, leerlingen en ouders moeten opdrachten en aanwijzingen  van de coördinator BHV en de bedrijfshulpverleners opvolgen.

d) In situaties waarin niet is voorzien, zal naar bevinding van zaken moeten worden gehandeld.

e) De directeur is verantwoordelijk voor de bedrijfshulpverleningsorganisatie in het gebouw, volgens de Arbo-wet artikel 15
3. Situatietekening
Zie plattegronden van de begane grond.

4. Algemene gegevens

Gegevens van de locatie
Naam


: KindCentrum de Stern/ BS Park 16 Hoven
Adres


: Xerxesweg 13
Telefoonnummer
: 010 7901161/ 010-303 25 50
E-mail


:  info@kc-destern.nl/ info@bsp16hoven.nl
Gegevens directeur KC- De Stern
Naam 


: Sandra Nederlof- Viergever
Telefoon

: 010-7901161
Mobiele telefoon
: 06-38 05 1310
Gegevens assistent locatieleidster opvang
Naam


: Daisy Goverde van Waas
Mobiele telefoon
: 06-89 99 0895
Gegevens directeur BS Park 16 Hoven

Naam 


: Paul Burghouwt

Telefoon

: 010-303 25 50

Mobiele telefoon
: 06-83 22 6209

5. Gebouw, installatie- en organisatiegegevens

Gebouwgegevens KC De Stern
Het gebouw bestaat uit een bouwdeel van de begane grond.

Indeling begane grond (bijlage vluchtplan begane grond):

· een leslokaal  kleuters;

· een leslokaal groep 3/4;

· een berging/speellokaal/kinderopvang;

· toiletten

· een leslokaal groep 5/6/7/;

· een berging;

· toiletten

· toiletten

· een keuken/kopieerruimte

· een teamkamer

· een directiekamer;

Gebouwgegevens dependance BS Park 16 Hoven
Het gebouw bestaat uit een bouwdeel van de begane grond.

Indeling begane grond (bijlage vluchtplan begane grond):

· leslokaal groep 8a

· leslokaal groep 8b

· leslokaal groep 7b

· leslokaal groep 7a

· toiletten

· keuken / berging

· leslokaal groep 6b

· spreekkamer/kopieerruimte

· leslokaal groep 6a

Installatiegegevens

· het gebouw beschikt over een brandmeldsysteem/ontruimingsinstallatie. 

Het sein tot ontruiming wordt door middel van het ontruimingsalarm (slow-woop) weergegeven. 

Organisatiegegevens KC DE Stern
Het totale personeelsbestand telt 9 personen. 

Het aantal kinderen, aanwezig van maandag tot en met vrijdagochtend, bedraagt ongeveer 32.
Buiten de schooltijden is de kinderopvang aanwezig op maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag. 

Van 7.00- 18.30 uur zijn er kinderen en mensen in het pand.

Organisatiegegevens BS Park 16 Hoven
Het totale personeelsbestand telt 7 mensen.
Het aantal kinderen, aanwezig van maandag tot en met vrijdag, bedraagt ongeveer 160.

Van 07:30-18:00 zijn er mensen in het pand aanwezig.

BHV organisatie van KC De Stern en BS Park 16 Hoven
De BHV organisatie bestaat uit een coördinator BHV en 2 BHV leden. 

De coördinator is ook ontruimingsleider. Bij een calamiteit fungeert het directiekantoor als Meldpunt Alarmering (MPA) ………….
Kind en Onderwijs Rotterdam: 010 4125101

KindeRdam: 010 4430033 

Park16Hoven 0103032550

Organigram BHV 










Overzicht functionarissen BHV  

	NAAM
	functie BHV
	Werkzaam (verdieping/lokaal)

	Sandra Nederlof
	coördinator BHV (CBHV)
	ma, di, do, vrij

	Daisy Goverde 
	vervangend coördinator BHV
	ma,di, do,vrij Kinderopvang

	Monique/Nathalie/Daisy
	plaatsvervangend BHV
	woensdag

	Sandra Nederlof
	ontruimingsleider
	ma,di,do,vrij

	Daisy Goverde
	ontruimingsleider
	Kinderopvang

	Sanne v/d Berg
	ontruimingsleider
	ma,di,wo,do, vrij.

	Natasja Hordijk
	bedrijfshulpverlener
	ma,di,wo,do, vrij.


Communicatiemiddelen

· De bedrijfshulpverleners communiceren vooral mondeling maar dit kan ook via de mobiele telefoon. 
6. Alarmeringsprocedure intern en extern

6.1
Interne alarmering

Interne alarmering is bedoeld om de aanwezigen in het schoolgebouw te waarschuwen en de BHV organisatie op te starten.

Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt:

1) Alle aanwezigen in de school worden gewaarschuwd door het ontruimings-alarmsignaal (slow-woop). 


2) De BHV organisatie wordt eveneens gewaarschuwd door het ontruimingsalarm-signaal.

Bediening van het ontruimingsalarmsignaal geschiedt:

· Bij brand: door middel van het activeren van één van de op de gangen aanwezige handbrandmelders.
· Bij rookontwikkeling: door middel van het activeren van een automatische melder.
· Handmatig: in opdracht van het directieteam, door het activeren van het ontruimings-alarm naast het brandmeldpaneel in de gang bij de voordeur.
6.2 Externe alarmering 

Externe alarmering is bedoeld om de hulpdiensten ter plaatse te krijgen.

Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt:

Bel het alarmnummer (0) 1.1.2. Vraag om politie, brandweer of ambulance.

Aan de betreffende centralist moet worden verteld:

· naam van de melder;

· naam en adres van de school;

· welke plaats, gemeente;

· aard van het incident en eventuele bijzonderheden;

· of er slachtoffers zijn, waar en hoeveel.

7. Stroomschema alarmering 


8. Wijze van ontruiming en ontruimingsorganisatie

De opdracht tot ontruiming wordt door het directieteam of door de coördinator BHV gegeven.

Bij een ontruimingsalarmsignaal wordt altijd het gehele gebouw ontruimd.

Ontruiming geschiedt per verdieping en onder leiding van de coördinator BHV.

Anders dan bij brand wordt de opdracht gegeven door:

a) Directie;

b) Coördinator BHV of diens plaatsvervanger;

c) Het bevoegde gezag.

De ontruiming wordt begeleid door de BHV organisatie en de overige leerkrachten en medewerkers.

Verzamelplaats na ontruiming KC De Stern:
De groenstrook op de HSL voor de school (achter het hek)
Op de verzamelplaats wordt appél gehouden. De betreffende leerkrachten verifiëren de leerlingenlijsten en melden zich daarna af bij de coördinator BHV. Dit doen de groepen door een rode of groene kaart op te steken. Rood = niet compleet, groen = compleet.
Vermissing van personen wordt direct doorgegeven aan de coördinator BHV.

Verzamelplaats na ontruiming BS Park 16 Hoven:
De groenstrook tussen het schoolgebouw en het gebouw van de gemeentewerf

Op de verzamelplaats wordt appél gehouden. De betreffende leerkrachten verifiëren de leerlingenlijsten en melden zich daarna af bij de coördinator BHV. Dit doen de groepen door een rode of groene kaart op te steken. Rood = niet compleet, groen = compleet.

Vermissing van personen wordt direct doorgegeven aan de coördinator BHV.

Coördinatiepunt BHV :
Coördinatie zal gevoerd worden bij de boom op het kleuterplein van KC De Stern.
9. Wat te doen bij brand of ontruimingsalarm

9.1 Bij het ontdekken van brand

Blijf kalm.
· Ruitje van een brandmelder inslaan.

· Geef bijzonderheden over de brand door aan de directie of coördinator BHV
· Voorkom uitbreiding door ramen en deuren te sluiten.
· Blus de brand alléén als dit veilig kan.
Volg de instructies op van de ontruimingsleider of BHV-er.
9.2 Hoe te handelen bij ontruimingsalarm

· U wordt gewaarschuwd door het ontruimingsalarmsignaal (slow-woop).

· Sluit ramen en deuren.

· Neem de leerlingen mee naar de verzamelplaats. U bent verantwoordelijk voor hen. (Vergeet de groepsmap niet).
· BHV coördinatoren doen hesjes (kapstok keuken) aan en nemen mobiele telefoon mee.

· Blijf bij rook ontwikkeling laag bij de grond.

· Maak gebruik van de dichtstbijzijnde (nood) uitgang. Volg hierin de instructies van de coördinator, i.v.m. locatie brand. 
· Verlaat nooit zonder toestemming de verzamelplaats.

· Elke groep neemt een mobiele telefoon mee. 

De verzamelplaats is parkeerplaats voor de school of een door de coördinator BHV aangegeven locatie.

! Op de verzamelplaats met de groene of rode kaart aangeven of je als groep compleet bent. 

· KDV/ PSG nemen ( tenzij andere instructies) vluchtroute A.
· Groepen 1/2 en 3/4 nemen ( tenzij andere instructies) vluchtroute A.

· Bovenbouwgroep 5/6/7 neemt ( tenzij andere instructies) vluchtroute A.

Vluchtroutes B/C zijn een overige optie mocht de hoofdingang geblokkeerd zijn. 

10. Taken Meldpunt Alarmering (directie/ coördinator BHV)

10.1 Taken bij een telefonische c.q. mondelinge melding

· Instrueer de BHV-ers.
· Meld het incident aan de betreffende hulpdiensten via alarmnr. 1.1.2. (zie hoofdstuk externe alarmering).

· Blokkeer al het telefoonverkeer van buiten.

· Ontruim de hal en zorg voor vrije toegang voor de brandweer.

· Volg de instructies van de brandweer op.

· Laat geen ouders / bezoekers meer toe in de school.

· Vang externe hulpdiensten op.

10.2 Taken coördinator BHV

Taak bij een ontruimingsalarmsignaal

De coördinator BHV:

· begeeft zich bij het ontruimingsalarmsignaal naar de directie en stelt zich op de hoogte van de aard en de plaats van de melding;

· laat nadere informatie betreffende het incident doorgeven aan de hulpdiensten;

· coördineert de ontruiming;

· houdt contact met de BHV ploeg en coördineert de nacontrole;

· zorgt samen met directie voor opvang en begeleiding van de hulpdiensten, stel sleutels en plattegronden ter beschikking);

· hanteert de checklist en geef de verstrekte informatie door aan de brandweer.

Checklist coördinator BHV:
· Zijn brandweer of andere hulpdiensten al gewaarschuwd?

· Loopt de ontruiming goed (krijg ik terugkoppeling)?

· Is de BHV ploeg ingezet?

· Wordt de brandweer opgevangen?

· Krijgt de brandweer informatie, sleutels en plattegronden?

· Is begeleiding van de brandweer geregeld?

11. Taken bedrijfshulpverlener 

11.1 Taak BHV-er  bij een ontruimingsalarmsignaal

De BHV-er:

· ontruimt na het ontruimingsalarmsignaal zijn of haar klas via de voor dit gedeelte beschikbare uitgangen (zie vluchtplattegronden);

· draagt na beëindiging ontruimingstaak, de groep over aan een collega;

· begeeft zich naar het centrale meldpunt/ directie en meldt zich bij de coördinator BHV voor nacontrole;

· sluit ramen en deuren van het toegewezen gedeelte en controleert dit gedeelte op achterblijvers (denk aan kasten, nissen en dergelijke);

· onderhoudt contact met de coördinator BHV;

· geeft de leiding van de werkzaamheden over aan de brandweer wanneer deze ter plaatse is.

Alle leden van de ontruimingsploeg verzamelen zich vervolgens bij de directie en rapporteren aan de coördinator BHV het resultaat van de nacontrole.

12. Taken directeur/plaatsvervanger

12.1 Bij een calamiteit

De directeur/plaatsvervanger:

· begeeft zich na een alarmering naar de directiekamer;
· heeft de eindverantwoordelijkheid van de totale ontruiming;

· draagt verantwoordelijkheid voor optreden van eigen organisatie;

· informeert zonodig het schoolbestuur;

· draagt zorg voor het inlichten van de familie bij eventuele slachtoffers;

· informeert, de nieuwsmedia (in nauw overleg met politie/brandweer).

13. Algemeen

De directeur of diens plaatsvervanger draagt zorg voor de naleving van de instructies en voorschriften met betrekking tot de veiligheid, voorgeschreven door onder meer de Brandweer en de Arbowet.

Hij/Zij is verantwoordelijk voor de geoefendheid van het gehele personeel bij:

· brand;

· hulpverlening;

· ontruiming enz.

De directeur of diens plaatsvervanger is verantwoordelijk voor regelmatige controle van:

· blusmiddelen;

· installaties

· bereikbaarheid van het bouwwerk (ook bij sneeuw en ijzel)

14. Logboek ontruimingsplan

Mutaties ontruimingsplan

	datum
	reden
	omschrijving

	…..-19
	Oefening 
	Oefening ontruiming, bekend bij teamleden. 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ontruimingsoefeningen

	datum
	bijzonderheden

	…..-19 
	. 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Coördinator BHV:


Sandra Nederlof�(ma,di,do,vr)





Administratie:


Nathalie van Gils (ma,di wo)





Plaatsvervangend


Coördinator BHV


Sanne v/d Berg P16H





Ontruimingsleiders


Sandra Nederlof





2 bedrijfshulpverleners





Brandmelding naar 1.1.2.





Inkomende gesprekken blokkeren





Brandweer


ter plaatse





Opvang


Brandweer








Coördinator / directie / admnaaMPA





Resultaat melden aan coördinator





BHV taken door bedrijfshulpverleners





Ontruiming o.l.v.


BHV coördinatoren





Ontruimingssignaal





Brandmelding:


telefonisch


automatisch 


handbrandmelder





Directie/ adm
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