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Inleiding 
Binnen Stichting Brigantijn melden ouders hun kind aan bij de school van hun voorkeur. Dit protocol 
Aannamebeleid dient als leidraad bij de aanname van nieuwe leerlingen op onze scholen. 
Optimale informatie van ouders/verzorgers is in het belang van een goede keuze voor het kind 
essentieel. Voor een goede ononderbroken ontwikkeling van de leerling is het doorlopen van de 
school van eerste inschrijving tot aan de overgang van het voortgezet onderwijs gewenst. Er kunnen 
echter bijzondere omstandigheden zijn waardoor dit, in het belang van de leerling, niet wenselijk is of 
voor de school niet mogelijk is. Op dat moment kan expertise ingeroepen worden vanuit het 
Steunpunt (Orthopedagogen) van Stichting Brigantijn.  
 
Zorgplicht 
Met de invoering van passend onderwijs heeft de school zorgplicht. Dit houdt in dat de school van 
aanmelding ervoor zorgt dat de leerling een passende onderwijsplek krijgt.  
Een leerling kan vanaf 4 jaar naar school. Vanaf 3 jaar kunnen ouders/verzorgers hun kind (schriftelijk) 
aanmelden bij een school. Dit kan ook rechtstreeks bij een SBO/SO school, mocht daar de voorkeur 
naar uitgaan. Als het kind extra ondersteuning nodig heeft, geven ouders dit bij de aanmelding aan. 
NB: De zorgplicht gaat dan wettelijk gezien direct in, ook al is de leerling bij aanmelding jonger dan 4 
jaar. Binnen 23.02 (dus ook binnen PMT) wijken we af van dit landelijke regelement. In het 
begeleidingsplan van 23.02 is opgenomen dat de zorgplicht van de school ingaat op het moment dat 
de leerling start op school; dus op vierjarige leeftijd. Indien het een zij-instromer betreft; geldt de 
zorgplicht vanaf het moment van aanmelden bij de school.  
 
De zorgplicht geldt in een aantal gevallen niet: 
• Als de school waar de leerling is aangemeld geen plek heeft. Van die school wordt wel verwacht 

dat het toelatingsbeleid consistent en transparant is. Er mag geen onderscheid worden gemaakt 
tussen leerlingen met en zonder extra ondersteuningsbehoefte. Als de school een wachtlijst 
hanteert gaat de zorgplicht pas gelden op het moment dat de leerling aan de beurt is. Bij loting 
gaat de zorgplicht pas gelden als de leerling die extra ondersteuning nodig heeft, ingeloot wordt.  

• Als de ouders weigeren de grondslag van de school te onderschrijven. De leerling wordt dan 
geweigerd om andere redenen dan zijn ondersteuningsbehoefte. 

• Als het kind jonger is dan drie jaar. Ouders kunnen dan wel een vooraanmelding doen en het kind 
wordt op een wachtlijst (“lijst van vooraanmeldingen”) geplaatst.  

• Als een leerling wordt aangemeld bij een (v)so-instelling van cluster 1 of 2. Deze instellingen 
maken geen deel uit van de samenwerkingsverbanden passend onderwijs. Zij kennen een eigen 
toelatingsprocedure. 

• Als de leerling nog niet zindelijk is mag de basisschool een kind voorlopig weigeren. 
 
Bezwaar bij schoolbestuur 
Ouders kunnen binnen zes weken schriftelijk bezwaar maken bij het schoolbestuur tegen het besluit 
de leerling niet toe te laten. Het schoolbestuur moet binnen vier weken beslissen over dat bezwaar. 
Als ouders naast het bezwaar ook een geschil hebben voorgelegd aan de Geschillencommissie passend 
onderwijs, neemt het schoolbestuur pas een beslissing over het bezwaar nadat de Commissie een 
oordeel heeft uitgesproken. 



 



 
 Onderinstroom  

1. Ouders nemen contact op met 
school voor een nieuwe leerling/ 
ouders tonen interesse in een 
basisschool  

De aanmeldingsprocedure van de school is daarbij 
leidend (denk aan uitvragen gezag*).  
School maakt een afspraak voor een oriënterend 
gesprek (en rondleiding). Punten ter bespreking:  

- algemene informatieoverdracht t.a.v. stichting 
en school 

- informatie gezin en leerling 
- verwachtingen 
- informatie van PSZ/KDV opvragen met 

toestemming van ouders (geen toestemming; 
goed doorvragen).  

Bij gebleken zorg sluit zo mogelijk de Intern Begeleider 
(IB-er) aan zodat het oriënterende gesprek 
gecombineerd kan worden met een intakegesprek. De 
Intern Begeleider kan op dat moment ook direct vragen 
stellen m.b.t. de ondersteuningsbehoefte van de 
leerling. Eventueel nemen ouders de leerling mee. 
 
De directeur geeft de aanmeldformulieren mee 
wanneer ouders op kennismakingsgesprek zijn 
geweest. Ouders melden schriftelijk aan en hebben 
daarbij een informatieplicht; zij zullen naar waarheid 
moeten melden of er bijzonderheden zijn over de 
ontwikkeling van hun kind, zeker als het gevolgen kan 
hebben voor het onderwijsaanbod.  
 
De aanmelding moet ten minste tien weken 
voorafgaand aan de datum waarop de toelating wordt 
gevraagd worden gedaan. Ouders mogen hun kind bij 
meerdere scholen tegelijkertijd aanmelden. Zij moeten 
dan wel aangeven dat zij hun kind ook bij een andere 
school hebben aangemeld en wat de school van 
voorkeur is. De school van voorkeur heeft zorgplicht.  

2. School maakt de inschatting of er 
extra ondersteuning nodig is voor 
het kind 

A. Nee → toelating volgens 
de reguliere 
aanmeldprocedure 

B. Ja → school onderzoekt 
of en zo ja, welke extra 
ondersteuning 
noodzakelijk is 

Voordat de leerling 4 jaar wordt zijn er wenmomenten, 
in de aanmeldprocedure wordt schoolspecifiek 
aangegeven hoe deze worden vormgegeven. 
 
Vanaf 4 jaar mag de leerling elke dag naar school. 
Vanaf 5 jaar gaat de leerplicht in. Dan moet de leerling 
verplicht elke dag naar school.  
 
De directeur (bevoegd gezag van de school) moet na de 
aanmelding beoordelen of de leerling extra 
ondersteuning nodig heeft. 
A. Er is geen zorg, de leerling wordt aangenomen. 
 
B. Onderzoek ondersteuningsbehoefte 
De IB-er informeert bij psz/kdv (of andere voorschoolse 
opvang) naar bijzonderheden op het gebied van sociaal 



en emotionele ontwikkeling, ondersteuningsbehoeften, 
gedrag, cognitieve capaciteiten en gezin. De 
uitkomsten hiervan worden besproken met de directie. 
Bij twijfel of grote zorg over de 
ondersteuningsbehoeften van de leerling wordt de 
casus besproken met de orthopedagoog van Stichting 
Brigantijn, met toestemming van ouders. Vanuit dit 
overleg kunnen diverse vervolgstappen worden 
geadviseerd (observatie, gesprek met externen, etc.). 
Eventueel wordt de casus met de bestuurder 
besproken. Op basis van de aanvullende informatie 
wordt besloten of de leerling aangenomen kan worden 
op de basisschool of binnen de stichting. 
 
Wanneer de school onvoldoende informatie over de 
ondersteuningsbehoefte van de leerling heeft en 
ouders weigeren relevante informatie te verstrekken, 
dan moet de school het onderzoek uitvoeren met de 
informatie die voorhanden is. In het geval dat ouders 
weigeren relevante informatie te verstrekken en de 
school op basis van de informatie die voorhanden is 
niet kan bepalen of men aan de 
ondersteuningsbehoeften kan voldoen, kan de school 
besluiten om de aanmelding niet te behandelen en 
vervalt de zorgplicht van de school.  
 
Scholen mogen leerlingen met extra 
ondersteuningsbehoefte niet benadelen ten opzichte 
van overige leerlingen. Ook is het niet toegestaan om 
een maximum te stellen aan het aantal leerlingen dat 
extra ondersteuning nodig heeft. 
Als een school vol zit, heeft het schoolbestuur geen 
zorgplicht in het kader van passend onderwijs voor een 
aangemelde leerling. Wel moet 
het samenwerkingsverband waartoe de school behoort 
een passende plaats bieden aan de leerling met extra 
ondersteuningsbehoeften. Anders is er namelijk geen 
sprake van een dekkend ondersteuningsaanbod. 
Ouders kunnen het samenwerkingsverband benaderen 
met vragen omtrent passend onderwijs. 
 
 

3b Is er extra ondersteuning nodig 
vanuit Cluster 1 en/of 2 – 
aanvraag bij Commissie van 
Onderzoek; mogelijk plaatsing op 
Cluster 1 of 2 school, dan wel 
plaatsing op regulier basisschool 
in combinatie met arrangement. 
 

Contact opnemen met Bartimeus, dan wel Kentalis. 
 
De directie neemt waar mogelijk binnen zes weken 
(ongeacht vakantie) na ontvangst van de aanmelding 
een beslissing over de toelating van de leerling.  Uitstel 
van deze beslissing mag niet langer dan vier weken 
duren. Als de directie na tien weken nog geen 
beslissing over de toelating heeft genomen en de 
leerling niet is ingeschreven op een andere school, dan 

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/passend-onderwijs/zorgplicht-en-samenwerken-scholen-passend-onderwijsverantwoordelijkheid-van-de-scholen


Onderzoekstermijn van zes 
weken gaat in waarbij school de 
onderwijs- en 
ondersteuningsbehoeften in 
kaart brengt.  
 
 
 
 

dient de leerling op de school van aanmelding tijdelijk 
te worden geplaatst en te worden ingeschreven. 
 

4b Kan de school de ondersteuning 
zelf bieden? 
 
- Plaatsing op aanmeldschool 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Zoeken naar een andere 

reguliere school 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Onderzoek ondersteuningsmogelijkheden van de 
school 
 
Als de specifieke ondersteuningsbehoeften van de 
leerling helder zijn, moet de school vervolgens 
onderzoeken of zij de benodigde ondersteuning kan 
bieden. De school is hiertoe verplicht op grond van de 
Wet gelijke behandeling op grond van handicap of 
chronische ziekte (WGBH/CZ). De 
ondersteuningsmogelijkheden van de school staan 
beschreven in het schoolondersteuningsprofiel (SOP) 
en vaak ook in de schoolgids. Bij het onderzoek naar de 
ondersteuningsmogelijkheden moet de school ook de 
mogelijkheden vanuit het samenwerkingsverband 
betrekken.  
 
Extra ondersteuning kan worden bekostigd vanuit 
zorggelden van de aanmeldschool en/of het 
solidariteitsfonds samenwerkingsverband.  
Extra ondersteuning kan worden aangevraagd via 
jeugdhulpverlening (inschrijving en zorgplicht bij 
aanmeldschool) 
 
 
De verplichting tot het verrichten van doeltreffende 
aanpassingen geldt niet wanneer deze voor de school 
onevenredig belastend zijn. Daarbij kan de financiële 
draagkracht van de school of het belang van andere 
leerlingen een rol spelen. In dat geval informeert de 
directie de ouders schriftelijk waarom de school de 
leerling niet toelaat. Kind-, gezins-, omgevings- en 
schoolfactoren zijn onderdeel van die motivatie. 
 
School gaat in overleg met ouders en bespreken dat 
niet zij, maar een andere reguliere basisschool de 
ondersteuning van de leerling aan kan. Wanneer de 
andere school en de ouders instemmen gaat de 
zorgplicht over naar deze school. 
Als ouders en school(directie) het niet met elkaar eens 
worden, kunnen ouders naar een onderwijsconsulent, 
de geschillencommissie passend onderwijs, de 
commissie gelijke behandeling of de rechter gaan. Als 



 
 
 
 
- Toelaatbaarheid sbo/so 

de directie bij de beslissing blijft (en wel een passende 
onderwijsplek aanbiedt) en ouders de leerling thuis 
houden, wordt de leerplichtambtenaar ingeschakeld.  
 
Aanmelding dossier bij SWV; indien TLV toegekend 
wordt door het SWV (na advies van deskundigen, 
binnen PMT de CVA). De directie van de school vraagt 
de TLV aan. Ouders schrijven hun kind in op SBO of SO 
(zorgplicht gaat over naar de nieuwe school). Het 
betreft hier voorschoolse kinderen dus de bekostiging 
gaat vanuit het solidariteitsfonds vanuit het 
samenwerkingsverband en komt niet ten laste van het 
bestuur. Dit geldt ook voor leerlingen die voor de 
leeftijd van 4.10 jaar verwezen worden naar een vorm 
van SBO dan wel SO. 
Als het SWV geen TLV afgeeft, moet de school waar de 
leerling is aangemeld of geplaatst op zoek naar een 
andere passende plek voor de leerling. De zorgplicht 
blijft dan bij de aanmeldingsschool of de school waar 
de leerling zit.  
School en ouders kunnen bezwaar aantekenen bij het 
SWV tegen het besluit van het SWV. Het SWV moet zich 
dan door de bezwaaradvies commissie van het SWV 
laten adviseren.  

 

 Zij-instromer  
1. Ouders nemen contact op met 

school voor een nieuwe leerling/ 
ouders tonen interesse in een 
basisschool  

Bij een aanmelding voor een zijinstroom leerling wordt 
direct de afweging gemaakt of een leerling qua 
leerlingaantal nog kan instromen in een groep. 
Wanneer een groep “vol” zit, wordt dit direct 
gecommuniceerd naar de ouders die hun kind willen 
aanmelden. 
 
De aanmeldingsprocedure van de school is daarbij 
leidend (denk aan uitvragen gezag*). 
School maakt een afspraak voor een oriënterend 
gesprek (en rondleiding).  
Punten ter bespreking: algemene informatieoverdracht 
t.a.v. stichting en school, informatie gezin en kind, 
verwachtingen, informatie van school van herkomst 
opvragen met toestemming van ouders. Bij gebleken 
zorgen sluit direct een Intern Begeleider aan zodat het 
oriënterende gesprek gecombineerd kan worden met 
een intakegesprek. De Intern Begeleider kan op dat 
moment ook direct vragen stellen m.b.t. de 
ondersteuningsbehoefte van het kind (de kinderen).  
Bij voorkeur nemen ouders de leerling(en) mee zodat 
school een indruk kan krijgen.  
Ouders melden hun kind(eren) schriftelijk aan en 
hebben daarbij een informatieplicht; zij zullen naar 
waarheid moeten melden of er bijzonderheden zijn 



over de ontwikkeling, zeker als het gevolgen kan 
hebben voor het onderwijsaanbod. Ouders mogen hun 
kind(eren) bij meerdere scholen tegelijkertijd 
aanmelden. Zij moeten dan wel aangeven dat zij hun 
kind ook bij een andere school hebben aangemeld en 
wat de school van voorkeur is. De school van voorkeur 
heeft zorgplicht. 

2.  School maakt de inschatting of er 
extra ondersteuning nodig is voor 
het kind 

A. Nee → toelating volgens 
de reguliere 
aanmeldprocedure 

B. Ja → school onderzoekt 
welke extra 
ondersteuning 
noodzakelijk is 

De directie neemt waar mogelijk binnen zes weken 
(ongeacht vakantie) na ontvangst van de aanmelding 
een beslissing over de toelating van de leerling.  Uitstel 
van deze beslissing mag niet langer dan vier weken 
duren. Als het schoolbestuur na tien weken nog geen 
beslissing over de toelating heeft genomen en de 
leerling niet is ingeschreven op een andere school, dan 
dient de leerling op de school van aanmelding tijdelijk 
te worden geplaatst en te worden ingeschreven. 
 
IB-er neemt contact op met de school van herkomst en 
stelt vragen op het gebied van; sociaal en emotionele 
ontwikkeling, ondersteuningsbehoeften, gedrag, 
cognitieve capaciteiten en gezin. Indien aanwezig 
worden onderstaande documenten opgevraagd; niet 
methodeoverzicht, leerling dossier (SOT/OPP) en 
verslaglegging (onderzoeksverslagen en relevante 
gespreksverslagen). De uitkomsten hiervan worden 
besproken met de directeur. Bij twijfel of grote zorg 
over de ondersteuningsbehoeften van het kind wordt 
de casus besproken met de orthopedagoog vanuit 
Stichting Brigantijn, met toestemming van ouders. 
 
A. Er is geen zorg, de leerling wordt aangenomen. 
 
B. Onderzoek ondersteuningsbehoefte. 
Blijkt uit de eerste inventarisatie door de IB-er dat er 
twijfels zijn, kunnen er diverse vervolgstappen worden 
geadviseerd (observatie, gesprek met externen, etc.). 
Eventueel wordt de casus met bestuurder besproken 
Op basis van de aanvullende informatie wordt besloten 
of de leerling aangenomen kan worden op de 
basisschool. 
 
Scholen mogen leerlingen met extra 
ondersteuningsbehoefte niet benadelen ten opzichte 
van overige leerlingen. Ook is het niet toegestaan om 
een maximum te stellen aan het aantal leerlingen dat 
extra ondersteuning nodig heeft. 
Als een school vol zit, heeft het schoolbestuur geen 
zorgplicht in het kader van passend onderwijs voor een 
aangemelde leerling. Wel moet 
het samenwerkingsverband waartoe de school behoort 
een passende plaats bieden aan de leerling met extra 

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/passend-onderwijs/zorgplicht-en-samenwerken-scholen-passend-onderwijsverantwoordelijkheid-van-de-scholen


ondersteuningsbehoeften. Anders is er namelijk geen 
sprake van een dekkend ondersteuningsaanbod. 
Ouders kunnen het samenwerkingsverband benaderen 
over vragen omtrent passend onderwijs. 
 
In het geval dat ouders weigeren relevante informatie 
te verstrekken en de school op basis van de informatie 
die voorhanden is niet kan bepalen of men aan de 
ondersteuningsbehoeften kan voldoen, kan de school 
besluiten om de aanmelding niet te behandelen en 
vervalt de zorgplicht van de school.  
 

3b Is er extra ondersteuning nodig 
vanuit Cluster 1 en/of 2 – 
aanvraag bij Commissie van 
Onderzoek; mogelijk plaatsing op 
Cluster 1 of 2 school, dan wel 
plaatsing op regulier basisschool 
in combinatie met arrangement. 
 

Contact opnemen met Bartimeus, dan wel Kentalis. 

4b  Kan de school de ondersteuning 
zelf bieden? 
 
- Plaatsing op aanmeldschool 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

- Zoeken naar een andere 
reguliere school 

Onderzoek ondersteuningsmogelijkheden van de 
school 
Als de specifieke ondersteuningsbehoeften van de 
leerling helder zijn, moet de school vervolgens 
onderzoeken of zij de benodigde ondersteuning kan 
bieden. De school is hiertoe verplicht op grond van de 
Wet gelijke behandeling op grond van handicap of 
chronische ziekte (WGBH/CZ). De 
ondersteuningsmogelijkheden van de school staan 
beschreven in het schoolondersteuningsprofiel (SOP) 
en vaak ook in de schoolgids. Er vindt intern overleg 
plaats over plaatsing in welke groep. Bij het onderzoek 
naar de ondersteuningsmogelijkheden moet de school 
ook de mogelijkheden vanuit het 
samenwerkingsverband betrekken.  
 
Extra ondersteuning vanuit zorggelden van de 
aanmeldschool en/of solidariteitsfonds 
samenwerkingsverband (denk hierbij aan kinderen in 
een Blijf van mijn Lijf huis). Wanneer het kind op school 
van herkomst met extra ondersteuning goed 
functioneert, zal bij aanmelding op de nieuwe school 
opnieuw een inschatting gemaakt worden of de 
leerling inderdaad extra ondersteuning nodig heeft en 
hoe de school dit het beste kan invullen. 
Extra ondersteuning kan zo nodig worden aangevraagd 
via jeugdhulpverlening (inschrijving en zorgplicht bij 
aanmeldschool) 
 
De verplichting tot het verrichten van doeltreffende 
aanpassingen geldt niet wanneer deze voor de school 



 
 
 
 
 
 
 
- Toelaatbaarheid sbo/so 

onevenredig belastend zijn. Daarbij kan de financiële 
draagkracht van de school of het belang van andere 
leerlingen een rol spelen. In dat geval informeert de 
directie de ouders schriftelijk waarom de school de 
leerling(n) niet toelaat. Kind-, gezins-, omgevings- en 
schoolfactoren zijn onderdeel van die motivatie. 
 
School gaat in overleg met ouders en bespreken dat 
niet zij, maar een andere reguliere basisschool de 
ondersteuning van de leerling aan kan. Wanneer de 
andere school en de ouders instemmen gaat de 
zorgplicht over naar deze school. 
Als ouders en school(directie) het niet met elkaar eens 
worden, kunnen ouders naar een onderwijsconsulent, 
de geschillencommissie passend onderwijs, de 
commissie gelijke behandeling of de rechter gaan. Als 
schoolbesturen bij hun beslissing blijven (en wel een 
passende onderwijsplek aanbieden) en ouders hun 
kind thuis houden, wordt de leerplichtambtenaar 
ingeschakeld.  
 
Aanmelding dossier bij SWV; indien TLV toegekend 
wordt door het SWV (na advies van deskundigen, 
binnen PMT de CVA). Het bevoegd gezag van de school 
vraagt de TLV aan. Ouders schrijven hun kind in op SBO 
of SO (zorgplicht gaat over naar de nieuwe school).  
Als het SWV geen TLV afgeeft, moet de school waar de 
leerling is aangemeld of geplaatst op zoek naar een 
andere passende plek voor de leerling. De zorgplicht 
blijft dan bij de aanmeldingsschool of de school waar 
de leerling zit.  
School en ouders kunnen bezwaar aantekenen bij het 
SWV tegen het besluit van het SWV. Het SWV moet 
zich dan door de bezwaaradvies commissie van het 
SWV laten adviseren.  

 

* Uitvragen gezag 

https://www.rechtspraak.nl/Organisatie-en-contact/Organisatie/Rechtbanken/Rechtbank-

Overijssel/Regels-en-procedures/Paginas/default.aspx#06261746-ff2f-4a92-9452-

e182725f740eaf84a76f-5c13-4283-b153-34dbbd92dd9f6 

- Als ouders getrouwd zijn voordat het kind geboren is, zijn beide ouders automatisch 
gezagdragend.  

- Wanneer ouders niet getrouwd (voordat het kind geboren is) zijn en vader gezag heeft 
aangevraagd, zal hiervan een melding staan in het gezagsregister. Heeft vader geen gezag 
aangevraagd, zal er geen melding staan in het gezagsregister en heeft moeder eenhoofdig 
gezag. 

- Het is ook in het gezagsregister opgenomen als er sprake is van een Onder Toezicht Stelling 
(OTS). 

 

https://www.rechtspraak.nl/Organisatie-en-contact/Organisatie/Rechtbanken/Rechtbank-Overijssel/Regels-en-procedures/Paginas/default.aspx#06261746-ff2f-4a92-9452-e182725f740eaf84a76f-5c13-4283-b153-34dbbd92dd9f6
https://www.rechtspraak.nl/Organisatie-en-contact/Organisatie/Rechtbanken/Rechtbank-Overijssel/Regels-en-procedures/Paginas/default.aspx#06261746-ff2f-4a92-9452-e182725f740eaf84a76f-5c13-4283-b153-34dbbd92dd9f6
https://www.rechtspraak.nl/Organisatie-en-contact/Organisatie/Rechtbanken/Rechtbank-Overijssel/Regels-en-procedures/Paginas/default.aspx#06261746-ff2f-4a92-9452-e182725f740eaf84a76f-5c13-4283-b153-34dbbd92dd9f6

