
Houtkoperschool:
“Waar een kind zichzelf mag zijn”

Naar team: 19 november 2021
Akkoord MR: 7 december 2021
Naar leerplicht: 19 november 2021

Procedure te laat zonder geldige reden

1. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht
2. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht
3. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht

a. contact opnemen met ouders wat is het verhaal achter te laat > leerkracht
b. registratie contactmoment in ParnasSys. > leerkracht

4. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht
5. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht
6. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht

a. Signaal afgeven naar directie > leerkracht
b. Brief te laat - officiële waarschuwing > directie
c. notitie + kopie brief + reactie in ParnasSys > directie

7. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht
8. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht
9. benoemen als te laat - registreren in ParnasSys > leerkracht

a. Signaal afgeven naar directie > leerkracht
b. Melding naar Leerplichtambtenaar > directie
c. Brief 9x te laat melding leerplicht > directie



Houtkoperschool:
“Waar een kind zichzelf mag zijn”

Plaats: Ochten
Datum: invullen
Betreft: regelmatig te laat
Kenmerk: brief 1

Geachte ouders/verzorgers,

Om 08.30 uur starten onze lessen. Komt uw kind later binnen, dan is uw kind te
laat op school. Het is storend voor de andere kinderen en de leerkracht als
leerlingen te laat komen. Zonder opgaven van een geldige reden is dit
ongeoorloofd verzuim.

U ontvangt deze brief omdat uw kind: naam dit schooljaar zes keer te laat aanwezig
was in de les. De groepsleerkracht heeft u eerder aangesproken op het regelmatig
te laat komen van uw kind. Helaas is uw kind na dit signaal van de groepsleerkracht
nog steeds een aantal keer te laat gekomen.

In de vorm van deze brief ontvangt u een waarschuwing voor het frequent te
laat komen van uw kind. Als dit ongeoorloofd te laat komen in de toekomst blijft
voorvallen zal school de leerplichtambtenaar informeren over dit verzuim.

Onze procedure ziet er als volgt uit
● 1 t/m 3 keer te laat; registratie in ParnasSys
● 3de keer groepsleerkracht spreekt ouders aan
● 3 t/m 6 keer te laat; registratie in ParnasSys
● 6de keer ouders ontvangen een officiële waarschuwing
● 6 t/m 9 keer te laat; registratie in ParnasSys
● 9de keer school informeert de leerplichtambtenaar
● >9 school informeert opnieuw de leerplichtambtenaar

Voor vragen aan de leerplichtambtenaar kunt u contact opnemen met:

● 0344 - 638555
● leerplicht@regiorivierenland.nl

Met vriendelijke groet,

Evert de Vries (directeur Houtkoperschool)



Houtkoperschool:
“Waar een kind zichzelf mag zijn”

Plaats: Ochten
Datum: invullen
Betreft: regelmatig te laat - informeren leerplichtambtenaar
Kenmerk: brief 2

Geachte ouders/verzorgers,

Om 08.30 uur starten onze lessen. Komt uw kind later binnen, dan is uw kind te
laat op school. Het is storend voor de andere kinderen en de leerkracht als
leerlingen te laat komen. Zonder opgaven van een geldige reden is dit
ongeoorloofd verzuim.

U ontvangt deze brief omdat uw kind: naam dit schooljaar negen keer te laat
aanwezig was in de les. De groepsleerkracht heeft u eerder aangesproken op het
regelmatig te laat komen van uw kind. U heeft een officiële waarschuwing ontvangen
van de directie. Helaas is uw kind na deze signalen nog steeds een aantal keer te
laat gekomen.

Onze procedure ziet er als volgt uit
● 1 t/m 3 keer te laat; registratie in ParnasSys
● 3de keer groepsleerkracht spreekt ouders aan
● 3 t/m 6 keer te laat; registratie in ParnasSys
● 6de keer ouders ontvangen een officiële waarschuwing
● 6 t/m 9 keer te laat; registratie in ParnasSys
● 9de keer school informeert de leerplichtambtenaar
● >9 school informeert opnieuw de leerplichtambtenaar

Middels deze brief wil ik u laten weten dat de leerplichtambtenaar is geïnformeerd
over het frequente verzuim van uw kind. De leerplichtambtenaar zal binnenkort
contact met u opnemen.

Voor vragen aan de leerplichtambtenaar kunt u contact opnemen met:

● 0344 - 638555
● leerplicht@regiorivierenland.nl

Met vriendelijke groet,

Evert de Vries (directeur Houtkoperschool)


