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	Procedure aanmelding op De Reijer 





	Situatie 
	Ouders zoeken een geschikte school voor hun kind van 4 jaar.


	Kennismaking
	Ouders kunnen verzoek doen via de website of telefonisch om kennis te maken met De Reijer.


	Rondleiding 
	Een rondleiding op De Reijer door schoolleider of onderbouw coördinator. Tijdens de rondleiding is het afhankelijk van de ouders waar zij behoefte aan hebben. 
Onderwerpen zijn: 
-Kindcentrum Nova, locatie Slikkerveer
-Visie van de school; Reijerconcept, vakgebieden, talentontwikkeling,
 openbare karakter, ouderbetrokkenheid, communicatie, etc..
-Leerlingontwikkeling volgen 
-Mogelijkheden VSO en BSO
-Ondersteuning op school: extra hulp en uitdaging in de groep.
-Intern begeleider in de school
-Victor de Verkennergroep v.a. 3,5 jaar 


	Informatiepakket 
	Na de rondleiding op school krijgen de ouders een informatiepakket mee met daarin: 
-Een aanmeldingsformulier
-Informatiebrochure De Reijer
-Informatiebrochure Yes!kinderopvang
-Informatiebrochure Victor de Verkenner
-Informatiebrochure Kindcentrum Nova. 


	Aanmelding 
	Het aanmeldformulier, de ingevulde vragenlijst en eventueel de aanmelding voor de Victorgroep wordt door ouders ingevuld 
(kan digitaal) en op school afgegeven / bezorgd/ ontvangen via post / ontvangen via mail. 


	Status aanmelding op basisschool 
	Een aanmelding betekent niet automatisch een inschrijving.
Na aanmelding of nadat het kind de leeftijd van 3 jaar heeft bereikt, hebben we 6 weken de tijd om te reageren. 
De school beslist of het kind wordt toegelaten en laat ouders dat schriftelijk weten. 
In sommige situaties kan de school deze periode met 4 weken verlengen. Een school mag een leerling alleen onder bepaalde voorwaarden weigeren. Als het kind extra ondersteuning nodig heeft, vragen we om extra informatie aan de ouders of aan de instelling waar het kind bekend is . Wij zijn verplicht te onderzoeken of we een leerling een plek kunnen geven vanwege onze zorgplicht. Pas als de leerling 4 jaar wordt de toelating een formele inschrijving.


	Administratieve verwerking 
	De administratrice schrijft de leerling in op De Reijer in ParnasSys. 
De ouders krijgen  een bevestiging van de aanmelding.
 Het aanmeldingsformulier wordt digitaal in Parnassys opgeslagen in het leerlingdossier van het kind. 


	Intakegesprek met onderbouwcoördinator 
	Uiterlijk 2 maanden voorafgaand het naar school gaan van het kind, worden de ouders en het kind uitgenodigd op school voor een intakegesprek. Het ingevulde vragenformulier wordt besproken zodat we een goed beeld krijgen van de ontwikkeling van een kind en de begeleiding die het nodig heeft. 
School geeft aan hoe we kinderen in hun ontwikkeling volgen


	Indeling in de groep 
	De onderbouwcoördinator heeft het kind ingedeeld in een groep. 
De indeling kent een aantal criteria: 
-Verdeling aantallen over de diverse groepen
-Verhouding jongste en oudste kinderen
-Verhouding jongens en meisjes in de groep
-Zorgbelasting van de diverse groepen evenredig verdelen

Ouders mogen hun voorkeur aangeven maar dit is niet een criterium dat voor ons primair relevant is. Mocht het zo uitkomen, dan is het prima om rekening te houden met de voorkeur. 


	Zorgplicht 
	In heel incidentele gevallen kan het zo zijn dat ouders hun kind aanmelden op De Reijer, maar dat blijkt dat het betreffende kind een heel specifieke ontwikkelbehoefte heeft waar De Reijer niet aan kan voldoen. In feite constateren we dan de basisschool voor dit betreffende kind niet de juiste plek is. 
In zo’n situatie heeft De Reijer zorgplicht. Dit houdt in dat De Reijer, samen met de ouders en wellicht andere externe deskundigen, een geschikte onderwijsplek moet helpen vinden voor dit kind. 










	Situatie 
	Ouders doen een verzoek tot zij-instroom op De Reijer 


	Verificatiegesprek met de ouders
	Ouders worden op school uitgenodigd. Bij dit gesprek kan de schoolleider zijn, maar ook een grotere vertegenwoordiging als dat nodig wordt gevonden. Bijvoorbeeld de intern begeleider als er sprake is van een zorgdossier. Onderwerpen van gesprek: 
-Reden van overstap naar De Reijer
-Hoe heeft het kind zich op de andere school ontwikkeld? 
 Hebben zich hierin problemen voorgedaan? 
 Is er sprake van ondersteuning op zorggebied? 
-Is het kind eerder van school veranderd en wat was hier de reden van?
-Is er contact met de huidige school omtrent een overstap naar een
 andere school? 
-Wat is er op de school al gebeurd om een eventueel probleem of
 verschil van inzicht op te lossen? 
-Per wanneer zou een overstap door ouders gewenst zijn? 

In het gesprek wordt door de collega van De Reijer altijd aangegeven dat we in gesprek gaan met de huidige school. Deze stap is essentieel binnen de gemeente Ridderkerk. 


	Verificatiegesprek met de school
	Intern begeleider / directeur neemt contact op met de huidige school van het kind. 
Zij vormt zich een beeld van de situatie en verzamelt informatie die voor De Reijer belangrijk is om een goed besluit te kunnen nemen. 
Hoe kijkt de huidige school aan tegen een eventuele overgang? 


	Interne afweging 
	De intern begeleider bespreekt het voornemen tot aanmelding in het MT-overleg. Hierin wordt een afweging gemaakt of het voor dit kind een voordeel in zijn ontwikkeling kan betekenen als het naar De Reijer zou gaan. Hierin worden alle aspecten gewogen die relevant zijn: 
-Ontwikkelingskansen voor het kind op De Reijer
-Groepsindeling – welk leerjaar en welke groep zouden kunnen? 
-Leerkracht – Ziet de leerkracht voor de komst van deze leerling in zijn
 groep mogelijkheden? Zorgbelasting, groepsdynamiek, aantallen, etc. 
 zijn aspecten die belemmerend kunnen zijn. 
Uit deze interne afweging komt een uitkomst – Wel of geen toelating. 


	Communicatie naar ouders 

	De schoolleider neemt contact op met de ouders of nodigt de ouders uit op school. In dit gesprek wordt de uitkomst toegelicht. 

	Toelating 
	Als het kind naar De Reijer kan gaan, dan wordt de overgang in gang gezet. 


									


Informatie  voor ouders m.b.t. aanmelden en inschrijven

Aanmelden basisschool
Wanneer u een keuze voor een basisschool heeft gemaakt, kunt u uw kind aanmelden op die school. Dit kan pas als uw kind 3 jaar oud is. Op sommige scholen is er een wachtlijst. 
U kunt uw kind op meerdere basisscholen aanmelden. Let goed op de aanmeldprocedure, want die kan per school verschillen.

Tips voor ouders
Ga tijdig op zoek naar een school die bij u en uw kind past, aangezien sommige scholen wachtlijsten hebben;
Hoe eerder uw kind wordt aangemeld, hoe groter de kans is dat uw kind meteen wordt ingeschreven;
Kijk op de website van uw gemeente. De regels en afspraken voor het aanmelden van nieuwe leerlingen verschillen per gemeente.

Aanmelden basisschool
Ouders melden hun kind aan bij de basisschool. De meeste scholen hebben hiervoor een inschrijfformulier, maar ouders kunnen ook de benodigde informatie aan de school overhandigen. Bij aanmelding moet in ieder geval de volgende informatie aan de school worden gemeld:
Achternaam, voornaam en voorletters
Geboortedatum
Geslacht
Onderwijsnummer (ook wel Burgerservicenummer)
Meld uw kind altijd schriftelijk aan, want alleen dan is de aanmelding formeel.. Heeft uw kind extra ondersteuning nodig? Meld dat dan ook bij de school. Vertel de school ook over eventuele aanmeldingen bij andere basisscholen.

De procedure
Na aanmelding, of nadat uw kind de leeftijd van 3 jaar heeft bereikt, heeft de school 6 weken de tijd om te reageren. De school beslist of uw kind wordt toegelaten en laat u dat schriftelijk weten. In sommige situaties kan de school deze periode met 4 weken verlengen. Een school mag een leerling alleen onder bepaalde voorwaarden weigeren. Als uw kind extra ondersteuning nodig heeft, kan de school vragen om extra informatie. Scholen zijn namelijk verplicht om te onderzoeken of zij een leerling een plek kunnen geven vanwege hun zorgplicht. Pas als de leerling 4 jaar wordt, maakt de school van de toelating een formele inschrijving.
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