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Taakomschrijvingen

PM 1
Klasbespreking/collegiale consultatie

• Plant overleggen

• Zorgt voor verslaglegging

• Volgt voortgang leerling en verwerkt dit in Presentis

• Coördineert interventies

• Werkt groeidocument bij voor IOP gesprek

• Warme overdracht naar nieuwe mentor

PM 2
Leerlingbespreking n.a.v. interne 

hulpvraag
• Zit bespreking voor

• Voert check uit op aangeleverde info (aanmeldformulier 

en Presentis)

• Overlegt met zorgcoördinator of leerling voor PM2 in 

aanmerking komt.

• Vult aanmeldformulier samen met de leerling in

• Informeert ouders dat leerling besproken wordt

• Zet opbrengsten overleg op aanmeldformulier en plaatst in 

Presentis

• Bespreekt interventies met leerling, ouders en lesgevers

• Signaleert opvallende (positief en negatief) gedragingen 

en legt vast in Presentis

• Voert interventies uit

• Er wordt een termijn van 6-8 weken afgesproken voor de 

• Uitvoering van de interventies. 

• Evaluatie tussen mentor en leerling en vervolg bepalen 

(continueren, afsluiten, opschalen PM3)en terugkoppelen aan

ouders

• Mentor koppelt dit terug aan zorgcoördinator. 

• Vult input in op aanmeldformulier bij afwezigheid

• Voert interventies uit

• Signaleert opvallende (positief en negatief) gedragingen 

en legt vast in Presentis

• Ondersteunt bij interventies

PM 3
Leerlingbespreking n.a.v. interne hulpvraag PM2

• Zit bespreking voor

• Voert check uit op aangeleverde info (aanmeldformulier en Presentis)

• Registreert nieuwe afspraken in Presentis en koppelt terug naar betrokkenen

• Is aanwezig bij evaluatiegesprek

• Overlegt met zorgcoördinator of leerling voor PM3 in aanmerking komt.

• Vult aanmeldformulier leerlingbespreking PM3 in (hulpvraag is dezelfde

als bij PM2)

• Informeert ouders en leerling dat deze besproken wordt

• Verzamelt gegevens m.b.t. interventie vanuit Presentis en lesgevers

• Plant evaluatie in met leerling, ouders, mentor en zorgcoördinator en 

bepaalt vervolg continueren, afsluiten, opschalen)

• Is mogelijk aanspreekpunt bij escalaties/ingrijpende interventies

• Bewaakt grenzen van het ondersteuningsproces

• Ondersteunt bij interventies

• Ondersteunt bij externe interventies/onderzoeken

PM +
Leerlingbespreking n.a.v. (externe) hulpvraag

• Overlegt met zorgcoördinator of leerling voor PM+ in aanmerking komt

• Vult aanmeldformulier leerlingbespreking PM+ samen met de leerling in

• Vraagt toestemming van ouders/leerling voor PM+ 

• Zet opbrengsten overleg op aanmeldformulier en plaatst in 

Presentis

• Bespreekt interventies met leerling en ouders 

• Deelt na 4 weken een update naar de PM+ leden

• Plant na 6 weken evaluatie in met leerling, ouders, mentor en zorgcoördinator 

en bepaalt vervolg continueren, afsluiten, opschalen)

• Mentor vult evaluatie op aanmeldformulier en zet dit in Presentis

• Is mogelijk aanspreekpunt bij escalaties/ingrijpende interventies

• Bewaakt grenzen van het ondersteuningsproces

• Ondersteunt bij externe interventies/onderzoeken

• Zit bespreking voor

• Voert check uit op aangeleverde info (aanmeldformulier en Presentis)

• Registreert nieuwe afspraken in Presentis en koppelt terug naar betrokkenen

• Koppelt evaluatie eerder besproken leerlingen PM+ terug

• Is aanwezig bij evaluatiegesprek

• Neemt deel aan de bespreking en adviseert

PM 4
Overleg met zorgplatform

• Actief meedenken

• Verzamelt informatie bij mentor, teamleider en

orthopedagoog

• Neemt deel aan extern zorgplatformoverleg

• Informeert betrokkenen en bereidt externe interventie voor

Zorglijst
Externe hulp

• Leerling heeft een hulptraject/problemen buiten het 

schools functioneren die wel een actieve bemoeienis 

van school vragen.

• Houdt lijst up to date.

• Bespreekt dit met de mentor en indien nodig met 

afdelingsleider. 

PM 0 
Intake/startgesprek nieuwe leerlingen 

• Bespreekt bestaande dossier

• Voert kennismakingsgesprek met ouders en leerling

• Werkt onderwijsbehoefte/OPP uit

• Startdocument wordt besproken met leerling en ouders

en indien nodig aangepast.

• Startdocument wordt ondertekend door ouders en in 

Presentis geplaatst.
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