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Procedure bij schade
Digitaal formulier (naar elkaar versturen via optie verzenden naar)
Willen jullie de relevante hokjes invullen en doormailen naar de volgende collega?
Volgorde: administratie (melding, start procedure) ( teamleiding (o.a. contact thuis) ( financiële administratie (verzending rekening)

	Administratie:
	

	dag en datum
	

	schade gemeld door
	

	schade veroorzaakt door
	

	Klas
	

	naam teamleiding
	

	omschrijving en plaats schade
	

	kosten


	

	Gemaild aan teamleiding op
	

	Teamleiding
	

	Gaat na of dader schuld heeft aanvaard
	

	Stelt ouders op de hoogte en geeft de hoogte van de rekening door
	

	Gemaild aan financiële administratie op
	

	financiële administratie 

(Sonja Gerritsen)
	

	Ouders rekening gestuurd op
	


