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Definitie

Een definitie van veiligheid zou kunnen zijn: de mate van afwezigheid van potentiële oorzaken van een gevaarlijke situatie of de mate van aanwezigheid van beschermde maatregelen tegen deze potentiële oorzaken. KS Fectio probeert op de scholen te zorgen voor een zo veilig mogelijke omgeving voor alle betrokkenen; een omgeving zonder geweld, pesten en intimidatie, waarin de fysieke veiligheid voor kinderen gewaarborgd is en waar de kans op brand en ongelukken zo klein mogelijk is.     
Zorgen voor een veilige school is meestal een kwestie van organiseren. Door structureel en systematisch aandacht te besteden aan een veilige omgeving èn veilig gedrag te stimuleren wordt voorkomen dat veiligheidszorg een ‘papieren tijger’ wordt. De Arbomeester is het leidende instrument bij de zorg voor veiligheid op de scholen.  
1. Schoolniveau 

Stap 1:

De Arbomeester. 

De Arbomeester is een praktisch instrument waarmee scholen zelfstandig arbo- en verzuimbeleid kunnen checken. De Arbomeester is geschikt om uitvoering te geven aan de wettelijk verplichte Risico-Inventarisatie & Evaluatie (RI&E). Door middel van controlelijsten worden de knelpunten op gebied van veiligheid, gezondheid en welzijn opgespoord. De directeur en / of de preventiemedewerker van de school vullen het instrument 1 x per 4 jaar in.  
Stap 2:
Plan van aanpak

Alle gesignaleerde knelpunten worden in de MR besproken en beoordeeld op urgentie.  De Arbomeester biedt hiertoe een model om te prioriteren. Het eindresultaat is een plan van aanpak dat is toegesneden op de eigen situatie. Om het plan van aanpak daadwerkelijk uit te voeren en oplossingen te implementeren wordt een meerjarenplanning opgesteld. Wat wordt in jaar 1 uitgevoerd, wat in jaar 2 enz… 

Stap 3:

Monitoring

De Arbomeester wordt jaarlijks door de directeur en / of de preventiemedewerker  gecheckt door het ARBO-team, met name om te beoordelen of de onderdelen die aanvankelijk ‘op orde’ waren nog steeds ‘op orde’ zijn.

Als laatste stap staat het waken over de uitvoering en het bereikte resultaat centraal. 
· De Arbomeester wordt standaard eens in de vier jaar integraal op elke school afgenomen. Jaarlijks vindt een update plaats en telkens op de eerste MR vergadering van het schooljaar wordt ‘veiligheidszorg’ geagendeerd.
2. Bestuursniveau
Naast uitvoering op schoolniveau is op bestuursniveau een aantal onderdelen uit de Arbomeester centraal geregeld en/of reeds vastgelegd in beleidsstukken. 

Het betreft hier:

· De kwaliteitsmeter (voor  ouders, personeel en leerlingen)
Met dit instrument wordt periodiek het welzijn/welbevinden van het personeel, ouders en leerlingen geïnventariseerd.

· Ziekteverzuimbeleid (voor personeel) 
Het ziekteverzuimbeleid maakt onderdeel uit van het arbo- en personeelsbeleid en is gericht op het voorkomen en verminderen van verzuim van personeel.


Als hulpmiddel maakt de welzijnscheck deel uit van het 



ziekteverzuimbeleid. De Welzijnscheck Onderwijspersoneel is een 


internetapplicatie, waarmee personeelsleden inzicht krijgen in hun 


welzijnssituatie in relatie tot hun werk. Aan de hand van 200 vragen 


worden ieders energiebronnen en belastende factoren in kaart gebracht. 

Met dit instrument kunnen individuele en organisatiebrede rapportages 

worden opgesteld.
· Algemene klachtenregeling (voor ouders en personeel)
KS Fectio wil ontevredenheid van iedereen die bij haar scholen hoort serieus nemen. Streven is om klachten op te lossen binnen de school. Meestal is dat voor iedereen het beste.
· Contracten / onderhoud
KS Fectio heeft contracten / afspraken met gemeentes over: 

· controle en onderhoud van speeltoestellen voor de scholen in de gemeente Houten. Voor de scholen in de gemeente Bunnik wordt de controle jaarlijks uitgevoerd door de firma
· controle en onderhoud van materialen ten behoeve van bewegingsonderwijs aan kleuters (speelzalen)
· jaarlijkse controle en onderhoud van materialen van gymnastiekaccomodaties

· jaarlijkse controle op de goede werking van brandblusmiddelen

· jaarlijkse controle van vluchtroutes, ontruimingsplan, brandveiligheid etc. door de brandweer ivm afgifte gebruikersvergunning

· jaarlijkse inspectie op de juiste werking van vluchtrouteaanduiding
· ….

3. Uitwerking

Dit document beschrijft de kaders en uitgangspunten van het veiligheidsbeleid op de scholen van KS Fectio. Bestuur, personeel, ouders en kinderen hebben elk een eigen verantwoordelijkheid als het gaat om de uitvoering en naleving van alle aspecten van veiligheid zoals die voorkomen in de Arbomeester. 
De specifieke situatie van elke school vraagt om een schooleigen invulling als het gaat om afspraken, procedures en protocollen rondom veiligheid. 

In onderstaande tabel is aangegeven welke aspecten uitgewerkt zijn / worden op bestuursniveau (deze worden toegevoegd aan deze notitie) en welke op schoolniveau.  

	
	Procedure / protocol
	Bovenschools ?
	School

	8
	Begeleiden nieuwe collega’s
	X
	

	1
	Communicatiebeleid
	X
	

	2
	Draaiboek calamiteiten
	
	X

	20
	Draaiboek ontruimingsplan
	
	X

	3
	E mail en internet
	
	X

	4
	Exit interview ouders
	
	X

	5
	Exit interview personeel
	X
	

	7
	Informatie / communicatie gescheiden ouders
	
	X

	23
	Leerlingvervoer tijdens schoolse activiteiten
	
	X

	24
	Leerlingvervoer tijdens schooltijd (gym)
	X
	

	9
	Leidraad kleding op school
	X
	

	10
	Luizenprotocol
	
	X

	11
	Medicijnverstrekking op school
	X
	

	12
	Melding & registratie incidenten
	
	X

	13
	Omgangsregels
	X
	

	14
	Opvang en nazorg na incident
	
	X

	21
	Pestprotocol
	
	X

	25
	Protocol schorsing en verwijdering van leerlingen
	X
	

	16
	Rouwprotocol
	
	X

	15
	Schorsing & verwijdering van leerlingen
	X
	

	17
	Vermoeden huiselijk geweld
	
	X

	19
	Vervoer van leerlingen
	x
	

	6
	Video en fotoprotocol
	
	X

	22
	Wat te doen bij media aandacht
	X
	

	18
	Zorgplichtdocument
	
	

	26
	Protocol berisping
	
	

	27
	Huishoudelijk reglement met gedragsregels voor personeel, studenten, tso krachten
	
	

	28
	Omgang gescheiden ouders
	
	

	29
	Regeling voor opvang van slachtoffers van  agressie en/of (seksueel) geweld
	
	

	30
	Draaiboek schoolkamp
	
	

	31
	Draaiboek excursie / schoolreis
	
	

	32
	Draaiboek bij overlijden
	
	

	33
	Registratieformulieren voor incidenten (int. Vertrouwenspersoon) 
	
	

	34
	
	
	

	35
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