
 

 

Verzuimprotocol  

 

Leerplicht 
De leerplicht geldt voor kinderen vanaf 5 jaar en is landelijk wettelijk geregeld. De intentie van de wet is de 
verantwoordelijkheid bij de ouders te leggen en niet bij de school. U heeft namelijk wettelijk de plicht ervoor te 
zorgen dat uw kind de school bezoekt. Daarnaast heeft het kind het recht onderwijs te ontvangen dat wordt 
aangeboden. Van deze leerplicht kunt u alleen voor bepaalde gewichtige omstandigheden ontheffing krijgen. 
De directie mag alleen voor die gewichtige omstandigheden verlof verlenen met een maximum van 10 dagen 
per schooljaar. Wij gaan in deze zorgvuldig met onze taak om en handelen volgens de intentie van de wet. 
Twijfelt u of uw verzoek strookt met de leerplichtwet, informeer dan bij de directie. Een goed gesprek 
voorkomt een heleboel narigheid. Wij zijn verplicht (vermoedelijk) ongeoorloofd verzuim te melden. De 
leerplichtambtenaar maakt van ongeoorloofd verzuim proces verbaal op, wat kan leiden tot een aanzienlijke 
boete. Onze ervaring is dat de afdeling leerplicht van De Gemeente Rotterdam streng toeziet op de naleving 
van de wet. Meer informatie kunt u lezen in de beleidsregel van De Gemeente (te downloaden via de website 
of verkrijgbaar bij de directie). 

Op OBS Pluspunt proberen we op verschillende manieren ongeoorloofd verzuim van leerlingen te voorkomen. 
Al bij inschrijving vertellen we aan de ouders dat het van groot belang is, dat hun kind dagelijks naar school 
komt. Ook al is het kind officieel nog niet leerplichtig (bij 4-jarigen). Bij 5-jarigen en ouder worden de ouders 
gewezen op de wettelijke leerplicht en geldende afspraken m.b.t. extra verlof en afspraken rondom 
ziekteverzuim. Via de schoolgids/de nieuwsbrief/de website informeren wij ouders/verzorgers  over het belang 
van op tijd komen en de afspraken rondom ziekteverzuim en afwezigheid. 

Procedure ziekmelden & verlof aanvragen 
 

 

 

 

Ziek? 
Telefonisch melden 

voor  

8.20 uur 

010-2020534 

Dokter of 
Tandarts? 

Liever na schooltijd, 
maar als het echt niet 

anders kan: 

Melden bij de 
leerkracht: mondeling, 
per briefje, telefonisch 

of per E-mail 

Verlof 
aanvragen? 

Schriftelijk aanvragen bij de 
directie: uiterlijk 6 weken 

van te voren 

Formulier te verkrijgen bij 
de administratie of directie 

of te downloaden via de 
website. 



 
Geoorloofd verzuim 

Elk kind moet weleens  naar de tandarts, de huisarts of een specialist. Dit kunt u (bij voorkeur schriftelijk) 
doorgeven aan de leerkracht van uw kind. Bij te veel dokters-/ziekenhuis-/tandartsbezoeken e.d. wordt de 
ouder dringend verzocht om afspraken buiten schooltijd te plannen, om zodoende het gemis aan onderwijs te 
beperken. Hierbij geldt wel, dat er een andere mogelijkheid te kiezen moet zijn, wat niet altijd het geval is door 
wachtlijsten en vaste spreekuren. 

Extra verlof:                                                                                                                                                                               
Wilt u extra verlof aanvragen? Dan verzoeken wij u vriendelijk om een verlofformulier in te vullen en tijdig 
(minstens 8 weken van te voren bij ons in te dienen. De verlofformulieren zijn te verkrijgen bij de administratie 
van de school of te downloaden via de website www.obs-pluspunt.nl 

Hoewel 4-jarigen nog niet leerplichtig zijn, moeten wij ook voor deze leerlingen aan de leerplichtambtenaar 
kunnen verantwoorden waarom zij niet op school zijn. Wij vragen u daarom vriendelijk om ook voor 4-jarige 
kinderen het verlofformulier in te vullen en af te geven bij de administratie of bij de directie. 

Wij werken met twee verlofformulieren, te weten: 
- Verlofaanvraag tot en met 10 dagen 
- verlofaanvraag voor meer dan 10 dagen 
                                                                                                                                                                                                                    
Op het Verlofaanvraagformulier staan de spelregels en voorbeelden. Wanneer het aangevraagde verlof meer 
dan 10 dagen bedraagt, wordt de aanvraag ter beoordeling doorgestuurd aan bureau leerplicht. Hiervoor geldt 
een minimum aanvraagtermijn van 8 weken voor aanvang van de verlofperiode.  Ouders krijgen in de regel 
binnen 2 weken bericht over hun aanvraag. De directie deelt het besluit schriftelijk of indien nodig mondeling 
mee. 
 
De genoemde termijn van aanvragen geldt niet voor verlofgevallen die te maken hebben met een 
onvoorzienbare noodsituatie en/of sterfgeval. Verlof wordt nooit toegekend, aansluitend aan vakanties tenzij 
er sprake is van een noodsituatie of andere door werkgever vastgestelde vakantie. Hiervan moet de aanvrager 
dan bewijs overleggen aan de directie (trouwkaart, werkgeversverklaring, enz.) Aansluitend aan de 
zomervakantie wordt er geen extra verlof toegestaan. Indien men toch langer wegblijft, wordt er direct 
melding gedaan bij Leerplicht. 

Acties bij (ongeoorloofd) verzuim  
Ziekmeldingen: 
Indien wij niet weten waarom uw kind niet op school is, dan nemen wij altijd contact op met u (de 
ouder/verzorger) op.  U wordt gebeld door een medewerker van Pluspunt met de vraag waar uw kind is en 
waarom hij/zij niet op school is. Tevens wordt u verzocht om een volgende keer de school tijdig te informeren. 
Wij wijzen de ouder(s) erop dat wij een volgende keer de absentie als ongeoorloofd gadministreren.  
 
Wanneer een kind vaak ziek is, voert allereerst de leerkracht een gesprek met de ouder(s)/verzorger(s). De 
leerkracht zal nog eens benadrukken, dat het kind mogelijk achter raakt in zijn/haar ontwikkeling als het te veel 
onderwijs mist. Bij langdurig of veelvuldig ziekteverzuim bespreekt de leerkracht dit met de directie en het 
zorgteam. De school kan de leerling bespreken in het MDO (MultiDisciplinair Overleg) en advies vragen aan de 
jeugdverpleegkundige of een leerplichtambtenaar van de gemeente. Indien nodig kunnen wij de leerling op 
laten roepen door de schoolverpleegkundige of schoolarts. De ouders worden uitgenodigd door de directie 
voor een gesprek.  

Ongeoorloofd verzuim: 
Alle leerkrachten registreren de absentie in het leerlingvolgsysteem Parnassys. Bij ongeoorloofd verzuim van 
meer dan 16 uur ( 1 dag is 6 uur (groep 1 en 2) en 6,25 uur (groep 3 t/m 8) , woensdag is 3,5 uur) in 4 weken 
meldt de betreffende leerkracht het verzuim na 16 uur aan de directeur en wordt er een kennisgeving van 
ongeoorloofd verzuim (K.O.V.) verstuurd naar Leerplicht. Indien een leerling afwezig is op een afgewezen 
verlofdag wordt er direct een melding gedaan bij Leerplicht door de directie. De melding van ongeoorloofd 
verzuim zal verder worden onderzocht en afgehandeld door de leerplichtambtenaar.  

 

http://www.obs-pluspunt.nl/
https://www.rotterdam.nl/werken-leren/leerplichtambtenaar/


Veelvuldig te laat komen                                                                                                                                                                 

Ook het te laat komen wordt geregistreerd.  Komt een leerling vaak te laat dan nemen wij de maatregelen 
conform de regels van de leerplicht. Eerst ontvangt u een brief met een waarschuwing, vervolgens een brief 
waarin wij aangeven het te laat komen te bespreken in ons MDO en met de leerplichtambtenaar. Bij veelvuldig 
te laat komen kan leerplicht overgaan tot het opstellen van een Proces Verbaal. 

3 x te laat: Leerkracht geeft een brief mee naar huis omtrent het te laat komen  

6 x te laat: Ouder wordt opgeroepen voor een gesprek met de leerkracht. In dit gesprek wordt het belang van 

op tijd komen benadrukt en de mogelijke vervolgacties besproken. 

9x te laat: Ouder wordt opgeroepen voor een gesprek met de directie. De directie vertelt dat bij 12x te laat 

komen een melding wordt gedaan bij de leerplicht. 

12 x te laat: Er wordt een melding gedaan bij de directie door de leerkracht.  Deze meld bij leerplicht.  Ouders 

krijgen een brief dat er melding is gedaan. Leerplicht waarschuwt ouders per brief.                                                                     

15 x te laat: Melding leerplicht via de directie. Leerplicht gaat gesprek aan met ouders en kan mogelijk 

boete/sanctie (proces verbaal) opleggen. 

Verzuimregistratie: 

Absentie wordt dagelijks geregistreerd  door de leerkracht.  Regels voor notatie: 

AG afwezig geoorloofd: verlof verleend door directie 

AO afwezig ongeoorloofd: absentie zonder berichtgeving volgens schoolafspraak 

MEC medisch bezoek (tandarts, huisarts, etc.) 

RF religieuze feestdag: hier moet verlof voor worden aangevraagd 

S Schorsing 

TL Te laat 

Z ziek 

 

 

 

 
 


