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Inleiding  
OBS het Landje hanteert een protocol omtrent sociale veiligheid. Onderdeel daarvan is de meldcode: 
een stappenplan dat de school volgt in geval van zorgen rondom de veiligheid van kinderen. We 
hanteren de voorgeschreven instrumenten: SISA en de meldcode. Het Stappenplan 
kindermishandeling en huiselijk geweld is leidend voor onze aanpak (zie bijlage 1) 
 
Het stappenplan in het kort: 

• Stap 1: In kaart brengen van signalen. 
• Stap 2: Overleggen met een collega. En eventueel raadplegen van Veilig thuis: het advies- en meldpunt 

huiselijk geweld en kindermishandeling. Of een deskundige op het gebied van letselduiding. 
• Stap 3: Gesprek met de betrokkene(n). 
• Stap 4: Wegen van het huiselijk geweld of de kindermishandeling. En bij twijfel altijd Veilig 

thuis raadplegen. 
• Stap 5: Beslissen over zelf hulp organiseren en/of melden. 

 
Meldcode 
De Rotterdamse Meldcode huiselijk geweld en kindermishandeling is een stappenplan voor 
professionals en instellingen bij (vermoedens van) huiselijk geweld en kindermishandeling. De school 
is verplicht volgens deze code te handelen. Het stappenplan biedt ondersteuning aan professionals 
door duidelijk te maken wat er van hen wordt verwacht. Dat is niet alleen belangrijk voor de 
professional zelf, maar draagt ook bij aan effectieve hulp aan slachtoffer en pleger. 
Meer weten? De volledige tekst + uitvoerige toelichting zijn te vinden 
op: www.huiselijkgeweld.rotterdam.nl                   
  
SISA 
Sisa staat voor Stedelijk Instrument Sluitende Aanpak. Het SISA-signaleringssysteem zorgt er voor dat 
jongeren in Rotterdam die hulp nodig hebben worden geregistreerd in een computersysteem. Als er 
meerdere hulpverleners van verschillende instanties bij één kind betrokken zijn worden de 
hulpverleners daarvan op de hoogte gesteld. Dan kan de hulpverlening goed op elkaar afgestemd 
worden. Middels het Bestuur Openbaar Onderwijs Rotterdam is Het Landje hierbij aangesloten. 
Het signaleringssysteem heeft een privacyreglement zoals door de Wet Bescherming 
Persoonsgegevens wordt voorgeschreven. Deelnemers aan dit systeem zijn partners op het gebied van 
Werk en Inkomen, Welzijn, Zorg, Politie/Justitie en Onderwijs. www.sisa.rotterdam.nl 
 
Rol Aandachtsfunctionaris: 
Op Het Landje zijn twee aandachtsfunctionarissen: Amy van Buuren en Michelle Struick. Een derde 
aandachtfunctionaris wordt dit schooljaar aangesteld. Gezien de omvang van de school (meer dan 650 
leerlingen) is dat noodzakelijk.  
In deze rol functioneren zij als vraagbaak, adviseur en ondersteuning bij het voeren van gesprekken.  
De directie is in de rol van aandachtsfunctionaris voorzitter van het intern overleg en verantwoordelijk 
voor het besluit in stap 5 voor het al dan niet doen van een melding. 
De directie is daarnaast verantwoordelijk voor het beleid, het borgen van processen en het 
organiseren van scholing (indirecte taak aandachtsfuntionaris). 
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1. Wat verstaan we onder kindermishandeling en huiselijk 
geweld? 

 
Onder huiselijk geweld wordt verstaan:  
Lichamelijk, geestelijk of seksueel geweld, of bedreiging daarmee door iemand uit de huiselijke kring, 
waarbij onder geweld wordt verstaan: de fysieke, seksuele of psychische aantasting van de 
persoonlijke integriteit van het slachtoffer, vrouwelijke genitale verminking, huwelijksdwang en 
eergerelateerd geweld.  
Tot de huiselijke kring van het slachtoffer behoren: (ex-) partners gezinsleden, familieleden en 
huisvrienden. 
 
Onder kindermishandeling wordt verstaan:  
Iedere vorm van een voor een minderjarige bedreigende of gewelddadige interactie van fysieke, 
psychische of seksuele aard, die de ouders of andere personen ten opzichte van wie de minderjarige 
in een relatie van afhankelijkheid staat, actief of passief opdringen, waardoor ernstige schade wordt 
berokkend, of dreigt te worden berokkend aan de minderjarige in de vorm van fysiek of psychisch 
letsel, daaronder ook begrepen eergerelateerd geweld, huwelijksdwang, vrouwelijke genitale 
verminking en het als minderjarige getuige zijn van huiselijk geweld tussen ouders en/of andere 
huisgenoten.  
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2.Namen en telefoonnummers  

Betrokken medewerkers school en leden Intern Zorgoverleg: 
De School: Singel: 010-4123325 Vest: 010- 4149294 
Directie Michelle Struick 

Liesbeth le Cessie 
Directeur, m.struick@landje.nl 
Adjunct directeur l.lecessie@landje.nl  

Intern begeleider  Peggy van Lit (1/3) 
Amy van Buuren (4/5) 
Maroula van Steenis (6/8) 
  

p.vanlit@landje.nl 
a.vanbuuren@landje.nl 
m.vansteenis@landje.nl 
  

Aandachtsfunctionaris Michelle Struick 
Amy van Buuren 

Directeur, m.struick@landje.nl 
Intern begeleider, a.vanbuuren@landje.nl  
 

School 
Maatschappelijk Werk 

Arine Koster a.koster@landje.nl 
Vredenoordplein 43 
3061 PX Rotterdam tel 010-4149294 

 
Sociale kaart: 
Centrum voor Jeugd en Gezin 
Crooswijksestraat 115, telefoon 010 - 4444608. www.cjgrijnmond.nl 
Opvoedlijn 010 – 20 10 110. 
Jeugdverpleegkundige Evi Broekaart 
Centrum voor jeugd en gezin  
Locatie centrum  
Telefoonnummer: 06-52749963 
e-mail: e.broekaart@cjgrijnmond.nl      
Leerplichtambtenaar: Erick Modderman 
Telefoonnummer: 010-4981553/ 06-12801459 
E-mail: ej.modderman@rotterdam.nl 
Schooltandarts Schooltandartscentrum                             
Adres:  Maasstraat 14a                                        
3016 DC Rotterdam                                                         
Tel: 010- 411 69 60 
Wijkteam: schoolcontactpersoon Nanda Bauer n.bauer@rotterdam.nl 
06-41183249 
Liesbeth Huwae  MOW Wijkteamleider Centum ; Vertrouwenspersoon Ongewenste 
omgangsvormen & Integriteit  Mobiel 06 57 9999 73 lm.huwae@rotterdam.nl 
Veilig thuis  advies –en meldpunt huiselijk geweld en kindermishandeling. 
http://www.veiligthuisrr.nl/ 
Telefoonnummer 0800-2000 
Wijkagent: Wim Rietveldt   
Telefoonnummer 0900-8844 / 06 46 11 57 32  
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Stap 1: signalen in kaart brengen 

 
Het is belangrijk om uw eerste vermoedens of een onderbuikgevoel te onderbouwen. Vraag u af: Wat 
zie ik nu feitelijk? Met welke collega heb ik al eens gesproken over deze leerling? 
In de formats (zie bijlage) worden vermoedens geregistreerd en geordend. 
 
Signalen nader in kaart brengen  
 
Wie: iedere leerkracht of medewerker van de school  
Iedere leerkracht of medewerker van de school, die zich zorgen maakt om een leerling, vult ter 
verheldering of onderbouwing van de zorgen het signaleringsformulier op het formulier meldcode in 
(zie volgende pagina en bijlage 1) 
 
Voor het herkennen van signalen van huiselijk geweld is een signaleringslijst beschikbaar, zie volgende 
pagina of online digitale versie   https://signalenkaart.nl/  
 
Hoe signaleren? 
Signaleren vindt m.n. plaats door observaties in de schoolsituatie (in de klas, op het plein, etc.) of door 
gesprekken met of uitspraken van het kind. Daarnaast door het observeren van interactie tussen 
ouders en kind, de ouderbetrokkenheid en interactie van het kind met volwassenen.  
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Formulier meldcode stap 1 invullen in Parnassys  
       
Zorgen, en alle vervolgstappen, worden vastgelegd in betreffende deel van het formulier meldcode 
(zie hieronder). Let op! Dit formulier dient digitaal ingevuld te worden in Parnassys: 
 
Instructie Parnassys: 
® ga naar de leerlingkaart van de betreffende leerling 
® klik op documenten (meer) 
® maak nieuwe notitie 
® vul categorie in:  meldcode stappenplan + verslag  
 
Naam leerling: 
Geboortedatum: 
Groep: 
Naam leerkracht: 
Ingevuld op datum: 
Door: 
Sinds wanneer is de leerling op school? 
Wat zijn de objectieve signalen waarover u zich zorgen maakt? 
Wat zijn de subjectieve signalen waarover u zich zorgen maakt? 
Vertoont de leerling opvallend gedrag? Zo ja welk? 
Beschrijf het opvallende gedrag: 
Hoe vaak komt het gedrag voor? 
Op welke momenten komt het gedrag voor? 
Hoe is het contact met andere kinderen in de groep? 
Hoe is het contact met volwassenen? 
Hoe is de uiterlijke verzorging van de leerling? 
Hoe is de algehele ontwikkeling van de leerling (verstandelijk, sociaal, emotioneel, motorisch) 

Hoe is het contact tussen de leerling en ouders? 
Hoe is het contact tussen ouders en leerkracht? 
Zijn er bijzonderheden over het gezin te melden? (Vermeld zo mogelijk ook de bron.) 
Is er de laatste tijd iets in het gedrag of in de situatie van de leerling veranderd? 
Wat is er bekend over eventuele broers of zussen? 
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Signalen herkennen:   
Slachtoffer 
Blijft rondhangen na schooltijd en / of is heel vroeg op school, komt regelmatig te laat 
Gebruikt alcohol en/of drugs 
Gedraagt zich niet naar zijn leeftijd, is niet zindelijk op de leeftijd dat het hoort of heeft een terugval in gedrag 
Gedraagt zich overdreven aangepast en afhankelijk of rebelleert 
Gedraagt zich passief en apathisch of juist heel druk 
Heeft angst voor lichamelijk contact of is juist overdreven gericht op lichamelijk contact 
Heeft een negatief beeld van zichzelf en de omgeving 
Heeft een vertraagde ontwikkeling of stoornissen (spraak, motoriek, groeiachterstand 
Heeft ongezonde eet- en slaapgewoonten (opvallend vermageren of aankomen, oververmoeid) 
Heeft regelmatig buikpijn, hoofdpijn of last van flauwvallen 
Heeft verwondingen en/of oude littekens (blauwe plekken, brandwonden, botbreuken, onverklaarbare verwondingen op 
vreemde plekken 
Is agressief richting zichzelf, anderen en/of omgeving 
Is bang om alleen te zijn of heeft angst voor bepaalde mensen of plekken 
Is vaak ziek of ziektes herstellen slecht 
Is verwaarloosd (hongerig, slecht gebit, vieze, niet passende kleding) 
Is wantrouwend, houdt afstand of maakt geen oogcontact 
Laat afwijkend spel zien 
Misdraagt zich (diefstal, brandstichting, vandalisme) 
Neemt geen vriendjes mee naar huis 
Presteert op school onder het eigen kunnen of er is een plotselinge terugval in prestaties 
Vertoont angst voor lichamelijk onderzoek 
Vertoont plotselinge gedragsverandering in contact met ouders/verzorgers 
Specifiek voor seksueel misbruik 
Heeft angst voor mannen of vrouwen in het algemeen of voor een man of vrouw in het bijzonder 
Heeft pijn, verwondingen, infecties aan de geslachtsorganen 
Vertoont niet bij de leeftijd passend seksueel gedrag of kennis 
Weigert om over een 'geheimpje' te praten dat het met een andere volwassene heeft 
Pleger 
Gaat steeds naar andere artsen, ziekenhuizen (shopping) 
Gedraagt zich onverschillig t.o.v. welzijn van het kind 
Geeft aan het kind niet aan te kunnen en/of maakt overmatig gebruik van "zoethoudertjes" 
Geeft vage verklaringen voor verwondingen/verwaarlozing 
Heeft een laag gevoel van eigenwaarde, negatief zelfbeeld 
Heeft relatieproblemen 
Heeft verwachtingen die niet bij de leeftijd van het kind horen 
Houdt het kind vaak thuis 
Is onzorgvuldig in het nakomen van afspraken 
Leeft in een sociaal isolement / gesloten gezin 
Meldt zichzelf of gezinsleden vaak ziek 
Mijdt contact met leerkrachten op school 
Scheldt het kind uit en/of troost het kind niet 
Stelt zich overbeschermend op 
Toevoeging uitleg boven elke signalenkaart 
Uit veel klachten over het gedrag van het kind 
Verhuist regelmatig, of is regelmatig verhuisd 
Vermijdt verantwoordelijkheid te nemen voor eigen gedrag en/of beschuldigt het kind 
Vertoont negatief / dwingend gedrag t.o.v. het kind 
Volgt adviezen van school of andere instanties niet op 
Weigert benodigde medische of geestelijk hulp voor het kind 
Wordt ondersteund door veel hulpverlening binnen het gezin 
Ziet geweld als een middel om problemen op te lossen 
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Stap 2: collegiale consultatie 
 
wie? : leerkracht overlegt met intern begeleider en eventueel aansluitend met de aandacht 
functionaris. 
Andere medewerkers van school overleggen met de betrokken leerkracht en de aandacht functionaris. 
Indien nodig wordt een groter overleg bijeengeroepen: leerkracht, aandacht functionaris, IB en SMW. 
 
Aan de hand van het ingevulde formulier, waarop de signalen in kaart zijn gebracht, vindt collegiaal 
overleg plaats; zie hierboven. 
Weeg de ernst van de situatie, zie tabel bijlage 3. Samen wordt de inschatting gemaakt of verdere 
stappen op dit moment wenselijk zijn. De uitkomst van het overleg wordt vastgelegd in het formulier 
meldcode. 
 
Voor extern advies kunnen de sociale partners worden ingeschakeld (zie sociale kaart pagina 4) 
 
LET OP: 
Bij een acuut onveilige situatie: direct overgaan tot een melding bij de politie (na intern overleg met 
IB, SMW en directie). 
 

Formulier meldcode stap 2 invullen in Parnassys    
     
Het verslag van het gevoerde gesprek, en de vervolgstappen worden in Parnassys vastgelegd in 
betreffende deel van het formulier meldcode (zie hieronder). Zie instructie pag. 6 
 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Stap 2: Verslag van collegiaal overleg: 

Aanwezigen:  

Inhoud: 
Wie maken zich zorgen? 
Welke zorgen / signalen zijn er? 
Is er een kind-gesprek gevoerd? 
Is extern advies noodzakelijk? 
Zo ja, wie vraagt advies? 

Afspraken voor vervolg:  
Wie voert het gesprek met ouders? 
Wie voert evt het kind-gesprek? 
Overige opmerkingen 

Wanneer vindt vervolg overleg plaats? (na gesprek met ouders) 
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Stap 3: In gesprek met ouders 
 
Wie? : Leerkracht, in samenwerking met IB of aandacht functionaris. Als gezin al bekend is bij SMW kan 
deze evt ook aansluiten ipv IB of aandacht functionaris.  
Na het interne overleg vindt, als de zorg daartoe aanleiding geeft, een gesprek met ouders plaats.  
De leerkracht voert in principe het gesprek, en nodigt bij dit gesprek ook de IB of aandacht 
functionaris (evt. SMW) uit.  
Het is belangrijk dat er respectvol en zorgvuldig met ouders wordt omgegaan. Dit geldt zeker wanneer 
zij voor een gesprek op de kinderopvang/school worden uitgenodigd, als het over (de opvoeding van) 
hun kind gaat. 
Als een gesprek met ouders niet mogelijk of onveilig is: direct overgaan tot een melding bij Veilig Thuis 
(na intern overleg met IB, SMW en directie). 
 
Richtlijnen / adviezen 
• Bereid het gesprek goed voor. Wat wilt u bereiken in het gesprek en op welke manier? Het gaat 

om het delen van zorgen, niet om beschuldigingen. 
• Wie nodigt u uit? Eén of beide ouders? Het kind zelf? Voer het gesprek altijd in bijzijn van de IB of 

een collega 
• Wees u bewust van uw eigen referentiekader. Het referentiekader van ouders kan anders zijn dan 

het uwe.  
• Let op uw non-verbale houding (aankijken, fysieke afstand tussen u en de ouders, open 

lichaamshouding). 
• Begin met een algemeen praatje. Stel belangstellende vragen over het kind. 
• Stel het ‘slechte nieuws’ niet te lang uit. De ouders zitten te wachten op de ‘echte’ boodschap. 
• Beschrijf concreet en objectief wat u ziet (als een soort film). Geef ook aan wat goed gaat met het 

kind. 
• Vraag of de ouders de signalen herkennen en wat zij ervan denken. 
• Vertel uw zorgen over het kind. Ook als de ouders de situatie bagatelliseren, de signalen 

wegwuiven of boos worden. Het gaat erom dat u uw zorgen met de ouders wilt delen. U handelt 
in het belang van hun kind. 

• Stel open vragen. Dat nodigt uit tot vertellen. 
• Stiltes mogen er zijn. Vul ze niet op. Gun de ouders de tijd om na te denken, om hun emoties te 

hanteren. 
• Luister actief naar wat de ouders vertellen. Vat af en toe samen. Zo laat u zien dat u goed heeft 

geluisterd. En of u de ouders goed heeft begrepen. 
• Maak een vervolgafspraak met de ouders. Zo houdt u zicht op de situatie. 
• Maak een kort verslag van het gesprek. Gebruik hiervoor het logboek (dossiervorming). 

 
Let op 
• Laat een leerling niet tolken voor zijn ouders. 
• Doe geen toezeggingen die u niet waar kunt maken. 
• Ga na of er al hulp in het gezin is. 
• Stop het gesprek als ouders gaan dreigen. 
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Het OVORA model op de volgende pagina kan als leidraad en steun gebruikt worden tijdens het 
gesprek. Het team heeft scholing gevolgd mbt dit model.  
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Veilige leefomgeving (Baartman)  
1. afwezigheid van seksuele, fysieke en psychische mishandeling;  
2. aanwezigheid van basale verzorging en bescherming;  
3. affectieve relatie tussen ouder en kind, aandacht van ouder voor kind;  
4. regelmaat, structuur en continuïteit;  
5. voldoende toezicht van een volwassene;  
6. gevoel van veiligheid van het kind;  
7. veranderingsmogelijkheden van de ouder(s);  
8. steun uit het sociaal netwerk. 
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Formulier meldcode stap 3 invullen in Parnassys    
     
Het verslag van het gevoerde gesprek, en de vervolgstappen worden in Parnassys vastgelegd in 
betreffende deel van het formulier meldcode (zie hieronder). Leg alle contactmomenten met ouders 
vast op het formulier! Zie instructie pag. 6 
 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Stap 3: gesprek met ouders 

Verslag van*: 
Aanwezigen:  
 
* bijvoorbeeld: gesprek, telefoongesprek, 
Inhoud: 
Welke zorgen zijn gedeeld met ouders? 
Reactie ouders: 
Is er al hulp in het gezin? 
Hebben ouders behoefte aan hulp? 
Is de procedure (meldcode) toegelicht aan ouders? 
 
Afspraken: 

Overige opmerkingen: 

Datum Evaluatie gemaakte afspraken en vervolgafspraak: 

 

Schoolmaatschappelijk werk 
Wat kan het schoolmaatschappelijk werk (smw) betekenen in het werken met de Meldcode? 
Het smw heeft een actieve rol in de zorgstructuur van de school. Zij participeert in de interne 
zorgoverleggen en in het ZAT, dé overleggen waar het signaleren en de aanpak van 
kindermishandeling wordt besproken. 
Het smw kan: 
• mee  denken over de aard, de ernst en de betekenis van deze signalen. 
• signalen in een zo objectief mogelijk kader te plaatsen. 
• in gesprek gaan met ouders of vooroverleggen met degene die de gesprekken gaat doen. 
• informatie verstrekken  aan Veilig Thuis. 
• het monitoren van leerlingen waarover zorgen bestaan, ook die leerlingen waarvoor al hulp in 

gang is gezet. 
  
In het kader van de privacy worden casussen met schoolmaatschappelijk werk anoniem besproken, 
tenzij ouders toestemming hebben gegeven voor contact met SMW. 
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Stap 4: Weging aard, ernst van en risico op 
kindermishandeling of huiselijk geweld 
 
In een intern overleg (IB, SMW, leerkracht en aandachtsfunctionaris) wordt de ernst van de situatie 
gewogen.  
Hierbij worden de drie voorgaande stappen nogmaals besproken (signalen, gesprek met kind, 
uitkomst collegiale consultatie en uitkomst gesprek met ouders). 
Er wordt hierbij ook gebruik gemaakt van tabel ernst taxatie ontwikkeling -en 
opvoedingsproblematiek. (bijlage 3) 
Het eventueel ingewonnen advies van externe zorgpartners wordt meegewogen. Het kan ook zijn dat 
opnieuw advies wordt gevraagd.  
In geval van twijfel wordt altijd overlegd met Veilig Thuis!! 
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Stap 5: Beslisfase  
 
Wie: de directie in de rol van aandachtsfunctionaris is eindverantwoordelijk. Deelnemers overleg: 
leerkracht, IB-er, evt. SMW en externe partijen 
Het intern overleg (zie hierboven) beslist op grond van de 4 voorgaande stappen welke vervolgstap 
noodzakelijk is.  
1. Melding doen (sisa, veilig thuis, politie, BJZ) 

Indien gekozen wordt voor een melding: bespreek melding eerst met ouder(s) en/of kind. Melding 
vindt daarna plaats.  

2. Zelf hulp organiseren 
Organiseer zelf hulp en volg de effecten daarvan; doe alsnog melding bij nieuwe of blijvende 
signalen van kindermishandeling of huiselijk geweld.  

	
Formulier meldcode stap 4 + 5  invullen in Parnassys 

In dit logboek onderdeel wordt zowel de weging van het geweld, als de beslissing die op grond van de 
weging is genomen in Parnassys vastgelegd. (zie instructie pag. 6) 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Verslag Stap 4 & 5: weging van geweld en beslissing (zelf hulp organiseren of melden?) 

Aanwezigen: 

Weging van het geweld: 

Acuut gevaar? 
Uitkomst ernsttaxatie:  
Bedreigende factoren: 
Beschermende factoren: 
Uitkomst gesprek met ouders: 

Aanvullende opmerkingen / overwegingen: 

Advies vragen Veilig Thuis ja/ nee?: 
Zo ja; wat is de uitkomst? 

Beslissing 

JA 
Melden? Ja want .. 
Waar melden? SISA, Veilig Thuis, jeugdbeschermingsplein, politie, of … (doorhalen wat niet van toepassing 
is) 
Wanneer vindt gesprek met ouders plaats om melding te bespreken? 
Wie voert dit gesprek? 
Welke hulp kunnen we zelf al in gang zetten? 
Levert de melding risico’s voor het kind? 
NEE 
Melden? Nee, want 
Welke hulp wordt in gang gezet? 
Wie volgt de hulpverlening? 
Wanneer vindt evaluatie plaats? 
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Stap 6: Evaluatie  
 
Elk signaleringstraject wordt geëvalueerd op twee niveaus: 

1. Organisatie niveau: is het traject op de juiste manier verlopen? 
2. Client niveau: heeft het traject het beoogde resultaat opgeleverd? Zijn vervolgstappen 

noodzakelijk? 
 

Formulier meldcode stap 6  -  invullen in Parnassys 
(instructie pag. 6) 
 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Evaluatie op organisatieniveau 

Aanwezigen: 

Hoe is het proces verlopen?: 

successen? 
verbeterpunten: 
welk resultaat is behaald?: 
Evaluatie op clientniveau: 

KIND 
Zijn er op dit moment nog zorgen?  
Welke aanpak volgt school op dit moment? 
Welke hulp wordt op dit moment geboden, en met welk resultaat? 
Is er, indien niet gemeld is, nu nog reden om alsnog te melden? 
 
OUDERS 
Zijn er op dit moment nog zorgen? 
Welke hulp wordt op dit moment geboden, en met welk resultaat? 
Is er, indien niet gemeld is, nu nog reden om alsnog te melden? 
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Formulier meldcode ( b i j l a g e  1 )  

Volg de stappen op het formulier en houd elke volgende stap in dit formulier bij! Digitaal invullen in 
Parnassys! 
 
Naam leerling:  
Geboortedatum:  
Groep:  
Naam leerkracht :  

Stap 1 Signalen in kaart brengen  
Ingevuld op datum: 
Door: 
Stap 1: signalen in kaart brengen 
Sinds wanneer is de leerling op school? 
Wat zijn de objectieve signalen waarover u zich zorgen maakt? 
 
Wat zijn de subjectieve signalen waarover u zich zorgen maakt? 
 
Vertoont de leerling opvallend gedrag? Zo ja welk? 
 
Beschrijf het opvallende gedrag: 
 
Hoe vaak komt het gedrag voor? 
 
Op welke momenten komt het gedrag voor? 
 
Hoe is het contact met andere kinderen in de groep? 
 
Hoe is het contact met volwassenen? 
 
Hoe is de uiterlijke verzorging van de leerling? 
 
Hoe is de algehele ontwikkeling van de leerling (verstandelijk, sociaal, emotioneel, motorisch)? 
 
Hoe is het contact tussen de leerling en ouders? 
 
Hoe is het contact tussen ouders en leerkracht? 
 
Zijn er bijzonderheden over het gezin te melden? (Vermeld zomogelijk ook de bron.) 
 
Is er de laatste tijd iets in het gedrag of in de situatie van de leerling veranderd? 
 
Wat is er bekend over eventuele broers of zussen? 
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Stap 2 Collegiaal overleg 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Stap 2: Verslag van collegiaal overleg: 

Aanwezigen:  

Inhoud: 
Wie maken zich zorgen? 
Welke zorgen / signalen zijn er? 
Is er een kind-gesprek gevoerd? 
Is extern advies noodzakelijk? 
Zo ja, wie vraagt advies? 

Afspraken voor vervolg:  
Wie voert het gesprek met ouders? 
Wie voert evt het kind-gesprek? 
 
Overige opmerkingen: 

Wanneer vindt vervolg overleg plaats? (na gesprek met ouders) 

 

Stap 3: In gesprek met ouders 
Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Stap 3: gesprek met ouders 

Verslag van*: 
Aanwezigen:  
 
* bijvoorbeeld: gesprek, telefoongesprek, 
Inhoud: 
Welke zorgen zijn gedeeld met ouders? 
Reactie ouders: 
Is er al hulp in het gezin? 
Hebben ouders behoefte aan hulp? 
Is de procedure (meldcode) toegelicht aan ouders? 

Afspraken: 

Overige opmerkingen: 

Datum Evaluatie gemaakte afspraken en vervolgafspraak: 
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Stap 4 en 5:  Weging van het geweld; beslissen over 
vervolgstappen (hulp organiseren of melden) 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Verslag van zorgoverleg stap 4: weging aard / ernst van het geweld of mishandeling 

Aanwezigen:  

Inhoud: 
Overwegingen: 
Risico factoren: 
Beschermende factoren: 
Advies inwinnen bij Veilig Thuis: ja / nee 
Indien ja; wat is het advies? 

Stap 5: Beslissing Hulp organiseren of melden 

Beslissing: 
Vervolgstappen; 
Afspraken: 

 

Stap 6: Evaluatie 
1. Organisatie niveau: is het traject op de juiste manier verlopen? 
2. Kind: heeft het traject het beoogde resultaat opgeleverd? Zijn vervolgstappen noodzakelijk? 

Datum: 
Ingevuld door (functie/taak): 

Evaluatie op organisatieniveau 

Aanwezigen: 

Hoe is het proces verlopen?: 

successen? 
verbeterpunten: 
welk resultaat is behaald?: 
Evaluatie op clientniveau: 

KIND 
Zijn er op dit moment nog zorgen?  
Welke aanpak volgt school op dit moment? 
Welke hulp wordt op dit moment geboden, en met welk resultaat? 
Is er, indien niet gemeld is, nu nog reden om alsnog te melden? 
 
OUDERS 
Zijn er op dit moment nog zorgen? 
Welke hulp wordt op dit moment geboden, en met welk resultaat? 
Is er, indien niet gemeld is, nu nog reden om alsnog te melden? 
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Bijlage 2: Stappenplan 
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Vervolg bijlage 2: 
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Bijlage 3:  (Bron: CJG Rijnmond ernst taxatie ontwikkeling -en 
opvoedingsproblematiek) 
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Bijlage 4: Vlaggen stroomschema 
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