
 

 

 
Kwaliteitskaart: Meldcode  
Verantwoordelijk: Interne begeleider 
Vastgesteld op:  

 
Doel 
Aanleiding: Meldcode is verplicht 
Het is voor scholen en instellingen verplicht om een meldcode huiselijk geweld en 
kindermishandeling te hebben. We zien bij alle scholen en instellingen toe op de naleving van dit 
wettelijke voorschrift. 
Vijf stappen van de meldcode huiselijk geweld en kindermishandeling 
In de meldcode moeten in ieder geval vijf stappen zijn opgenomen. De vijf stappen van de 
meldcode huiselijk geweld en kindermishandeling vindt u op de website rijksoverheid.nl. Vanaf 1 
januari 2019 is het tevens verplicht om bij stap 4 en 5 van de meldcode een afwegingskader op te 
nemen. 
Bron: inspectie van het onderwijs.  
 
 
Aanpak 
In de meldcode zijn meerdere personen betrokken.  
Belangrijk is dat de leerkracht en/of vertrouwenspersoon een signalerende functie hebben. Zij 
verzamelen data, delen kennis.  
De interne begeleider is samen met de directie verantwoordelijk voor de uitvoering van de 
meldcode.  
 

 
 
Informatie komt binnen via: 

• Leerkracht  
• Vertrouwenspersoon 
• …. 

 
Het proces wordt opgestart.  

1. De interne begeleider wordt geïnformeerd. 
2. De signalen worden in kaart gebracht. Dit gebeurt in een afgesloten leerlingdossier wat 

door de interne begeleider wordt aangemaakt. Inzage alleen door leerkracht, interne 
begeleider en directie.  

3. De interne begeleider informeert directie. 
 
Het verzamelen van data: 

• Ga uit van het signaal, uitgezonden door het kind of door iemand uit de omgeving van het 
kind. Blijf (het gedrag van) het kind aandachtig volgen. 

• Observeer en noteer wat je ziet (feitelijk met naam, datum en tijdstip erbij) 
• Indien een kind je in vertrouwen neemt, beloof dan nooit aan het kind absolute 

geheimhouding! Je mag wel beloven dat je geen volgende stap zult nemen zonder dat met 
het kind besproken te hebben. Steun het kind in het feit dat het zijn geheim verteld heeft. 

 



 

 

 
 
Tijdens een overleg tussen leerkracht, interne begeleider, vertrouwenspersoon en directie wordt 
alle informatie gedeeld en gewogen.  
Er kan contact gezocht worden met veilig thuis door de interne begeleider om van gedachten te 
wisselen en te komen tot een plan van aanpak.  
 
Er kan ook besloten worden dat er onvoldoende aanleiding is om verder te gaan. Dit wordt 
genoteerd in het leerlingdossier. 
 
Mocht er intern iets spelen, dan kan er contact gezocht worden met vertrouwenspersoon van de 
inspectie van onderwijs of de vertrouwenspersoon van KOE.  
 

 
 
Op basis van stap 2 kan er een gesprek met ouder(s)/ verzorger(s) plaatsvinden.  
Directie is gespreksleider. De interne begeleider en leerkracht leveren de input tijdens het 
gesprek.  
 

 
 
Na afloop van stap 3 wordt er gewogen.  

• Hebben wij op basis van alle informatie een vermoeden van huiselijk geweld of 
kindermishandeling? 

• Hebben wij een vermoeden van een acute of structurele onveiligheid? 
 

 
 
De directeur maakt, op basis van al het bovenstaande, in overleg met de interne begeleider en 
leerkracht de keuze om of: 

• Een melding te maken als er sprake is van: 
o Acute onveiligheid 



 

 

o Structurele onveiligheid 
• Is hulpverlenen of organiseren (ook) mogelijk? Dit is mogelijk als: 

o De professional in staat is om effectieve en passende hulp te organiseren.  
o De betrokkenen meewerken aan de geboden of georganiseerde hulp. 
o De hulp leidt tot duurzame veiligheid 

• Als hulpverlenen op basis van bovenstaande punten niet mogelijk is, is melding bij veilig 
thuis noodzakelijk. 

 
Informatie voor ouder(s)/ verzorger(s) 
N.v.t. 
 
Registratie 
Daar waar er vermoeden zijn van huiselijk geweld/ kindermishandeling maakt de interne 
begeleider een afgesloten dossier aan met alleen inzage door leerkracht, interne begeleider en 
directie.  
Dit is een gesloten map op SharePoint.  
Er is een registratieformulier waarop de informatie bijgehouden kan worden. In dit formulier zit 
ook een signalenlijst. 
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