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1.ALARMERING

A. Degene die de brand ontdekt geeft het ontruimingssignaal d.m.v. het indrukken van het ruitje van de alarminstallatie (in de hal bij de wc’s van groep 3 t/m8) meldt hij waar de brand is bij Els de Groot. (Bij afwezigheid van Els worden deze taken overgenomen door Herlien/Aron op vrijdag.) De coördinator trekt een hesje aan voor zichtbaarheid.
B. Els/Herlien/Aron op vrijdag belt de brandweer 112. Indien mogelijk schakelt hij/zij de hoofdschakelaar van de elektriciteit uit. 
C. De groep van Irene/Ada wordt overgenomen door de leerkracht 
van groep 1. De leerlingenlijst van groep 2 moet aanwezig zijn in groep 1. Iedere leerkracht sluit de ramen en de deuren en neemt de groepslijst(en) mee.
Indien Herlien als BHV’er meldpunt is neemt de leerkracht van groep 3 de groep van Herlien mee. Er moet een leerlingenlijst van groep 4 in groep 3 aanwezig zijn.
Indien Aron als BHV’er meldpunt is neemt de leerkracht van groep 7 de groep van Aron mee. Er moet een leerlingenlijst van groep 6 in groep 7 aanwezig zijn.
D. De coördinator gaat alle groepen langs en geeft aan wanneer de groep naar buiten mag. Indien de afgesproken uitgang geblokkeerd wordt, wordt de nieuwe vluchtroute aangegeven. 

E. De kinderen gaan groepsgewijs naar buiten door de volgende uitgangen:
· Kinderen uit groep 1 en 2 gaan door hun eigen uitgang: opstelplaats: voor fietsenstalling onderbouw, eerst groep 1 daarna groep 2.
· Kinderen uit groep 3, 4 en 8 gaan door hun eigen uitgang: eerst groep 3, dan groep 4 dan groep 8. Opstelplaats: bij de klimboog.
· Kinderen uit groep 6 en 7 gaan door de nooduitgang (schuifdeur). Opstelplaats: fietsenstalling bovenbouw.
· Groep 5 gaat door de nooduitgang van het speellokaal naar buiten. Opstelplaats: fietsenstalling onderbouw.
· De kinderen en leidsters van de BSO gaan via de nooduitgang van het gymlokaal naar buiten en stellen zich op voor de fietsenstalling onderbouw.
· Wanneer er een groep in het handvaardigheidslokaal zit, gaat deze via de nooduitgang in het gymlokaal naar buiten.
Opstelplaats: fietsenstalling onderbouw.
· De volgorde kan worden gewijzigd door Els/Herlien/ Aron op vrijdag omdat de groep die het dichtst bij de brandhaard zit, het eerst het gebouw moet verlaten. 
· Indien nodig kan gebruik gemaakt worden van de nooduitgang in het gymlokaal.
· Leerkracht groep 1 en 2 controleren hun eigen wc.
· Leerkracht groep 8 controleert wc’s groep 3 t/m 8, de directiekamer en personeelskamer.
· Leerkracht groep 2 controleert de personeelstoilet en de kamers van Duran/RT en sluit bij naar buiten gaan de onderbouw ingang en klapdeuren.
· Leerkracht groep 5 controleert het handvaardigheid lokaal en de gymzaal. 
· Leerkracht groep 7 sluit de schuifdeur van de nooduitgang.
· Els/Herlien/Aron op vrijdag stelt zich op bij de “groep 8 boom”.
Marja stelt zich ook op bij deze boom. Wanneer de coördinator weer naar binnen moet (om een eventueel achtergebleven leerling te zoeken) is zij het aanspreekpunt. Marja vangt de brandweer op.
Als Marja afwezig is neemt Mathijs deze plaats over. Menno neemt dan groep 8 mee naar de parkeerplaats. 
· Bij opstelplaats controleert iedere leerkracht de leerlingen van zijn klas a.d.h.v. de leerlingenlijst en meldt dit bij Els/Herlien/ Aron op vrijdag. Dit doen zij door het omhoog houden van een kleurenkaart. Rood=incompleet, groen=compleet. Dit wordt genoteerd. Daarna gaat de leerkracht met de leerlingen naar de parkeerplaats naast de school bij de officiële verzamelplaats.

2. TAKEN COÖRDINATOR (Els/ Herlien (Op vrijdag Aron)

· Laat het alarm afgaan
· belt de brandweer (112)
· indien mogelijk uitzetten hoofdschakelaar elektriciteit
· indien mogelijk: probeert brand te blussen
· Sluiten de (klap)deuren van de hoofduitgang
· stelt zich op bij de groep 8 boom.
· ontvangt informatie van leerkrachten of de kinderen uit het gebouw zijn
· vangt de brandweer op en begeleidt deze
· geeft na aanwezigheidscontrole opdracht aan de leerkrachten om de kinderen weer naar binnen of naar huis te laten gaan. Dit laatste geldt alleen voor die kinderen, die zelfstandig naar huis kunnen en mogen vertrekken.
  
3.TAKEN LEERKRACHTEN

· ontdekker brand geeft het ontruimingssignaal en meldt brand bij coördinator
· sluit ramen en na het verlaten van het lokaal de deur
· neem de leerlingenlijst(en) mee
· leerkrachten groep 1 en 2 controleren eigen wc’s, leerkracht groep 8 controleert wc’s groep 3 t/m 8, leerkracht groep 2 controleert personeels wc, kamer Duran, RT kamer en personeelskamer, ordelijk verlaten van het gebouw
· verzamelen op de afgesproken plaats, aanwezigheidscontrole m.b.v. groepslijst, melden bij coördinator, daarna kinderen begeleiden naar de parkeerplaats naast de school.
· indien nodig, bijstaan van de coördinator, nadat de eigen groep aan een collega is overgedragen.
· indien er een groep in het handvaardigheidlokaal of het speellokaal is, dienen zij door de nooduitgang in het gymlokaal de school te verlaten.
· mocht er tijdens het overblijven een situatie ontstaan dat de school ontruimd moet worden, dan wordt er gewerkt volgens het ontruimingsplan. 
3.TAKEN LEERKRACHTEN

· De bovenschools directeur, de IB-er, de RT-er en ander onderwijsondersteunend personeel sluiten ramen en deuren van de ruimte waar zij zich bevinden.
· Zij gaan via de onderbouwdeur naar buiten en verzamelen zich bij de fietsenstalling onderbouw
· Zij melden zich bij de leerkracht van groep 5

	Overig: 
Taken leerkracht groep 1
1. Sluit deuren en ramen en neem de groepslijsten mee.
2. Neem groep 2 mee naar buiten.
3. Controleer eigen wc.
4. Ga via “eigen uitgang” naar buiten.
5. Controleer buiten bij de opstelplaats (fietsenstalling onderbouw) m.b.v. de groepslijst of alle leerlingen buiten zijn.
6. Afmelden buiten bij coördinator (groep 8 boom)
7. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leerkracht groep 2 
1. Sluit deuren en ramen en neem groepslijst mee.
2. Controleer eigen wc.
3. Controleer personeels wc
4. Controleer kamer Duran, RT ruimte en personeelsruimte
5. Ga via “eigen uitgang” naar buiten en sluit de onderbouw(klap)deuren
6. Controleer buiten bij opstelplaats (fietsenstalling onderbouw) m.b.v. de groepslijst of alle leerlingen van de groep buiten zijn.
7. Afmelden buiten bij coördinator (groep 8 boom)
8. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leerkracht groep 3
1. Sluit deuren en ramen en neem groepslijsten mee.
2. Als de Herlien de coördinator is, dan neemt de leerkracht van groep 3 de kinderen van groep 4 mee naar buiten.
3. Ga via “eigen ingang” naar buiten.
4. Controleer buiten bij opstelplaats (bij de klimboog) m.b.v. de groepslijst of alle leerlingen van de groep(en) aanwezig zijn.
5. Afmelden buiten bij coördinator (bij groep 8 boom)
6. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 


Taken leerkracht groep 4
1. Sluit deuren en ramen en neem de groepslijst mee.
2. Ga via de hoofdingang naar buiten.
3. Controleer buiten bij de opstelplaats (fietsenstalling onderbouw) m.b.v. de groepslijst of alle leerlingen van de groep buiten zijn.
4. Afmelden buiten bij coördinator (bij groep 8 boom)
5. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leerkracht groep 5
1. Sluit deuren en ramen en neem groepslijst mee.
2. Ga via de uitgang speellokaal naar buiten.
3. Controleer het handvaardigheidslokaal en de gymzaal
4. Controleer buiten bij de opstelplaats (klimboog) 
m.b.v. de groepslijst of alle kinderen buiten zijn.
Afmelden bij de coördinator (groep 8 boom).
5. Na afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leerkracht groep 6
1. Sluit deuren en ramen en neem groepslijst mee.
2. Ga via de eigen uitgang naar buiten.
3. Controleer buiten bij de opstelplaats (bij de klimboog)
m.b.v. groepslijst of alle leerlingen van de groep buiten zijn.
4. Afmelden buiten bij coördinator (bij groep 8 boom)
5. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leerkracht groep 7
6. Sluit deuren en ramen en neem groepslijst mee.
7. Ga via de eigen uitgang naar buiten en sluit de schuifdeur.
8. Controleer buiten bij de opstelplaats (bij de klimboog)
m.b.v. groepslijst of alle leerlingen van de groep buiten zijn.
9. Afmelden buiten bij coördinator (bij groep 8 boom)
10. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leerkracht groep 8
1. Sluit deuren en ramen en neem groepslijst mee.
2. Leerkracht groep 8 controleert wc’s groep 3 t/m 8.
3. Ga door “eigen uitgang ”naar buiten.
4. Controleer bij opstelplaats (bij de klimboog) m.b.v. groepslijst of alle leerlingen uit de groep buiten zijn.
5. Afmelden buiten bij coördinator (bij de klimboog)
6. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school. 

Taken leidster BSO of als er een groep in het handvaardigheidslokaal zit: 
1. Sluit deuren en ramen en neem groepslijst mee.
2. Ga via de nooduitgang in gymzaal naar buiten en stel je op voor de fietsenstalling onderbouw.
3. Controleer buiten bij de m.b.v. groepslijst of alle kinderen buiten zijn.
4. Afmelden buiten bij coördinator (bij boom groep 8)
5. Na het afmelden kinderen begeleiden naar parkeerplaats naast de school.

Taken niet-lesgevend personeel
1. Sluiten ramen en deuren van je eigen ruimte.
2. Meld je bij de aangewezen persoon.
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