[bookmark: _GoBack]Verzuimregistratie vanuit leerplicht
	Reden afwezigheid
	Registreren als

	Spijbelen
· Betreft hele uren of dagen
· Reden onbekend, niet legitiem of achteraf gemeld
	Ongeoorloofd verzuim

	Ziekte gemeld conform geldende afspraken:
· Voor het afgesproken tijdstip
· Door ouder of verzorger
	Ziekte

	Ziekte niet gemeld conform geldende afspraken:
· Niet voor het afgesproken tijdstip
· Niet door ouder of verzorger
	Ongeoorloofd verzuim

	Te laat komen
	Ongeoorloofd verzuim

	Bezoek (huis)arts, specialist en dergelijke, gemeld conform geldende afspraken
	Geoorloofd verzuim, bijv. artsbezoek

	Bezoek (huis)arts, specialist en dergelijke, niet gemeld conform geldende afspraken
	Ongeoorloofd verzuim

	Vrijstelling vanwege gewichtige omstandigheden (minder dan 10 schooldagen) met toestemming van de schooldirecteur
	Geoorloofd verzuim

	Vrijstelling vanwege gewichtige omstandigheden (meer dan 10 schooldagen) met toestemming van de leerplichtambtenaar
	Geoorloofd verzuim

	Luxe verzuim: vrije dag(en) zonder toestemming directeur of leerplichtambtenaar.
	Ongeoorloofd verzuim

	Een verwijdering van een leerling
	Verwijderen



Actie school bij verzuim vanuit leerplicht
	Soort verzuim
	Omschrijving
	Actie school

	Relatief verzuim
	· 16 uur verzuim in een periode van 4 weken
· Verzuim gerelateerd aan (vermoedelijke) achterliggende problematiek
	· Contact met ouders
· Verzuim van 16 uur in 4 weken binnen 5 werkdagen melden bij leerplicht
· Verzuim gerelateerd aan(vermoedelijke) achterliggende problematiek kan eventueel gemeld worden bij leerplicht wanneer de 16 uur bereikt is.

	Verwijderen
	Een verwijdering van een leerling
	Binnen 1 werkdag melden bij leerplicht en ouders. 
Binnen 2 weken melden bij de inspectie.








Hoe te handelen bij ziekteverzuim? Vanuit leerplicht
	Omschrijving
	Actie school

	Twijfelachtig ziekte verzuim:
School heeft twijfels over het ziekteverzuim
	· Contact met ouders
· Meldt ziekteverzuim in Parnassys

	Langdurig ziekteverzuim
Ziekteverzuim van meer dan 2 weken
	· Contact met ouders
· Meldt ziekteverzuim in Parnassys
· Maak verzuimmelding aan in Parnassys

	Zorgwekkend ziekteverzuim:
Meerdere keren in een jaar meer dan 16 uur ziek
	· Contact met ouders
· Meldt ziekteverzuim in Parnassys
· Maak verzuimmelding aan in Parnassys



Regels en afspraken binnen onze school
· Leerlingen zijn te laat wanneer zij na 8.30 uur in de klas zitten
· Ongeoorloofd verzuim wordt genoteerd in Parnassys wanneer ouders te laat, na 8.30 uur, hun kind ziekmelden.

De route op de Sint Maarten
Wekelijks bekijken de leerkrachten het verzuim van de leerlingen in hun klas.
Melden bij IB’er wanneer je het volgende ziet:
· 3 keer te laat komen in 1 week
· 16 uur of meer afwezig in 4 weken tijd
· Ziekmelding langer dan 2 weken of meerderen keren in een jaar en dan in periodes van meer dan 16 uur ziek.
· Onregelmatigheden in de aanwezigheid van de leerlingen
Binnen het zorgteam wordt besproken wie dit oppakt. In alle gevallen vindt er een gesprek met een IB’er of GW’er plaats samen met ouders. Ouders krijgen de mogelijkheid om mee te werken met bijvoorbeeld jeugdarts of dat zij laten zien het verzuim te kunnen terugdringen. Er worden duidelijke afspraken gemaakt tussen ouders en school deze worden vastgelegd in Parnassys en er wordt een duidelijke termijn gesteld.
Wanneer de afspraken niet nagekomen worden komt er een gesprek met de directeur en in dit gesprek wordt aangegeven dat er een verzuimmelding gemaakt zal worden en dat deze naar leerplicht verzonden wordt. De verzuimmelding wordt aangemaakt door de administratie.

Verlofaanvragen
Verlofaanvragen van minder dan 10 schooldagen lopen altijd via de directeur. Ouders dienen bewijsmateriaal aan te kunnen leveren voor de reden van verlof.
